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PHAN THEO DOI SUA POI TAI LIEU

Lan ban | Ngay ban ¥ . i
hanh gil e‘zlnh Muc stra Noi dung sua lai
01 19/9/2011 Ban hanh m&i quy trinh gui sinh
vién
02 14/8/2012 | Thém Quy trinh | Cai tién quy trinh gui sinh vién,
nhan sinh vién thém quy trinh nhén sinh vién,
thém biéu mau
03 29/01/2013 | Quy trinh Gui sinh | Phong HJ trg Sinh vién diéu phoi
vién quy trinh gui sinh vién, thém biéu
mau
04 20/9/2015 | Cap nhét toan bo Ban hanh quy dinh mé1

van ban va doi tén
thanh: “Quy dinh
gui va nhan sinh

‘| vién tham gia

Chuong trinh Trao
doi Sinh vién”

Tén cli: Quy dinh gui va tiép nhan
sinh vién hoc tap trong chuong
trinh trao ddi sinh vién

Tén madi: Quy dinh vé gui va nhan
sinh vién tham gia Chuong trinh
Trao doi Sinh vién
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NOQI DUNG
Phan 1 — Quy dinh chung
Piéu 1. Muc tiéu

Dam bdo hiéu qua cong tac gui va nhan sinh vién tham gia chuong trinh
trao doi sinh vién.

Dam bao cong bing trong viéc lua chon sinh vién theo tiéu chi c6 dong luc
hoc tép va ren luyén nghiém tuc.

bam bao phéi hop chit ché gitra cac don vi tai truong Dai hoc Hoa Sen.

DPam bao ndi dung cta quy dinh nay pht hop véi cac quy dinh vé dio tao
cua Nha truong, cac bude trong quy trinh don gian nhung phai dap ng
duoc cac thda thun vé chuong trinh trao d6i sinh vién véi cic ddi tac khac nhau.

Pi¢u 2. Pham vi ap dung
Quy dinh nay dugc ap dung cho céc don vi ctia truong Dai hoc Hoa Sen.

Quy dinh nay duoc ap dung cho sinh vién tham gia chuong trinh trao
ddi sinh vién theo Thoa thuén bang van ban cla truong Pai hoc Hoa

Sen v&i céc trudong doi tac.

DHHS : Truong Dai hoc Hoa Sen

Don vi : C4c don vi phong/ban/khoa trong noi bo DPHHS

CTTDSV  : Chuong trinh Trao ddi Sinh vién

bKMH : Dang ky mon hoc

Péitac - T4 chire ¢ thoéa thuan thuc hién chuong trinh trao doi
sinh vién bing vin ban véi DHHS

GV : Giang vién

CNBM : Cht nhiém bd mon

CNCT : Chu nhiém chuong trinh

CVHT . C6 van hoc tap

HTTTSV  : Hé thdng thong tin sinh vién

NDP : Nguoi diéu phdi CTTDSV

P.DT : Phong Dao tao

P.HTQT  : Phong Hop tac Qudc té

P.HTSV  :Phong Hb tro Sinh vién

PKTTC  :Phong K& toan Tai chinh

SV : Sinh vién

SVQT : Sinh vién qudc té (sinh vién truong ddi tac dén hoc tap

Pidu 3. Thuit ngit, dinh nghia va quy dinh tir viét tat

tai DPHHS Sen theo CTTDSV)
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Piéu 4. Nguyén tic

Vian ban nay the hién nhiing quy dinh chung cua cong tac quan ly
CTTDSV bao gém gui SV di va nhan SV dén.

Dinh kem theo quy dinh nay gom c6 céc quy trinh hudng dan thuc hién
do P.HTQT gifr vai tro ddu mdi diéu phdi, gidm sat va kiém tra.

Trudng phong P.HTQT phéan cong NDP chiu trach nhiém dam bao cac
quy trinh dugc thuc hién chinh x4c; dong thoi trao d6i véi cac Trudng
don vi khac néu can nhan su & don vi d6 hd trg cho NDP.

NDP thue hién bdo céo theo yéu cau cia Truéng phong P.HTQT.

NDP phéi hop v6i cac don vi duge néu trong cac quy trinh dé pho bién
va huéng dan SV thue hién chét ch& ndi dung cia quy dinh.

Céc don vi khac hd trg cong tac truyén thong cho CTTDSV cua DHHS
theo dé nghi cua NDP.

Céc don vi ¢6 trach nhiém duogc néu trong cdc quy trinh phdi hop véi
NDP thyc hién dung noi dung quy dinh va duogc khuyen khich dong
gdp v kién, dé xuét cap nhat quy dinh phu hop véi thuc té, cai tién quy
trinh hiéu qua hon va theo dinh huéng chung cia PHHS.

Nhitng van dé phat sinh tr CTTDSV phai dugc NDP trinh bay bang
thu dién tor hodc vin ban dé lay y kién va su chip thuan cta cac don vi
cd lién quan.

Quan 1y ho so SV tham gia CTTDSV:

e Ban in duoc P. HTQT luu trlr trong 05 nam tinh tir thoi diém hoan
tht CTTDSV thé hién trong biéu mau dang ky tham gia; sau do s&
duoc huy;

e Ban scan duogc thuc hién khi SV hoan tat CTTDSV thé hién trong
biéu mu ding ky tham gia va dugc luu trit trong folder “Inbound”
hoic “Outbound” véi dinh dang tdp tin PDF, tén tdp tin la:
“MSSV_Ho va tén.pdf”;

o Téit ca thong tin SV tham gia CTTDSV duoc nhép li¢u va luu trir
trong co so dit liéu cua P.HTQT;

¢ NDP chiu trach nhiém quan 1y ho so SV.

Quy dinh nay duoc ap dung ké tur ngay ky va cé hiéu luc cho dén khi
phién ban cap nhat c6 hiéu luc. Cac phién ban trude day cua quy dinh
nay khong con su dung.
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Phin 2 — Quy dinh giri sinh vién tham gia CTTDSV

Pitu 5. Quy dinh gii SV PHHS di hoe CTTDSV

5.1. Thoigian CTTPSV

Thoi diém SV tham gia CTTDSV can ¢l vao quy dinh vé hoc ky chinh
o bHHS:

e Hoc ky chinh 1, nhép hoc vao thang 9 (Hoc ky mua Thu)
e Hoc ky chinh 2, nh@p hoc vao thang 3 (Hoc k}‘/ mua Xuén)
Thot diém nhap hoc thuc té duoc néu rd trong “Thu moi nhap hoc” cua
truong doi téc.
SV dugc tham gia CTTPSV mdt hodc hai hoc ky trong thoi gian hoc
tap tat DHHS.
5.2. Tiéu chuin tham gia CTTDSV
Céc tiéu chuén chung:
e Dang la SV cua DHHS;
e Chua tot nghiép nganh hoc nao tai DHHS;

e Dat trinh d6 dAu vao theo quy dinh cua ddi tac;
e Trinh d6 ngoai ngii:
- Theo yéu cau cta ddi tac, hodc;
- Dat TOEFL iBT téi thiéu 70 diém do tb chiic ETS cép, hoic;

- Pat IELTS,téi thiéu 5.5, dang “Academic” do Ho1 déng Anh
hoédc IDP cap.

e Khong vi pham ky luat tat DHHS.

Ddi v6i SV chuong trinh qudc gia:

e Hoan tit ti thiéu 36 tin chi tai DHHS;

e Sau khi hoan tht CTTDSV, con it nhit mdt mén hoc trong 19 trinh
hoc tap tai DHHS;

e Dat diém trung binh tich Iily tir 2.7 trd 1én trén thang diém 4.0 tai
DbHHS. '

Déi véi SV chuong trinh quéc té:

e Theo quy dinh cta tung chuong trinh.
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3:3.

5.4.

Xét twong duwong mon hoc

Viée x€t tuong duong mén hoc duoc cén cir theo Quy dinh vé viée
quan ly mén hoc duoc ban hanh theo Quyét dinh s6 760/QD-BGH ngay
02 thang 7 ndm 2012 cua Hiéu trudng truong Pai hoc Hoa Sen.

Viée xét twong duong cdc mon hoc clia truong doi tac véi cac mon hoc
cua DPHHS s€ do GV hodac CNCT hoac CVHT thuc hién va ky duyét,
SV lam viéc tryc tiép véi GV hodc CVHT hodc CNCT hogc CNBM dé
hoan tat xét tvong duong mon hoc theo hudng dan “Xét tuong duong
mon hoc” trong quy trinh “Pang ky tham gia CTTDSV” dinh kém theo
quy dinh nay.

To trinh xét tuong duong mén hoc hop 18 phai duoc dién di thong tin,
co chir ky cua SV va chit ky duyét cia GV, CNBM va Trudng Khoa.
Két qua duyét twong duong cac mon hoc trong to trinh s&€ 14 mot trong
nhiing co s¢ cho quy trinh xét mién moén hoc, mién thi, khéng chuyén
diém va cong nhén tin chi khi SV hoan tat chuong trinh trao doi.

Viée xét twong duong mon hoc duge thuc hién khi SV 1ap ké hoach hoc
tap tham gia CTTDSV.

Piéu kién tuyén chon va cho phép SV tham gia CTTDSV

P.HTQT quyét dinh s6 luong SV, doi téc va thoi diém SV tham gia trao

doi.

SV DHHS ndp ho so tham gia CTTDSV theo hudng dan trong quy

trinh “Dang ky tham gia CTTDSV” dinh kém theo quy dinh nay.

Cén cu vao thoa thuén voi tung d6i tac, P.HTQT s& xét duyét nhitng ho

so thda tiéu chuan tham gia chuong trinh; sau do, trinh Ban Giam hi¢u

ban hanh Quyét dinh gui SV di nudce ngoai hoc tap CTTDSV.

Ho so duoc duyé€t dua trén cac nguyén tac sau:

o Uu tién vé thoi gian ndp: hd so ndp trude duge xét trude;

e S4 tin chi ma SV di tich lity duoc tai DHHS: SV tich lity nhiéu tin
chi duogc uu tién tham gia trudc;

e K& hoach hoc tap: co nhiéu mén dugc duyét tuong duong, tich Iy
tin chi vao chuong trinh hoc ctua SV tai BPHHS.

K¢é hoach hoc tap ctia SV phai tuén theo quy dinh ctia truong doi tac.
Néu dbi tac khong c6 quy dinh thi tuan theo quy dinh cia DHHS. Ké
hoach hoc tép duge Truong/Phd Khoa hodc CNBM va/hoac NDP ky
duyét theo yéu cau mau ctia truong ddi tac.
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3.5.

5.6.

Bl

5.8.

Pi¢u khoan SV DPHHS cam két thue hién khi tham gia CTTDSV

Khi ndép hd so dang ky CTTDSV, SV phai doc k¥ va tuén thu nhing
quy dinh, quy trinh va nhimng diéu khoan dugc liét ké trong biéu miu
dang ky tham gia.

SV dugc khuyén khich chia sé kinh nghiém, thong tin, hinh anh va y
kién phan hoi dé day manh CTTDSV; nhiing thong tin nay méc dinh sé
duoc str dung trong cac 4n phadm truyén thong clia chuong trinh.

Hoc phi d6i véi SV DPHHS tham gia CTTDSV

Hoc phi CTTDSV va phuong thirc thanh ton theo quy dinh vé hoc phi
tai DHHS.

Truong hop duge hoan hoc phi theo quy dinh huy dang ky CTTDSV,
SV phai ndp ho so gom:

e Don dé nghi hoan hoc phi;
e Minh ching:
- SV bi tai nan, ém dau hodc gia dinh gdp su cd, thién tai, c6 xac
nhan cua cdc co quan htu quan;

- SV khéng c6 mén hoc nao duge cong nhan tuong duong,
truong doi tac khong nhén SV, Lanh su khong cap visa cho SV,
hodc SV duogc yéu cau ngung tham gia CTTDSV theo yéu cau
cua DHHS hodc tur phia doi tac.

Hoc béng

Néu c6 hoc bong do cac doi téc cép cho SV DHHS, P. HTQT thong bao
sém nhat ¢6 thé cho P.HTSV, P.DT, Khoa, P.KTTC dé phdi hop théng
tin dén toan thé SV PHHS. ,
Cép ct vao tinh hinh thuc :cé va nhu ciu phat trién CTT}?SV, P.HTQT
phoi hgp P.HTSV soan ké hoach xay dung quy hoc bong CTTDSV
trinh Ban Giam hiéu xét duyét.

Quy trinh “Xét hoc bong” CTTPSV duge dinh kém theo quy dinh nay.
Hop phu huynh

Sau khi SV dugc Nha truong dong ¥ cho tham gia CTTBSV, P.HTQT
t6 chirc hop phu huynh dé thong béo vé CTTDSV va ké hoach hoc tap
cua SV trong thoi gian trao doi.

Nha truong tur chéi giai quyét khiéu nai néu phu huynh khéng tham gia
buoi hop phu huynh.
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3.9.

5.10.

5.11.

5.12.

Piing ky ho so ddi tac
SV ¢6 trach nhiém tuén thu nhitng quy dinh va hudng dan dé hoan tat
thu tuc nhdp hoc CTTDSV tai truong doi tac.
SV phai ndp ban sao “Thu moi nhap hoc” dé P.HTQT luu hd so.
SV chiu trach nhiém:
o Ding ky mén hoc véi trudng déi tac, hoan tat ban ké hoach hoc
tap va ndp cho NDP dé trinh ky nhu quy dinh 5.4;

e Tim chd & trong thoi gian tham gia CTTDSV. Mot 50 601 tac co
dich vu hd trg SV sap xép chd &, SV phai trao doi truc tiép véi doi
tac vé viéc nay;

e Khéam strc khoe va mua bao hiém du lich/ du hoc theo quy dinh
cua doi tac.

Hb so xin visa
Mbi quéc gia c6 mdt quy trinh huéng dan hd so xin visa khac nhau, SV
phai thuc hién theo hudng dan va quy dinh cta lanh sy qudc gia do.
PHHS s€ xem xét va cung cap nhing gidy to ¢6 lién quan theo yéu cau
cua lanh su dé ho tro cho viéc xin visa duoc thuén loi.
Khi dugc cép visa, SV tai ban scan visa 1én HTTTSV va nop 01 ban
sao visa cho NDP luu ho so.
Ap dung huy dang ky CTTDSV déi v6i truong hop sinh vién khong
dugc cap visa.
Trong thoi gian hoc & trudmg doi tac

Trong thoi gian hoc tap tai co s clia di tac, SV phai giit lién lac va
cung cap thong tin cho NDP theo cam két di ky trong don dang ky
tham gia CTTDSV.

Viée thay doi mén hoc trong giai doan nay phai dugc thong bao cho
NDP bang thu dién to dé dugc hudng dan lam To trinh xét twong
duong moén hoc madi (trén HTTTSV). Khi d6, ban cili s€ khong con hi¢u
luc.
Két thic CTTDSV
Khi SV két thic hoc ky trao ddi, viéc hoan tit cac mén hoc s& duoc
dugc cap bang diém, gidy chung nhan theo quy dinh va quy trinh cta
truong doi tac.
SV vé nudce va trinh dién P.HTQT:

e Thuc hién quy trinh xét mién mon hoc ghi nhén tin chi;

o Hoan tit khao sat phan hoi vé CTTPSV.
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SV khéng vé nudc theo thoi gian quy dinh s& bi xir ly ky luat theo quyét

dinh cua DHHS.

Diéu 6. Quy trinh thue hién

Moc thoi gian

cho ky nhép hoc thing 9

hing nam

Theo ké hoach cta
CTTbSV

15/03

Theo ké hoach HB

15/03 —~31/05

15/05 —30/06

10/08 —31/01

15/03

Luu dd

Truyén thong, tw vén
SV DHHS

DPang ky tham gia
CTTBbSV

~ Dang ky hd so dbi tic

Pi hoe CTTDSV

Moc thoi gian

cho ky nhip hoc thang 3

hiang nam

Theo ké hoach cua
CTTbSV

15/09

Theo ké hoach HB

15/09 —30/11

15/10 - 30/11

01/01 —30/07

15/08
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