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CHUONG 1. GIOI THIEU KHAI QUAT

1. Lo&i mé dau

So tay hoc vién nham gitp hoc vién tim hiéu hoat dong dao tao chuong trinh Thac si, tu
do tu to chure, 1én ké hoach hoc tap.

Dong thoi, ndi dung s tay 1a tong hop mot sé quy dinh ctia nha trudng, thong tin vé cac
dich vy tién ich ma hoc vién st dung va dugc thu hudng lién quan dén viéc hoc tap va céac hoat
dong khac ciia hoc vién trong sudt thoi gian hoc tai truong. Viée tuan tha cac quy dinh va hiéu
biét vé céc tién ich giup hoc vién co ké hoach hoc tap chu dong va dat hi€u qua cao trong hoc
tap.

OR Gidi thiéu tam nhin, nhiém vu va sir ménh OR Gidi thiéu tam nhin, nhiém vu va sir ménh
cua V.SPH&LDP cua treong Pai hoc Hoa Sen

2. So d6 to chirc Vién Sau dai hoc va Linh dao

PHO VIEN TRUONG

THS. NGUYEN BAO ANH

GIAM PGC G&‘g mi‘ TRUGNG BO PHAN  TRUGNG BP. CHAM  TRUONG BO PHAN TRUGNG BP. BO PHAN
CHUONG TRINH QUAN TRI DAO TAD SOC - TRAI NGHIEM DOANH NGHIEP TRUYEN THONG - HANH CHINH
MAE Ty ANH DOAN HU HIEU HOC VIEN CHI BAO TH TUYEN SINH CHI NGUYEN TH|
TS. HUYNH VAN TAI MINH HUNG CHI NGUYEN THI KY TUYET HONG THS. NGUYEN HANI
HOA NHAT LINH
‘ !
CHUYEN VIEN CHUYEN VIEN CHUYEN VIEN TU VAN CHUYEN VIEN TU VAN
BO PHAN DAO TAO BP. QUAN HE DOANH TUYEN SINH TUYEN SINH
THS. NGUYEN THI NGHIEP - TRAI ANH PHAM CHI HIEU CHI TRAN NGOG
NGOC PHU NGHIEM HOC VIEN TRAM ANH
CHI TRAN THI
THUY DUNG
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3. Thong tin lién hé
3.1. Thong tin cac by phan cia Vién Sau dai hoc va Lanh dao
Pia chi: Phong 706, Tru so 08 Nguyén Vian Trang, Phuong Bén Thanh, Q1, TP.HCM
Dién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4752
Hotline tuyén sinh: 070 7272 803
Email: caohoc@hoasen.edu.vn

Hotline hoc vu: 070 4546 909

Email hoc vu: daotaosaudaihoc@hoasen.edu.vn

Website: https://www.hoasen.edu.vn/saudaihoc

Facebook: https://www.facebook.com/caohochoasen

Gio lam viéc: Thar 2 — Thu 6
(Budi sang: 08g00 — 12g00; Budi chiéu: 13g00 — 17g00)
e Ths. Nguyén Bao Anh — Pho6 Vién truong Vién Sau Pai hoc va Lanh dao

Email: anh.nguyenbao@hoasen.edu.vn

e TS.Huynh Vin Tai — Giam ddc Chuong trinh Thac si Ngon ngit Anh

Email: tai.huynhvan@hoasen.edu.vn

TS. Phan Tran Minh Hung — Giam déc Chuong trinh Thac si khdi nganh Quan tr

Email: hung.phantranminh@hoasen.edu.vn

e  Chi Pao Thi Tuyét Hong — Trudng Bo phan Doanh nghiép
Dién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4748

Email: hong.daothituyet@hoasen.edu.vn

e Chi Nguyén Thi Ky Hoa — Trudéng Bo phan Chim soc - Trai nghiém hoc vién

Email: hoa.nguyenthiky@hoasen.edu.vn

e Anh Doan Hiru Hiéu — Truéng B phén Pao tao
Dién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4747

Email: hieu.doanhuu@hoasen.edu.vn

e Ths. Nguyén Nhit Linh — Truong Bo phan Truyén théng — Tuyén sinh
Dién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4752

Email: linh.nguyennhat(@hoasen.edu.vn

e Chi Nguyén Thi Ha Ni — Bo phan Hanh chinh
Dién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4750

Email: ni.nguyenthiha@hoasen.edu.vn



mailto:caohoc@hoasen.edu.vn
file:///C:/Users/lnnta/Downloads/daotaosaudaihoc@hoasen.edu.vn
https://www.hoasen.edu.vn/saudaihoc
https://www.facebook.com/caohochoasen
mailto:anh.nguyenbao@hoasen.edu.vn
file:///C:/Users/lnnta/Downloads/tai.huynhvan@hoasen.edu.vn
mailto:hung.phantranminh@hoasen.edu.vn
mailto:hong.daothituyet@hoasen.edu.vn
mailto:hoa.nguyenthiky@hoasen.edu.vn
mailto:hieu.doanhuu@hoasen.edu.vn
mailto:linh.nguyennhat@hoasen.edu.vn
mailto:ni.nguyenthiha@hoasen.edu.vn

DATHOC
HOA SEN

TON TRONG SU KHAC BIET

3.2

Chi Tran Ngoc Tram Anh — Chuyén vién Bo phan Tuyén sinh
Dién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4751

Email: anh.tranngoctram@hoasen.edu.vn

Anh Pham Chi Hiéu — Chuyén vién B6 phan Tuyén sinh
Dién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4751

Email; hieu.phamchi@hoasen.edu.vn

ThS. Nguyén Thi Ngoc Phii — Chuyén vién Bo phan Pao tao
Dbién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4755

Email: phu.nguyenthingoc@hoasen.edu.vn

Chi Tran Thi Thuy Dung — B phan Cham soc — Trai nghiém hoc vién

Email; dung.tranthithuy(@hoasen.edu.vn

Thoéng tin cac don vi lién quan
Thw vién — Ban Tu Thw

Lién hé: Thu vién — Ban Tu thu co so chinh — Phong 805 (Tang 8) - S6 08 Nguyén Vin
Trang, Phuong Bén Thanh, Quan 1, TP. HCM.

Gi0 hoat dong:
—  Tu thr hai dén tha sau: 8g00 dén 1900
—  Thir bay: 8200 dén 16g30

Website: https://www.hoasen.edu.vn/thuvien/lien-he/gui-yeu-cau/

Email: askme@hoasen.edu.vn

Phong Tai chinh — Ké toin
Chi Pao Hoang Anh Ngoc — Chuyén vién phong Tai chinh — K& toan

Email: ngoc.daohoanganh(@hoasen.edu.vn

Dién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4635
HO6 tro ky thuat IT

Email: ITSupport@hoasen.edu.vn

bién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 7807

Phong Co sé vat chat

T K§ thuat: 028 7309 1991 — EXT: 7808
T6 Bao vé: 028 7309 1991 — EXT: 4622
T6 Phuc vu: 028 7309 1991 — EXT: 4653
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CHUONG 2. CAC QUY PINH CHO NGUOI HQC

1. Thoi gian va chwong trinh dao tao thac si tai Trwong Dai hoc Hoa Sen

OR Chuong trinh dao tao MBA OR Chuong trinh dao tao MAE

Thoi gian dao tao theo quy dinh ddi véi cac chuong trinh:

. Thoi gian dao Thoi gian Tong thoi gian

STT Chuong trinh tao chuan dwgc gia han dao tao toi da
1 Quan tri kinh doanh 18 thang 18 thang 36 thang
2 Ngon nglt Anh 24 thang 24 thang 48 thang

Sau khi két thuc 16 trinh thoi gian dao tao chuén, hoc vién phai thuc hién thu tuc gia han
thoi gian dao tao va dong 1€ phi gia han 1a 2.000.000 vnd cho 06 thang gia han. Thoi gian dugc
gia han khong quéa 18 thang ddi voi hoc vién thude chuong trinh Quén tri kinh doanh va 24
thang dbi voi hoc vién nganh Ngon ngit Anh.

Trong qua trinh hoc, hoc vién tam ngung hoc véi ly do duge quy dinh tai muc a,b,c Khoan
3.3.4.1 trong SO tay hoc vién nay s& khong bi tinh vao thoi gian dao tao (thong tin thoi gian dao
tao s€ dugc cap nhat can clr vao céac quyét dinh tam ngung hoc cling nhu nhap hoc lai cho nguoi
hoc).

2. Quy ché nguoi hoc

Hoc vién xem chi tiét quy ché bang ma QR sau:

3. Cac quy dinh
3.1. Quy dinh vé dao tao
3.1.1. Pang ky mon hoc
- Déi véi },1(_)0 ky dé}l tién, hoc vién (HV) trang tuyén can dang ky hoc va bét budc tich
Ity it nhat mdt phan trong chuong trinh dao tao. Truong hop khong tich Iy va khong

¢6 Iy do chinh dang, hoc vién sé& bi hity két qua trang tuyén.
4
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- Déi v6i cac hoc ky tiép theo, hoc vién tu diang ky hoc phan (PKHP) theo ké hoach cua
Vién Sau dai hoc va Lanh dao (V.SPH&LD). Luu y:

e Néu da PKHP ma do hoan canh chua thé dong hoc phi, HV phai lam don nghi
hoc tam thoi (thoi gian t6i da 1 hoc ky) va s& huy két qua PKHP trude do.

e HV da bKHP nhung khong dong hoc phi dung han va khong c6 don, hodc co
don nhung khong dugc chép thuan thi s& bi hiy két qua DPKHP, dong thoi
Trudng s& ra Quyét dinh tam ngimg hoc vi chwa hoan thanh nghia vu hoc phi.

- Sau khi PKHP, HV c6 thé xin huy DKHP theo thoi gian quy dinh trong Thong bao
huéng din DPKHP (trudc khi budi hoc dau tién bit dau). Néu qua thoi quy dinh, HV ¢6
nguyén vong rit DKHP phai lam don gii V.SDH&LD dé xét duyét.

o Truong hop duge duyét, HV s€ dugc bao Iuu hoc phi cho 1an hoc lai tiép theo.

e Truong hgp khong dugce duyét, HV phai dang ky hoc lai va dong lai hoc phi &
hoc ky tiép theo trong truong hgp HV bo khong theo hoc hodc khong dat két qua
du dé tich iy tin chi hoc phan.

- DKHP bb sung (sau thoi gian PKHP), V.SPH&LD chi hd trg PKHP b sung vio cac
16p con kha nang tiép nhan di v6i nhitng trudng hop sau:

e HV bj tai nan, dm dau hodc c6 hoan canh dic biét c6 minh ching 16 rang (xac
nhan cia Bénh vién/ Pia phuong/ Co quan) nén khong thé PKHP truc tuyén
trong thot gian quy dinh.

e HV di hoan tit PKHP tryc tuyén theo dung quy dinh nhung muén DPKHP b
sung vao 16p duge mo sau thoi gian PKHP ctia HV. HV céan theo ddi thong bao
do V.SPH&LD giri dé bo sung trong thoi gian quy dinh.

- Ddi voi nhitng Hoc phan thudc cac chuong trinh dio tao cii va khong con dugc to chirc.
HV phai lam don dén V.SPH&LD xin m¢ 16p. Giam dbc chwong trinh (GDCT) cin clr
chuong trinh cta céc khoa hién tai dé xét mén twong duong.

e Truong hop céc hoc phan trong chuong trinh méi khong thé xét twong duong
v6i hoc phan theo yéu cau cta hoc vién, V.SDPH&LD sé& lam to trinh va cin ctr
chi phi t6 chirc 16p cua phong TC-KT mo 16p cho HV (HV phai dong y chiu
toan bo chi phi md 16p do hoc phan khéng con mé va di duoc t6 chirc theo 10
trinh mau cia HV).

e Trudng hop c6 hoc phan twong dwong, HV phai lam don xin xét chuyén diém
va c6 sy dong ¥ cia GPCT va giri vé V.SPH&LD dé PKHP theo diing thoi gian
quy dinh trong thong bao.
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Khung thoi gian ra vao 16p:
Budi Gio bat ddu | Gio két thic | Quy doi sb tiét

Téi tir thir 2 dén thir 6 18230 21g00 3 tiét
08230 11g45 4 tiét

Sang Thir 7, Chu nhat -
08gl5 12g25 5 tiét
. 13230 16g45 4 tiét

Chiéu Thtr 7, Chua nhat —
13g15 17g25 5 tiét

3.1.2.
3.1.2.

a)

b)

¢)

d)

g)

3.1.2.

Thi kiém tra va danh gia
1 Viéc dénh gia hoc phan phai dam bao cac yéu cau sau:

Khach quan, chinh xac, cong bang, phan loai dugc ning luc cta ngudi hoc; cong khai,
minh bach cac quy dinh vé danh gia va két qua danh gia hoc phan;

Pé thi, kiém tra hoc phan phai phi hop v6i ndi dung va dam bao muc tiéu hoc phan da
xac dinh trong d& cuong chi tiét;

Pung hinh thirc va phuong phéap danh gia di duoc quy dinh trong d& cuong chi tiét cua
hoc phén;

Két hop kiém tra thudng xuyén trong qua trinh hoc tap véi thi két thiic hoc phan;

Két hop mot s6 hinh thirc danh gia (bai tap, tiéu luan, két qua thuc hanh, bao cdo chuyén
dé, thi viét, thi van dap...) phu hop véi yéu cau cta hoc phan;

Két hop danh gia y thuc hoc tap chuyén can va tinh doc lap, sang tao cuia nguoi hoc;
Diém danh trong qué trinh hoc: Tai Truong Pai hoc Hoa Sen, diém danh HV 1a mot
trong nhitng cong tac quan trong giup GV c6 thé danh gia tac phong va thai 6 hoc tap
ciia HV. Néu HV ving qua 30% tong s6 tiét mon hoc s& bi cAm thi cudi HK ddi voi mon
hoc d6. Danh sach cam thi do GV quyét dinh.

2 M&i hoc phan phai duge danh gia bang mot diém tong két hoc phan (goi tat 1a diém hoc

phan). Piém hoc phan bao gdm: Cac diém danh gia b phan (goi tit 1a diém gitra ky) va
diém thi két thiic hoc phan. Trong s cta cac diém danh gia bd phan va diém thi két thac
hoc phan dugc quy dinh trong dé cwong hoc phan va dugc cong bd cho hoc vién biét ngay
khi bat dau hoc hoc phan.

3.1.2.

3 Céc diém bd phéan va diém thi két thac hoc phén duoc chidm theo thang diém 10 (te O

dén 10), co 1& dén mot chir sb thap phan. Piém hoc phﬁn duogc tinh theo trong s6 va lam
tron dén mot chit s6 thap phan va dugc chuyén thanh diém chit v&i cac mirc nhu sau:

Loai Piém hé 10 Piém hé chir Piém hé 4
8,5—10,0 A 4

Pat 7,0 — 8.4 B 3
55-6,9 C 2
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Loai Piém hé 10 Piém hé chir Piém hé 4
4,054 D 1
Khong Dat
Duéi 4,0 F 0

3.1.2.4 Hoc phan dat yéu cau khi c¢6 diém hoc phan dat tir loai C trd 1én. Néu diém hoc phan
dudi 5,4 diém thi hoc vién phai hoc lai hoc phﬁn d6 hodc ¢o6 thé doi sang hoc phén khac
trong duong (néu 13 hoc phan tu chon).

3.1.2.5 Hoc vién vang thi khong c6 1y do chinh dang hodc bi cAm thi két thuc hoc phan nao thi
bi diém khéng (0,0 diém) hoc phan do.

3.1.2.6 Diém trung binh chung

Diém trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich lily duoc tinh theo cong
thirc sau ddy va dugc 1am tron dén 2 chir s6 thap phan:

7
2. ain;
A=1i=1
7
2. n;
i=1
Trong do:
A: 13 diém trung binh chung hoc ky hodc diém trung binh chung cac hoc phan hoic
diém trung binh chung tich lity
i: 1a b thu tu hoc phﬁn
ai: 1a diém ctia hoc phén thir i
ni: 12 s6 tin chi ciia hoc phan thir i
n: 1a tong s6 hoc phan trong hoc ky hodc tong s hoc phan tinh tir ddu khoa hoc t6i
thoi diém xem xét hodc téng sd hoc phan d tich ldy.
3.1.2.7 Néu diém trung binh chung cac hoc phan chua dat 5,5 diém tro 1én thi hoc vién phai
dang ky hoc lai mdt hodc mot s6 hoc phén c6 diém duéi 5,5 diém hodc c6 thé do6i sang hoc
phﬁn khéc tuong duong (néu la hoc phén tu chon). DPiém duogc cong nhan sau khi hoc lai
1a diém hoc phan cao nhat trong 02 1an hoc.
3.1.2.8 Hoc vién duoc dat diéu kién ngoai ngit dau ra trong cac truong hop sau:

a) Co bfmg tbt nghiép trinh d¢ dai hoc tr¢ 1én nganh khac ma chuong trinh dugc thyc hién
hoan toan bang ngdn ngit nudc ngoai, duoc co quan c¢6 thim quyén cong nhan vin bang
theo quy dinh hién hanh,;

b) C6 bang tét nghiép trinh d6 dai hoc trd' 1én nganh ngdn ngir nudc ngoai twong Gmg véi
ngoai ngir hoc vién lwa chon khi ding ky xét tuyén dau vao, duoc co quan c6 thim quyén
cong nhan vin bang theo quy dinh hién hanh;
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c)

3.1.3.

C6 chung chi ngoai ngir tuong duong Bac 4 tr¢ 1én theo khung nang luc ngoai ngir 6
béc cuia BO GD&DT (Theo Quy dinh chuén trinh d6 ngoai ngit trong tuyén sinh va dao
tao thac si cua Truong Pai hoc Hoa Sen).

Quy dinh phiic khio diém danh gia hoc phéan

a) Dbi voi cac hoc phan danh gia trong 16p hoc (bao gdm diém qua trinh, diém gitra ky,

diém cubi ky), hoc vién khiéu nai truc tiép véi giang vién (GV) khi cong bd diém trén
16p hodc trén Hé théng thong tin quan 1y. Hoc vién s& c6 thoi gian 07 ngay dé phuc khao
sau khi Vién Sau dai hoc va Lanh dao thong bao va diém sb. Sau thoi gian trén, hoc vién
khong con quyén khiéu nai ngoai trir trudng hop quy dinh tai khoan b Diéu nay.

b) Khi phat hién c6 bat ctr sy khac biét nao giita bang ghi diém da cong bd va diém dugc

nhép, luu trir trong hé théng quan ly hoc vu, hoc vién c6 trach nhiém thong bao va yéu
cau Vién Sau dai hoc & Lanh dao kiém tra lai cac cot diém tuong tng.

¢) Ddi véi cac hoc phan danh gia bang hinh thirc Van dép (Bio cdo dé cuong, Dé an tot

3.2

3.2.1.

nghiép), hoc vién chi dugce quyén phuc khio ngay tai thoi diém Hoi dong thong bao két
qua. Sau khi két thuc Hoi dong, diém s6 s& khong thay doi vi bat ky 1y do gi.

Quy dinh phan cdng giang vién huéng din va 1 trinh thwe hién Khdi kién thirc
tot nghiép

Phan céng gidng vién huéng din

Trong mdi hoc ky, can ctr vao 19 trinh dao tao va tién d6 hoc tap, hoc vién dang ky dugc

giao giang vién hudng dan (GVHD) dé bat dau thyc hién cac hoc phan thudc khdi kién thirc tot
nghiép. Giang vién huéng dan s& phu trach hudng din hoc vién xuyén sudt cac hoc phan trong
khéi kién thuc t6t nghiép, bao gdm: Bao cao chuyén d¢, Thuc tap tot nghiép va Pé an tét nghiép.

Thoi gian quy dinh khi thyc hién cac hoc phan thudc khéi kién thirc tét nghiép tai

Trudng Pai hoc Hoa Sen 13 03 hoc ky (P6i véi nganh Quan trj kinh doanh) va 04 hoc ky (Poi
v6i nganh Ngon ngit Anh). Sau thoi gian trén, truong hop hoc vién chura hoan thanh Khéi kién
thirc tt nghiép, van con thoi gian dio tao nhung GVHD tir chéi tiép tuc hudng dan, hoc vién
s& phai dang ky GVHD mdi va dong 18 phi can cir theo tién do Khéi kién thic tot nghiép da
thuc hién nhu sau:

Tién d9 thue hién khi cé yéu
cau hoic phai thay déi GVHD

L¢ phi hoc vién
phai dong Ghi chu
DVT: dﬁng)

Trong vong 01 thang sau khi co Hoc vién phai néu rd nguyén nhan
thong bao phan cong GVHD tur | Khong thu 1€ phi | trong email gui thong bao cho Vién
Vién dé xac minh va c6 phuong an hd tro.

D3 hoan thanh tich liiy Hoc phan
thuc tap

1,000,000
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L¢ phi hoc vién
phai déng Ghi chu
(DVT: d?)ng)

Tién d¢ thuwc hién khi c6 yéu
ciu hoic phai thay d6i GVHD

Di bao vé dé cuong/ Pugc duyét
dé cuong (C6 Quyét dinh giao dé 5,000,000
tai nghién ctru)

Két thac 16 trinh nhung chua
hoan thanh toan b cac Hoc phz‘in 10,000,000
thugc Khdi KTTN

Trong qua trinh thuc hién cac hoc phan tt nghiép, hoc vién phai tuan thi cac nguyén
tac khi gap va lam viéc voi GVHD (Xem thém & Phu lyc 2).

3.2.2. Thuec hién va ding ky danh gia bao vé dé cwong

Hoc phan Bao cdo chuyén dé hay con goi 1a Panh gia dé& cuong duoc thiét ké trong
chuong trinh dao tao nham gitip cac hoc vién dinh hinh hudng dé tai, gop ¥ chinh sira khi bat
dau nhiing budc dau tién trong viéc nghién ctru khoa hoc.

Can ctr vao 19 trinh ddo tao va tién do hoc tap cua ban than, hoc vién sau khi da duoc
phan cong Giang vién huéng dan, dinh hinh so b dugc dé tai nghién ciru c6 thé dang ky dé
tham gia Hoi dong danh gia khi dap ung du diéu kién theo yéu cau chuong trinh dao tao sau
day:

STT Nganh Pidu ki¢n ding ky tham gia Hoi dong

Tich Iy ttr 30 tin chi tré 1€n trong chuong trinh dao tao.
Trong do6 phai c6 it nhat 09 tin chi thudc Khoi kien thirc

! Quan tri kinh doanh |, o ank va dat tich Ity hoc phan Phirong phdp
nghién ciru khoa hoc.
Tich luy tir 30 tin chi tro 1€n trong chuong trinh dao tao.
) Ngon ngit Anh* Trong do phai c6 it nhat 09 tin chi thudc khoi kién thirc

Chuyén nganh va dat tich lity hoc phan Phuwrong phdp
nghién ciru trong ngon ngit hoc ung dung.

*Chi ap dung cho cac khoa tuyén sinh truéce thang 01/2022.

Hoc vién dat tich lity hoc phan khi diém danh gia dé cuong dat tir 5.5 diém tro 1én.
Trudng hop khong dat, hoc vién phai dong 18 phi theo quy dinh khi ding ky dénh gié lai lan 2
vao dot tiép theo. Néu hoc vién sau 2 1an danh gia déu khong dat thi bi xem 1a rét hoc phan Bao
céo chuyén dé va phai dong hoc phi theo quy dinh hién hanh ciia phong Tai chinh K& toan.

3.2.3. Thuc tap

Hoc ph?m Thuc tap tdt nghi¢p chinh thic dugc cdp nhat vao cac chuong trinh dao tao
tor nam 2022 theo Thong tu s6 cua BO Gigo duc va dao tao. Muc dich cta hoc phﬁn nham tao
diéu kién cho hoc vién thac si thAm nhap moi truong lam vige thuc té, ap dung cac kién thire
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trong qua trinh hoc vao cong viéc thuc cua mot cong ty, doanh nghi€p hay don vi hanh chinh
dé hoc hoi, rén luyén va phat trién cac k§ nang lam viéc trong thuc té.

Cac dot thuc tap s€ duoc td chirc vao diu mdi hoc ky va dién ra trong 8 tuan. Trong do
gdm 6 tuan thuc tdp va 2 tudn hoan thién bao cdo guri cho Giang vién huéng dan dé danh gia.
Tuy theo chwong trinh dao tao, hoc vién phai dat du cac diéu kién thi méi duoc phép dang ky
thuc tap, cu thé:

STT Nganh Piéu kién diing ky thue tap

1. Pa dang ky va da dugc giao Giang vién huéng dan

2. ba tich Iy 30 tin chi trong chuong trinh dao tao. Trong dé
phai c6 it nhit 6 tin chi thudc Khdi kién thie chuyén nganh
va hoc phan Phuong phap Nghién ctru khoa hoc.

1 Quan tri kinh doanh

1. ba ding ky va da dugc giao Giang vién hudng dan

2. ba tich Iy 30 tin chi trong chuong trinh dao tao. Trong d6
2 Ngon ngir Anh phai co it nhat 9 tin chi thuéc Khdi kién thirc chuyén nganh
va hoc phan Phuong phap Nghién ctru trong Ngon ngit hoc
ung dung

Hoc vién dat tich Ity hoc phﬁn khi diém téng két hoc phﬁn tr 5.5 diém trd 1én. Truong
hop khong dat, hoc vién dong hoc phi theo quy dinh hién hanh ctia phong Tai chinh Ké toan
vao dot thuc tap tiép theo.

3.2.4. Bio vé Pé an t6t nghiép

Tiép theo viéc thuc hién dé cuong sau khi tham gia bao vé dé cuong (hodc dugc xét
duyét dbi voi mot sd chuong trinh dao tao), hoc vién sé& tién hanh cac nghién ctru, thyc hién
phan tich, bao céo va bao vé két qua trude Hoi dong. Viée bao vé dé an tt nghiép thac si thanh
cong la minh chung cho hoc vién da dat dugc mot budc tién 16n trong con duong hoc tap va
nghién ctru diing véi muc ti€u cua chuong trinh dao tao.

Cin ctr vao ké hoach nam hoc dugc Vién Sau dai hoc va Lanh dao ban hanh, hoc vién
chi dong 1am viéc va hoan thién nghién ciru Dé an tét nghiép véi gidng vién huéng dan theo
céu trac quy dinh dong thoi dat day di cac diéu kién trude khi thoi gian dang ky cho timg dot
Hoi dong két thiic. Cu thé cac diéu kién ma hoc vién can dat duoc trude khi dang ky bao vé Dé
an tot nghiép gdm:

- Tich Iy tat ca cac hoc phan trong chuong trinh dao tao (trir hoc phan Dé an tét nghiép
t6t nghiép) va co diém Trung binh chung tich liy dat tir 5.5 (Hé 10) tro lén.

- DPat diéu kién ngoai ngir dau ra theo Quy ché dao tao ap dung cho timg khoa hoc.

- Thuc hién hd so ding ky bao vé Dé an tot nghiép theo cac biéu mau quy dinh ciia Vién
Sau dai hoc va Lanh dao.

- Dia duoge giao quyét dinh phan cong va thyc hién nghién ciru dé tai, duge Giang vién
huéng din ddng ¥ cho ra bao vé trudec Hoi dong. Trudong hop hoc vién hoan thanh
nghién ciru sém trude thoi gian quy dinh (t6i thiéu phai c6 6 thang nghién ctru va thuc
hién Dé an tot nghiép) thi phai c6 y kién cua Giang vién hudng dan trong don xin ra
bao vé Hoi dong som va dugc VSPH&LD dong §.
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- Khong vi pham bt ky quy dinh nao trong Quy ché dao tao thac si va hién tai khong bi
bét ky mot hinh thirc ky luat nao.

Hoc vién dat tich lily hoc phan khi diém danh gia cudi cung cua Hoi dong dat tir 5.5
diém tro 1én. Truong hop khong dat, hoc vién phai déng 18 phi theo quy dinh trich dan tai
Chuong 3 trong huéng dan nay va dang ky danh gia lai 1an 2 vao dot sau theo ké hoach cua
Vién. Néu hoc vién sau 2 1an danh gia déu khong dat thi bi xem 1a rét hoc phan Dé an t6t nghiép
t6t nghiép va phai dong hoc phi theo quy dinh hién hanh cta phong Tai chinh K¢é toan.

3.3.  Quy dinh hgc phi

3.3.1. Quy dinh hoc phi, 1€ phi
- Hoc phi theo thong béo tirng khoa ctia Nha truong.
- Hoc phi s€ dugc P.TC-KT gtri email hoc vién hoa sen da dugc Nha truong cép.
- Hoc phi c6 thé thay d6i néu hoc vién hoc qué 16 trinh chuan.

- Hoc phi toan khoa khong bao gdm hoc phi hoc lai, hoc cai thién diém hodc hoc phi mén
tu chon vuot sb tin chi quy dinh cua khoa hoc va tat ca cac phi khac.

3.3.2. Thoi gian dong hoc phi

Dot dong Thoi gian dong

bot 1 Dong trude ngay khai giang, theo thong bao cua Nha truong

Dot 2 4 thang sau ké tir ngay khai giang, theo thong bao ctia Nha truong

Dot 3 8 thang sau ké tir ngay khai giang, theo thong bao ctia Nha truong

Dot 4 12 thang sau ké tir ngay khai giang, theo théng bao ctia Nha truong

Luu y:

- Hoc vién vuot qué thoi han 16 trinh chuan (18 thang — 24 thang tiy theo chuong trinh
hoc da dang ky) phai 1am Pon gia han thoi gian hoc tap. Lé phi: 2,000,000 dong/6 thang
gia han. Thoi han t6i da dugc gia han 13 18 thang — 24 thang (tiy theo chuong trinh hoc
da dang ky).

- Thong bao dong hoc phi sé& chi dugc giri chinh thirc t&1 email hoasen cia hoc vién.

3.3.3. Xirly hoc phi khi HV nghi hoc
Nha truong chi hoan hoc phi, khong hoan céc khoan phi, 1€ phi, ... khac.
3.3.3.1 Truong chi hoan hoc phi cho HV trong cac truong hop sau:

a) HV bi mat tich hodc qua doi.

b) HV bi tai nan nghiém trong, thuong tat nang hoac méc bénh nan y, bénh tdm than, bénh
nghiém trong khac din dén khong thé tiép tuc theo hoc.

¢) Nguoi hoc dugc dong vién vao luc lugng vii trang.

11



DATHOC
HOA SEN

TON TRONG SU KHAC BIET

d)

e)
f)

HV gap cac hoan canh gia dinh dac biét khé khan do cha me hoac nguoi nudi dudng
truc tiép qua doi, hodc do thién tai 1am anh hudng nghiém trong dén gia dinh, khong thé
tiép tuc theo hoc.

HV va gia dinh di dinh cu nudc ngoai.

HV ngung theo hoc tai Truong: nghi hoc hodc chuyén trudng.

3.3.3.2 Mtic hoan va diéu kién hoan:

a)

b)

d)

e)
f)
g)

Mirc hoan 100% hoc phi dd dong ddi véi cac trudng hop a) b) va ¢) trong khoan 3.3.3.1
hodc HV chuyén trudng trong cing hé thng thuéc Tap doan. HV hodc ngudi bao trg
ndp day du hd so hop 18 theo quy dinh it nhat 7 (bay) ngay trudc ngay bat dau hoc ky
moi (vi du: ngay 10/11/2025 bat dau hoc ky, hoc vién can ndop don trudc ngay
03/11/2025 dé duoc xem xét hoan hoc phi).

Mirc hoan 80% hoc phi da dong d6i voi cac trudng hop d) e) va f) trong khoan 3.3.3.1
v6i diéu kién HV hodc ngudi bao trg ndp ddy du ho so hop 1é theo quy dinh it nhéat 7
(bay) ngay trudc ngay bat dau hoc ky moi.

Mirc hoan téi da 1a 60% hoc phi da dong ddi voi cac truong hop a) b) ¢) va d) trong
trong khoan 3.3.3.1 khi HV hodc ngudi bao trg ndp hd so trong vong 7 (bay) ngay trudc
ngay bit dau hoc ky mai hodc trong vong 7 (bay) ngay ké tir khi hoc ky méi da bat dau.
Khong hoan hoc phi ké tir 7 (bay) ngay trude khi hoc ky méi bat dau dbi véi truong hop
e) va f) trong khoan 3.3.3.1 hodc sau thoi han 7 (bay) ngay ké tir ngay hoc ky bat dau
hoic 16p hoc phan da két thiic ddi v6i cac truomg hop con lai.

Khong hoan hoc phi ddi véi HV bi budc thdi hoc.

Viéc hoan hoc phi dugc chi tra bang hinh thic chuyén khoan.

Khong hoan cac khoan phi, 1€ phi.

3.3.3.3 Thu tuc va dia diém thuc hién ho so thdi hoc

3.3.4

D6i véi tan HV:

Thit tuc hoan hoc phi: HV 1am don xin rat hoc phi 2 tuan trude ngay khai giang, c6 chi
ky xac nhén va sb dién thoai cia hoc vién, cac giéy to ¢o lién quan (CCCD....), thong
tin tai khoan ctia HV, ndp don tai Vién Sau dai hoc va Lanh dao dé Nha truong ra quyét
dinh. HV phai ndp lai Phiéu thu tién hoc phi va Gidy bao nhap hoc trudc khi nhan lai
hoc phi.

P6i voi HV dang theo hoc tai Truong:

Thu tuc hoan hoc phi: HV lam thu tyc thoi hoc tai Vién Sau dai hoc va Lanh dao. Sau
khi ¢6 quyét dinh thdi hoc, HV lién hé P.TC-KT dé duoc huéng dan thuc hién don chi
hoan hoc phi. Cham nhat 4 tuan ké tir ngay nhan day du ho so, P.TC-KT s& hoan tat chi
hoan vao tai khoan HV.

Xt ly hoc phi khi HV tam ngung hoc

3.3.4.1 HV xin nghi hoc tam thoi, bao luu hoc phi trong céc truong hop sau:

12



DAITHOC
HOA SEN

a) Puoc diéu dong vao luc lugng vii trang;

b) Puoc co quan cb thim quyén diéu dong tham du cac ky thi, giai ddu qudc té;

¢) Vily do strc khoe nhu bi 6m, thai san hodc tai nan phai dirng hoc trong thoi gian dai dé
diéu tri thi phai c6 gidy x4c nhdn cta co sd'y té noi kham/ diéu tri hodc phai co gidy xac
nhan khuyét tat theo quy dinh ctia Luat Ngudi khuyét tat;

d) Di hoc tp ngin han & nude ngoai;

e) Trong thoi gian bi ky luat & mtc dinh chi hoc tap c6 thoi han;

f) Bi truy ctru trach nhiém hinh sy nhung chua c6 két luan ctia co quan c6 tham quyén
hodc da c6 két ludn ciia co quan c6 tham quyén nhung khong thudc trudng hop bi xtr 1y
ky luat & mutrc bi budc thoi hoc;

g) Vily do ca nhan khac nhung da phai hoc t6i thiéu 01 hoc ky va khong thudc céc truong
hop bi xem xét bude thdi hoc hodc xem xét ky luat.

3.3.4.2 HV phai nop ho so day du vé viéc bao luu hoc phi va duoc Ban Giam hiéu xem xét phé
duyét theo quy dinh cua nha truong.

3.3.4.3 Mirc bao luu 100% hoc phi cila hoc ky da dong theo ding ky mon hoc ap dung ddi voi
HV ndp don bao luu it nhét 7 (bay) ngay trude ngay bat dau hoc ky méi (vi du: ngay 10/11/2025
bt dau hoc ky, hoc vién can ndp don trudc ngay 03/11/2025 dé duoc xem xét bao luu 100%
hoc phi). Mirc bao Iuu 60% hoc phi ciia hoc ky di déng ddi véi HV ndp don sau ngay nay dén
trude khi hoc ky bat dau. Di véi truong hop a), b) va ¢) cia muc 3.3.4.1 thi dén sau khi hoc
ky di bit dau trong vong 7 (bay) ngay hoc phi cta hoc ky d6 duge bao luu 60%. Khong bao
lru hoc phi ddi véi cac truong hop con lai sau khi hoc ky di bat dau.

3.3.4.4 Khong giai quyét bao luu khi ndp don sau ngay khai giang 7 ngay ma chi bao luu 100%
hoc phi da dong trude cua hoc ky chua hoc.

3.3.4.5 Thoi han bao luu t6i da 14 6 (sau) thang dén 1 (mot) nim tiy theo ting truong hop, riéng
truong hop HV duge dong vién vao luc lugng vii trang thi duge bao luu téi da 1a 2 (hai) nam.

3.3.4.6 Xtr Iy sau khi hét thoi han bao Iuu:

a) HV thyc hién thi tuc tiép tuc hoc thi sb tién bao luu duge ding dé dong hoc phi theo tin
chi ding ky, dong bd sung néu thiéu, HV s& dong hoc phi theo biéu hoc phi ctia nim
dang ky nhap hoc.

b) HV thyc hién thu tuc ngung hoc va yéu cau hoan tién, nha trudng hoan tbi da 50% s
tién duge bao luu.

¢) HV khong thyc hi¢n thu tuc tiép tuc hoc, hoac khong thyc hién thu tuc ngung hoc, ma
hét thoi han duge bao luu theo quy dinh, nha truong khong giai quyét chi hoan hodc bao
luu hoc phi.
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CHUONG 3. CAC DICH VU VA HUONG DAN

1. Hb trg vay tra gép hoc phi

Nham hd tro phu huynh va hoc vién c6 nhu ciu md thé tin dung ngén hang dé thanh toan
hoc phi, Ngan hang MSB lién két véi Trudong Pai hoc Hoa Sen dé md kénh tra gop véi 1ai sut
0% trong vong 12 thang danh cho toan bd hoc vién dang theo hoc tai Trudong tir nam 2022.

Poi twong dwoc hwong wu dai: Hoe vién da trang tuyén va da hoan thanh tha tuc nhap hoc &
ndp hoc phi dot 1 cac chuong trinh Thac si ciia Truong Pai hoc Hoa Sen.

PAIHOC
HOA SEN

Quy trinh dang ky md va nhan thé

cta khach hang:

]

Khéch hang thiyrc hién
dang ky thong tin qua
QR Code

3

Khach hang cung cdp
ho so cho nhan vién
tu van MSB

5[

MSB phét hanh thé

phi vat Iy, Khdch hang
thue hién kich hoat thé
trén Mobile app cda MSB

va thanh todn hoc phi
cho Truong Pai hoc Hoa Sen

Quét ma QRcode
dé ding ky ngay

Moi thdc méc vui I6ng lién hé:

Hotline MSB:

1900 6083
cskhcanhan@msb.com.vn

2

Nhan vién tu van MSB
thure hién goi dién tu
van (trong vong 8 gi&y
lam viéc)

4 Q
MSB tham dinh va

phé duyét ho so
(1-2 ngay lam viéc)

s

MSB thure hién glri thé

vat Iy qua duting chuyén
phat nhanh va Khach hang

ky b6 sung don dé nghj
phét hanh thé tin dung

Hotline HSU:
028 7309 1991
Ext: 4710/ 4702

Ngén hang TMCP Hang Hai Viét Nam (MSB)
Contact Center: 1900 6083
www.msb.com.vn

M MSB

cuing vuon tam

TRA GOP HOC PHIi

dic quyén danh cho
Phu huynh, Sinh vién
& Hoc vién Trudng
Pai hoc Hoa Sen

A\ MSB

cling vudn tdm
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PAIHOC

HOA SEN
TDN TRONG SY KHAC BIET Thé Tin dung MSB
Goi gidi phap tai chinh han muc téi

Hop téc toan dién, [J>> 1ty dong
uu dai dic quyén

Uu d3i dic quyén thé Tin dung danh riéng cho biéu kién dé C:ép thé tin dung cho
Phu huynh, Sinh vién & Hoc vién Trurdrng Bai hoc Phu huynh, Sinh vién & Hoc vién
Hoa Sen HSU

© D6 tubi: 24 - 65 tudi
Déc quyén trad gép hoc phi © Qudc tich: Vidt Nam

0, ~e o, « R . re 2.
_@ Oﬁf . r’men i |:7h111yen dai & €4 thu nhap 6n dinh tir lvong hodc hoat déng
Is khi thanh toan qua thé tin dung MSB

kinh doanh
ky han 12 thang* m, Oa‘n A B 3
& Khéch hang khéng cé lich str ng nhém 2 trong
i . L . . e o . .
b $ Khéng cn tai sin dam bio 12 thang gan nhat, ng nhém 3 trong 24 thang
i géin nhat
Mi&n phi thudng nién tron doi & NE&u khach hang d3 c6 khodan vay, khodn ng phai
EE danh cho Thé MSB Mastercard trd hang thang khong qua 80% tdng thu nhap
Super Free

(*) Ap dung cho lén déu giao dich thanh todn

2. Thé hgc vién

Hoc vién lam thé hoc vién dé huong céac quyén loi danh cho hoc vién tai Truong nhu tham
gia cac hoat dong cua truong, st dung dich vu tai thu vién truong va huong uvu dai cac dich vu
bén ngoai danh cho ddi tuong hoc sinh — hoc vién.

Ciac budc 1am lai thé hoc vién: Hoc vién bi mat thé, hu thé c6 nhu cau 1am lai thé hoc vién
s& lién hé tryc tiép hodc giri email vé Vién Sau dai hoc va Lanh dao dé duoc huéng dan. Lé phi
cp lai thé hoc vién xem & Muc 3 trong Chuong nay.

3. Bang phi cac dich vu
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Stt N¢i dung Pon vi tinh Lé phi (VND)
1 | Phi hoc b6 sung kién thirc 01 moén 1,500,000
2 | Lé phi xét tuyén 01 ho so 1,000,000
3 | Lé phi 6n thi ngoai ngit dau vao 01 mén 1,000,000
4 | Lé phi phuc khao tuyén sinh/ hoc phan 01 mon/ hoc phan 100,000
5 LAé Rhi gia‘l han thoi ifgian dao tao khi vuot qua 06 thing/l in 2,000,000
10 trinh dao tao chuan
6 | Lé phi bao vé lai dé cuong 01 lan 2,000,000
7 Iée\};l]l)b;%ive lai B¢ an tot nghiép/Phan cong 01 lin 10,000,000
8 | Lé phi cap ban sao van bang tot nghiép thac si 01 ban sao 200,000
9 | Thé hoc vién (cap lai) 01 cai 100,000
10 | Cap bang diém/ Thanh tich hoc tap 01 ban 50,000
11 | Phi dit coc 1€ phuc tot nghiép 01 bd 800,000

4. Huéng dan ding nhap va kich hoat tai khoan Hoa Sen

Tai khoan email hoasen 13 phuong thirc dé hoc vién sir dung cac dich vu sé cta Trudng
Pai hoc Hoa Sen nhu Hé théng thong tin quan 1y dé ding ky hoc phan ciing nhu tra ciru két
qua, M_Learning, Turnitin, ... Hoc vién xem thém & Phu luc 1 huéng din mot sé tac vu chinh
trén Hé thong thong tin quan 1y.

Bude 1: Nhan thong tin tai khoan va mat khau do Bo phan Tuyén sinh cung cap sau khi
6 két qua tring tuyén va xac nhan nhép hoc.

Budc 2: Truy cép trang web https://idstd.hoasen.edu.vn/ Student / Ding nhip bing tai
khoan dwgc cAp va d6i mat khiau méi.

e Truy cap vao Hé thong thong tin quéan 1y tai dia chi: http:/htttsv.hoasen.edu.vn/ hoic
qua Ung dung Hoa Sen (Search “Hoa Sen University” trén Google Play hoic App
Store).

Luu y: tai khoan dang nhéap bé dudi @sinhvien.hoasen.edu.vn.

e Dang nhép tai khoan email
St dung Gmail: ding nhdp bang tai khoan email Hoa Sen (bao gém phan dudi @
sinhvien.hoasen.edu.vn) va password da cung cap cho hoc vién.

Str dung Microsoft Outlook: Cai dat chuong trinh Google App Sync sau d6 dién day du thong
tin. Chwong trinh s& hoan tat cac budc con lai.

Hoc vién ding nhap va thay d6i mat khau dé kich hoat tai khoan email.

e S dung hé théng M-Learning: https://mlearning.hoasen.edu.vn/
Sau khi kich hoat cic tai khoan hoc vién, dang nhép céng M-Learning tai dia chi
https://mlearning.hoasen.edu.vn/ dé kich hoat tai khoan m-learning tai HSU.
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PHU LUC 1. HUONG DAN THAO TAC TRUY VAN MOT SO CHUC NANG CO BAN TREN HE THONG THONG TIN
HOQC VIEN

I.  TRUY CAP HE THONG THONG TIN QUAN LY
Hoc vién st dung tai khoan hoasen dé dang nhap trén website thong tin tai dia chi

=>» http://htttsv.hoasen.edu.vn/

Truong hop hoc vién khéng ding nhip dwoc hodc quén mat khiu, hoc vién giri email dén Bo phan IT
(itsupport@hoasen.edu.vn) dé yéu ciu hd trg va reset tai khoan. Luu ¥y, hoc vién chup thé hoc vién hoac mat trudc CCCD gutri kém
email dé bo phan IT dé dang hd tro.

English Vietnamese

Khi gap st co vui 1ong lién hé
phong Cong nghé thong tin qua
email itsupport@hoasen.edu.vn,
dién thoai: (028)73091991 (50 ndi
b@: 11.261) hodc trc tiep tai cac co
S0,
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II. HUONG DAN CAC THU'C HIEN CAC TAC VU TREN HTTTQL

2.1

Pé xem cac hoc phén da tich Ity va hoc phén can phai hoc trong chuong trinh dao tao, hoc vién thyc hién cac budc sau:

XEM YEU CAU PAO TAO

hoc vién chon lan
luot theo muc sau:
1.Tw quén ly
=>2.Ké hoach hoc
tap

=>3.Qua trinh hoc
tap

Tai ctra sb tac vu
(bén phai man hinh),
hoc vién chon 1an
Iuot theo cac tac vu
sau:

4. Thong tin dao
tao

=> 5. Xem bao cio
¢b van hoc tap

< Ké hoach hoc tép ].
Léy L6 trinh mau vao
KHHTCN
Ké hoach ca nhan
Danh sach chon 16p
- Qua trinh hoc tap
» Bang ky mén hoc
» Théng tin tai vu
Théng tin ca nhan
H6 so dao tao
» Tién @0 hoc tap/Tét nghiép
» Mién/chuyén diém
Sinh vién gwi phan anh
Théng tin tai khodn ngan
hang
Cdng_théng tin sinh vién
[> Quan Iy Dao tao

Tac vu Mo ta tac vu Minh hoa
Xem yéu Tai thanh Menu |Panh myc
ciu dao tao | Danh muc tac vu e
(bén trdi man hinh), | “riqaly s Y —

I Ké hoach

H Dang ky

Thoéng tin dao tao ca nhin

|| Théng tin dao tao 4 [

Yéu cau dao tao
What-If Report

C6 van hoc tap

Mién/chuyén

Qua trinh hoc tap

Bang diém

Xac nhan dang ky

Tét nghiép

-
Xem bao cao cb vin hogégb
Create a what-if scenario

Xem c8 vén hoc tap

Dénh gid xin mién/chuyén diém

Xem két qué danh gid mién/chuyén
diém
Xem qué trinh hoc tép

Xem bang diém khéng_chinh thic

Yéu cau bang_diém chinh thirc

Yéu cau xdc nhan dang_ky mén hoc

Dang ky t6t nghiép

Nganh
Cd 58 dao tao - Dai Hoc Hoa Sen
Bac - Cao hoc
" Nganh - Ngén ngd Anh
Chuy&n nganh - Ngén ngif Anh
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Tac vu Mo ta tac vu

Minh hoa

Tai ctra s6 Yéu cau
dao tao ca nhan,
hoc vién s€ xem
duoc cac tat ca cac
hoc phan trong
CTDT. Vi cac hoc
phan di tich liy s&
duoc tick ddu @ .

r Ké& hoach 1( BPang ky 1r Théng tin dao taoc

Yéu ca u dao tao ca nhan

Trong veu céL_J dao tao, voi mon hoc co ma "DE”, “CE” thi sinh vién phai dang ky chon mon hoc co ter
Anh wva hoc bang tieéng Anh. Néu sinh vién chon modn hoc twrong ng co tén tieéng Viet va hoc bang tiél
s& khong duoc cong nhan.

Pai Hoc Hoa Sen | Cao hoc
Pugc tao ngay: 12/09 /2024 11:38AM
thu gon h&t I md réng ha&t I
& ©3 hoc «» Bang hoc k& hoach
-

Thac si Quan tri Kinh doanh
Chwa dat diéu kién: Thac si Quan tri kinh doanh
= Tin chi: y&u cau 60.00, d3 hoc 14.00, can hoc 46.00
= MoOn hoc: yéu cau 15, da hoc 4, can hoc 11
Khdi kiégn thioc chung va co s4d
Chura dat diéu kién: Khdi kign thic chung va co sd

- Tin chi: y&u cdu 19.00, 45 hoc 7.00, c&n hoc 12.00
= MONn hoc: y&u cau &, da hoc 2, can hoc 4

= KT chung va co sd bat budc
Chua dat diéu kigén: KT chung va od sd bat budc

= Tin chi: yv&u cau 10.00, d3 hoc 4.00, can hec 6.00
= MENn hoc: yv&u cau 2, d3 hoc 1, cdn hoc 2

g€ dat digdu kiég&n v&8u ciu:

o

Co thE chon cdac mén hoc sau

=1

M&n hoc M& ta Tin chi Khi Bi&m Tinh
trang
DCS01SVvol Trist hoc 4.00 '(_'é’ﬁ)ky 4 (2023-2024) ™ &
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2.2. PANG KY HQC PHAN

(bén trai man hinh),
hoc vién chon 1an
luot theo muc sau:
1.Tw quén ly
=>2.Pang ky mon
hoc

=>3.PKMH: Thém
lop
Tai ctra sb tac vu
(bén phai man hinh),
hoc vién chon “Ban
click vao diy dé
chuyén dén trang
dang ky mon hoc”

Tac vu Mo ta tac vu Minh hoa
Dang ky Tai thanh Menu P TET————
X , Sinh vien dang ki mon hoc
hoc phan Danh muc tac vu :

SINH VIEN DANG Ki MON HOC

Pé co thé tiép tuc dang ki mén hoc

Ban click vao day dé chuyén dén trang dang ki mén hoc
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Tac vu

Mo ta tac vu

Minh hoa

Tai ctra s6 Thém
16, hoc vién s€ thuc
hién thu tuc 3 budc
dé dang ky hoc phan
gom:

Budére 1: Tai hoc ky
duogc thong bao bao
mé hoc phan, hoc
vién va an nit
_tim_| dé mo cira s6
danh sach cac mon
hoc dugc m¢o trong
hoc ky.

[ Ké hoach W
| thei khoa biéu ca nhan ||

| chuyén dén ...

20

Théng tin dao tao ]

Pang ky V
| chuyéniop ||

themiop | huylop dieu chinh || théng tin hoc ky |

Thém laop

1. Chon lép dé thém

D& chon Idp cho hoc ky khac, chon hoc ky va bdm D4i. Khi ban hai long vdi danh séach Idp
chon, tiép tuc thuc hién budc 2/3

Hoc ky 2 (2024-2025) | Cao hoc | Pai Hoc Hoa Sen

.-’-’Iff— Df:rmg. &D:-‘-:i:'l‘: cha
Hoc ky 2 (2024-2025) Danh sach chon Idp

Danh sach chon I@p dang ky dang tréng.

Thém vao dsach

Find Classes

(®) Theo k& hoach

Ctim
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Tac vu

Mo ta tac vu

Minh hoa

Hoc vién xem thong
tin chi tiét cac 16p s&
té_chl'rc bang cach an
_chon | 3¢ mg cira s6
thong tin vé mén
hoc.

[ chuyén dén ...

~ 1

[

Ké hoach “’

| thei khoa biéu ca nhan I

Thém lép

thém lorp

| huyiee |

Dang ky ]f

Thong tin dao tao

]

chuyén lép Il

diéu chinh

Tim tir K& hoach Ca nhan

Hoc ky 2 (2024-2025) | Cao hoc | Bai Hoc Hoa Sen

Quay lai 1. Chon |&8p d&€ thém

Mén hoc Mo ta Tin chi |Tinh trang hoc ky Chon

DC 5015v01 Triét hoc 4.00 Ldp dudc md trong hoc ky nay. chon |

MBA 5025V01 |Chign ludec QT NNL, HVTC |3.00 Ldp dugc md trong hoc ky nay. chon |
Kinh deanh dién tir & nén . - L.

MBA 5045V01 || — 3.00 Ldp dudc md trong hoc ky nay. chon |

MBA 5075V01 [Quan tri van hanh 3.00 L&p dudc md trong hoc ky nay. chon |

MBA 508SV01 %Mw@ 3.00 L&p dudc md trong hoc ky nay. chen |

MBA 5165V01 |Chig€n ludc thudng higu 3.00 Ldp dudc md trong hoc ky nay. chon |
CL Marketing trong = = -

MBA 5205V0D1 THCDhS 3.00 Ldp dudc md trong hoc ky nay. chon |
Ung dung_Blockchain . . N

MBA 5215VD1 trong KD 3.00 Ldp dugdc md trong hoc ky nay. chon |

MBA 533sv01 |ElduyEt dinh & dam 4.00 Ldp dudc md trong hoc Ky nay. chen |

phan

|| théng tin hoc ky |
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Tac vu

Mo ta tac vu

Minh hoa

Cira s6 tac vu sé hién
thi lich t6 chtrc hoc
phan (gém céc thong
tin vé budi hoc, thoi
gian, giai doan v.v..).
Hoc vién can ctr Yéu
ciu dao tao va lich
¢4 nhan, néu phu
hop hoc vién chon

o selet |d€ dua
mon hoc vao danh
sach dang ky:

Chi tiét mén hoc

M&n hoc nay trong k& hoach ca
nhan cua ban & hoc ky Hoc ky 2
(2024-2025).

Bac Cao hoc
Tin chii 3.00
Hé diém Hé diém Cao hoc

C3u phan mdén hoc Ly thuyé&t Bat budc

Chi nhanh Cd s3 1 - Mguy&n Van Tréang
Bon vi quan Iy nganh Wign daoc tac sau dai hoc

BO mon/Chuong trinh Cao hoc Quan tri kinh doanh
Mo ta

Chi&n lugdc quan tri Nngudn nhan Iuc & Hanh vi t& chidc

Théoi khoa bidu mén Hoe k¥ = (zozg4-2025)

Thai khoa bidu DS chon I6p

xem hét I

T7 1:30PM - 5:00PM

|Danh sach chon Idp dang tréng.
MBA 5025WV01

G’ﬂﬁ mEeong A\ Dsach cha

leep cho Hoc ky 2 (2024-2025).

L&p Giai doan Tinh trang

0100-LEC (1005} 1 @ select |
The  Batdau Ketthac Pheng Gidng vien ‘Ngay
T7 1:20PM  S5:00PM Giang wién 09/11/2024 -

14/12/2024

xem hér El 12 B cusi
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Tac vu Mo ta tac vu Minh hoa

Hoc vién chon

A A y A huy&n d&n ...
KéTée | 48 xac nhan ~ [chuyén dén > @

th@ng tin ](’yp f Ké hoach ]f Dang ky W Théng tin dao tao ~]
| th&i khoa biéu ca nhan Il thém lop Il huy lép Il chuyén l&p Il diéu chinh || théng tin hec ky |
Thém lop EI_II__i_

1. Chon 1é6p dé thém - Lua chon dang ky

Hoc ky 2 (2024-2025) | Cao hoc | Bai Hoc Hoa Sen
MBA 502SV01 - Chién lugc QT NNL, HVTC

Uu tién Iép

MBA 502SV01-0100 Ly thuy&t @) md Dsach chd [ pDsach ché& khi hét 16p
Panh gia Thang diém Cao hoc

Giai doan Hoc ky chinh

- Tin chi 3.00
Bac Cao hoc

Bé Qua Ké Tiép

; - . _ L . e . Mgay Bat

L&p Cau phan Thi & Thdi gian Phong Giang vién dau/ K&t thic
, ] . . R 09/11/2024 -

0100 |Ly thuy&t T7 1:30PM - 5:00PM |_ Giang wién 14/12/2024

Ké Hoach Pang Ky Thoing Tin Pao Tao

Thdi Khod Bifu C4 Nhdn Thém Ldp Huyldp Chuyén ldp Bigu Chinh Théng Tin Hoc Ky

| chuyén dén ... - |®
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Tac vu Mo ta tac vu

Minh hoa

Hoc vién s€ dugc
quay tr¢ lai man
hinh & Buwéc 1 va
thuc hién dang ky
tiép v6i cac hoc phan
khéc cling dugoc mo
trong cung hoc hoc
ky. Sau khi da hoan
tat bude chon hoc
phan, hoc vién 4n i
Tiée Tuc QuaBuoc 23 | J@
dén budc tiép theo.

~®

Théng tin dao tac W

[ chuyén dén ...

G
f Ké hoach N

| théxi khoa bidu ¢a nhan ||

Dang ky \|f

huy Iép

thémlop || I chuyén l&p | diéu chinh || théng tin hoc ky |

m-EHE

Thém lop
1. Chon 16p dé thém

Bé chon I8p cho hoc ky khac, chon hoc ky va bam Bai. Khi ban hai long voi danh sach lap
chon, tiép tuc thuc hién budc 2/3

Hoc ky 2 (2024-2025) | Cao hoc | Pai Hoc Hoa Sen

.an‘ @ ©dng

Hoc ky 2 (2024-2025) Danh sach chon 1dp

ADsa'ch cha

Thém vao dsach

Bo - . .. . s . Tin Tinh
A — chon Ldp Ngay/qgid Phong hoc Giang vién chi|trang
- MBA 5025V01- . ~
@® Theo k& hoach | 0100 M Giang vien | 3.00 @
{1005) '

tim

Tiép Tuc Qua Budc 2/3
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Tac vu

Mo ta tac vu

Minh hoa

Bwéc 2: Xac nhan
danh sach cac hoc
phan hoc phan di lva
chon, néu khong c6
thay ddi, hoc vién 4n
nut

KE&T Thic THEM |

dé thuc hién budc
tiép theo.

[ chuyén a&n ...

~1®

f Ké hoach W

| th&i khoa biéu ca nhan || thém lép

Thém lép

bang ky
huy lép |[

I

Thoéng tin dao tao

]

chuyén lop Il

diéu chinh || théng tin hoc ky |

2. Xac nhan lop

Chon K&t thic thém dé xr Iy danh sach 1op chon dudi day. Nhan phim Huy dé
thoat khéng thém lap.

Hoc ky 2 (2024-2025) | Cao hoc | Pai Hoc Hoa Sen

@.‘»1:': [l Bong &Dsécr‘ chd
Ldp Mo ta Ngay/gid Phong hoc | Giang vién Tin | Tinh
. chi |trang
MBA 5025V01-0100 Chién lugc QT MNNL, [T7 1:30PM - - @
(1005) HVTC (Ly thuy&t) |5:00PM = Giang vién 300 @
Bé Qua TRUGC K&T THUC THEM |

K& Hoach Pang Ky Thdéng Tin Pao Tao

Thai Khod Biéu Cé Nhan

Digu Chinh Théng Tin Hoc Ky

Thém Ldp Huy Ldp Chuyén Ldp

[ chuyén dén ...
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Tac vu Mo ta tac vu Minh hoa
Budére 3: Hé thong sé
hién thi két qua dang | (D [chuyén dén .. ~I®
ky va céc canh bdo - \
(triing lich hoc, hoc f Ké hoach W Ding ky |f Théng tin dao tao ]
| th&i khoa biéu ca nhan || théemiep || huy l&p chuyén lép | diéu chinh || théng tin hoc ky |

lai, hoc cai thién
v.v..). Hoc vién chu
y tinh trang hoc
phan, hoc phan ding
ky thanh cong s€ co
diu ¥ ¢ 6 trang
thai.

Hoc vién ¢6 thé xem
Thoi khoa biu hogc
Thém 16p khac (néu
van con trong thoi
gian dang ky).

Thém 16p

=3

3. Xem ké t qua

Xem k&t qua xac nhan ding ky va 1&i:

Hoc ky 2 (2024-2025) | Cao hoc | Bai Hoc Hoa Sen

b 4 LBi: khéng thé thém Iap.

-' Thanh céng: da dang ky.

. Tinh
Théng bao: Ban déngnl-(';r lai mén hqc néy’ vdi tinh chdt HOC
MBA 5025V01 LAI ho3c HOC CAI THIEN. Ban c6 chic chdn mudn dk mén o
nay khéng?

Tho KHoA Biédu THEM L&pP KHAC |

K& Hoach

Pang Ky Théng Tin Pao Tao

Thém Ldp

<1

Thédi Khoa Bi€u Cé Mhan Huy Ldp Chuyén Lép Bigu Chinh Thoéng Tin Hoc Ky

[ chuyén dén ...
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luot theo muc sau:
1.Tw quan ly
=>2.Pang ky mon hoc
=>3.DKMH: Huy lép
Tai ctra s6 tac vu (bén
phai man hinh), hoc vién
s€¢ xem duogc danh sach
cac hoc phan da dang ky
trong hoc ky. Hoc vién
thuc hién theo cac budc
dé hay dang ky hoc
phan.
Bwée 1: Hoc vién tick
chon vao 6 U céd hoc
phian mubn huy tuong
Gtmg va nhin nuat
Huj Lée BA Grion dé thl_IC
hién céc budc tiép theo.

Huy 16p tir TKB

2.3. HUY PANG KY HQC PHAN
Tac vu M6 ta tac vu Minh hoa
Huy dang Tai thanh Menu Danh _ [chuyén gén ... ~ |
ky ‘h(')c muc tac vu (bén trai man [ Ké& hoach )i Pang ky 1 Théng tin dao tao
phan hinh), h()C vién Ch()Il 151’1 | th&i khoa biéu canhan ||  themliep || huy I&p || chuyéniep || diéuchinh || théng tin hoc ky |

BE{=}{=1

1. Chon cac lop mud n huy

Chon cac lgp mudn huy va nhan "Huy cac Iép da chon”

Hoc ky 2 (2024-2025) | Cao hoc | Pai Hoc Hoa Sen

P B3 dang ky @3 k

uy I&p & Trong danh sach chd

Chon LGp Mo ta MNgay/gid Phong hoc

Tin |Tinh ]

Giang wénl chi |trang

MBA S025WV01-

0100 Chién lugec QT NNL, |T7 1:30PM -
(1005)

HVTC (LY thuy&t) |5:00PM -

*» Thé&i khoa biédu hoc ky Hoc ky 2 (2024-2025)

Giang vién 3.00| o

Huy Lée DA CHoN

Ké& Hoach Pang Ky Thoéng Tin Bao Tao
Thdi Khoa Bifu Ca4 Mhan Thém Ldp Huy Ldp

Chuyén Ldp Bigu Chinh

Théng Tin Hoc Ky

[chuyén aen ...

~ |C»
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Tac vu Mo ta tac vu

Minh hoa

Bwéc 2: Hoc vién xac
nhan mot 1an nita danh
sach céac lop dang ky
hay, néu con thay doi,
hoc vién chon “Bo qua”
dé huy tic vu hoic

“Truéc” dé quay lai
Budec 1.

Truong hop xac nhan,
hoc vién an

K&t THUc Huy dé qua

budc tiép theo.

| chuyén a@én ...

v|®

’( Ké hoach

Théng tin dao tao 1

I Bang ky I

| thei khoa biéu ¢a nhan I

Huy 16p tir TKB

thém lép |[

chuyén 1&p I diéu chinh || théng tin hoe ky |

CHEHE!

huy Iép ||

2. Xac nhin lra chon

Chon "Ké&t thic Huy" dé& xir ly yéu cdu huy Iép. Néu khéng mudn huy I16p, chon Bo qua.

Hoc ky 2 (2024-2025) | Cao hoc | Pai Hoc Hoa Sen
wt.‘{i dang ky ®1_.-:_: huy 1dp A\ Trong danh sach chd
- - - Tin |[Tinh
LGp Mo ta Ngay/gid Phong hoc | Giang vién il =ang
MBA 5025v01-0100 Chi€n lugc QT NNL, |T7 1:30PM - " o
(1005) |HVTC (LY thuy&t) |5:00PM - Giang vién 3.00|
ssqua | Truse | NS |

Ké& Hoach Pang Ky
Thdi Khoa Biu C& Nhan

Théng Tin Dao Tao
Thém Ldp

Huy L6p Chuyén Ldp Biéu Chinh Théng Tin Hoc Ky

| chuyén aén ...

20
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cong, trang thai hoc
phan s& hién thi biéu
twong ¥ . Hoc vién
nhin chon “Thoi Khoéa
Biéu” dé kiém tra lai lich
hoc hién tai cua ca nhan.

Tac vu Mo ta tac vu Minh hoa
Buée 3: Hé thong sé&
hién thi két qua Huy G [chuyén dén . v I1®
ding ky hoc phan. [ Ké hoach I Dang ky 1 Théng tin dao tao ]
Tru’(‘)fng h(_yp hﬁy thanh | thei khoa biéu ca nhan || themiep || huylep : chuyén Iep II diéu chinh || théeng tin hoc ky |

Huy 16p tir TKB

CH=H=]

3. Xem ké t qua

K&t qua cha yéu cdu huy 16p. Chon Sira 16i d€ thay d&i y&u cdu cda ban.

Hoc ky 2 (2024-2025) | Cao hoc | Pai Hoc Hoa Sen
-—-“'_:n-“ céng: da huy. x LBi: khéng th& huy I&p nay.
Lép Théng bao Lt
trang
MBA 502SV01 ;I’fl::g;llncﬁng: Ldp hoc nay da dudc rit khoi thai khoa bigu -

Trho! KHoA Biéu |

K& Hoach Péang Ky Théng Tin Pao Tao

Thdi Khod Biéu Ca Nhdn Thém Ldp Huy Ldp Chuyén Ldp Digu Chinh Thdng Tin Hoc Ky

[chuyén dén ... ~ |®
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2.4. XEM PIEM TREN HE THONG THONG TIN
Tac vu M6 ta tac vu Minh hoa
Xem cac Tai thanh Menu | Janh muc =
hoc phan : > Tiep sinh
d: 613 o Danh muc tic vu | | Quan f phiong
adang kY | (ben trai man hinh), | [Quny gém _ Y 95
hoc va hoc vién chon lan VUK?“*C“ hoc tap =
trang thai ’ : — Léy L6 trinh mdu vao [ Ké hoach ]( Déang ky “ Théng tin dio tao 1
hr(_)’t theo muc sau: b %:% canhan | ké hoach ca nhan I danh sach chon lop [| qua trinh hoc tap |
an ly > A — Danh sach chon igp ) .
Tu quan ly -> Qua Qua trinh hoe tip

trinh hoc tap dé xem
qué trinh hoc tap cua
hoc vién (gébm céc
hoc da hoc va dang
hoc)

[ Bang ky mon hoc
[> Théng tin tai vu
[> Thong tin cd nhan
b Hb so dao tao
b Tién dé hoc tap/T6t nghiép
b Mién/chuyén diém
— Sinh vién giri phan dnh
— Thdng_tin tai khodn ngan
hang
— Cong théng tin sinh vién
»HSU
» Quén Iy Do tao

Tuy chon hién thi
@ An mén tir ké hoach ci nhan

.::fu Hién mon tir ké hoach ca nhan

Sap xép theo i |
Ké dén v

s s
sap xép |

@\__ &2 03 chuye <>

Mén hoc M6 ta Hoc kyf Diém Tin chif Ti"h

rang

ANH 502SE02 |Nhin thic v Ngdn ngi 'ng.égszéio)u A 200 @

A

= S * - Hoc ky 2 (2021

ANH 505SE02 |Giao tién da Vin héa eI .00 @
: gl g oees: Hoc ky 2 (2021

ANH 527SE01 |PPNC trong NNH ing dung e .00 @&

Ké Hoach Pang Ky Théng Tin Dao Tao

Ké Hoach Ca Nhan

Danh Sach Chon Lép Qua Trinh Hoc Tap

v|®

chuyén dén ...
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Tac vu Mo ta tac vu Minh hoa
Tai thanh  Menu | [Danh muc
Danh muc tic vu | [Tigpam
(bén trai man hinh), Eguén E g_hﬁﬂﬂ
n A uan Iy diem ——
hoc vién chon 1an | o1y g Iy - chuyén dén ... ¥ [@
luot theo muc sau: b Ke hoach hoc tap - — —
1.Tw quﬁn l)" k=itlang ky mon hod . ( Ke hoach M Bang ky W( Thong tin dao tao 1
) Ding ky mon :%S%E | thoi kho biéu canhén | thémiép || huyiop | chuyéniép || diduchinh || thongtin hoc ky |
hoc —MM - s oA ] '..: x s A
0 3. Xem b _ Thai khod bidu tu3n Xem bai tap, bai kiém tra va diém
=> 3. Xem bai tap ~ DKMH: Thém I6p
va KT -DKMH Huflgp
. ~ DKMH: Hieu chinh lop Xem bai tap, bai kiém tra va diém

=> 4. Chgn hgc ky - DKMH: Chuyen Idp -
¢6 diing ky mén hoc '—igm I:Iicni_é—r;m cd nhan
=>‘ 5. (rfh(.)n h(.)’c b Thm = Hoc ky 2 (2021 - 2022) (CH) | Cao hoc | Pai Hoc Hoa Sen
phan muon xem két | [ Thong fin ca nhan T e e e :

i D HE 50 ddo tao ‘ Tén mén hoc 56 hieu MH  |Sd hiéulop |Ma s6 mén hoc Lap
qlia . . .| DTendohoctapTot nghicp Nhdn thire vé Ngén noir 002385 1008 ANH 5025E02 0200
d? xem ket qua chi E""iﬁ:ﬁ']';"?e['imﬁ?:‘ o Giao tiép da Vin hé 002389 1009 ANH SOSSEQ2 0100
tiét trong hoc phan. B _Q_S#Lg in ?Lai kDFLLn_ an ngan PENC trong NNH Ung.dung (002385 1010 ANH 5275E01 0100

hang
~ Cong théng fin sinh vién
b HSU
P> Quan Iy Ddo tao

Ké Hoach Dang Ky ThéngTin Pao Tao

Théi Khod Bifu C4 Nhin ThémLép Huyldp Chuyénldp ©iBu Chinh Théng Tin Hoc Ky

| chuyén dén ...

v|®
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PHU LUC 2. HUONG DAN NGUYEN TAC LAM VIEC VOI GIANG VIEN HUONG DAN

Chung t61, Vién Sau dai hoc va Lanh dao (Vién SDH&LD) Truong Pai hoc Hoa Sen
ludn ton trong tinh trung thue, liém chinh va minh bach trong cong tac t6 chirc giang day, ciing
nhu trong quan h¢ gitta hoc vién véi hoc vién, gitta hoc vién vdi can bd giang vién cia Vién.
Dé c6 duoc diéu nay, chung t6i di yéu ciu can bd giang vién nha truong thuc hién céc tidu
chuin dao dic, minh bach & mirc cao nhét va chung t6i cling mong doi diéu twong tu tir cac
hoc vién dang theo hoc tai truong.

Dé qua trinh 1am viéc v6i giang vién huéng dan dugc hiéu qua, quy anh/chi hoc vién

can chuin bi va tuan thu mot sd quy tac nhu sau:

1. Sau khi nhan duogc két qua phan cong giang vién hudng din cua Vién SDPH&LD, hoc
vién chii dong lién lac v6i giang vién dé trao ddi vé dé tai va dinh hudng nghién ctru.

2. Hocvién lién lac véi gidng vién trong gid hanh chinh, quy anh/chi chi lién hé ngoai gio
khi dugc sy dong ¥ cia giang vién.

3. Hoc vién can chuan bi dé tai quan tam phu hgp véi chuyén mén cua minh, nam rd céc
van dé then chdt va tranh luan xoay quanh deé tai trudce khi gép gidng vién tham van.

4. Hoc vién sau khi x4c dinh duoc tén dé tai, tién hanh phac thao dé cuong va mo hinh
nghién ctru guri cho gidng vién gép y va chinh stra.

5. Trong qua trinh thyuc hién, hoc vién chinh stra theo gop ¥ ctia giang vién hudng dan va
tiép tuc thuc hién nghién ciru khi dugc giang vién thong qua. Thuong xuyén tuong
tac va tham khao ¥ kién cua giang vién hudng dan trong sudt qua trinh thyc hién dé
an, han ché ngat quing trong qua trinh thyc hién dé tang hiéu qua nghién ctu.

6. Hoc vién phai c6 thai dd nghiém tiic v4i gidng vién va tuan thu cac chuan muc dao duc
khi thyc hién nghién curu.

7. Sau thoi han 1 nim ké tir ngdy dugc phan cong Giang vién huéng dan néu anh chi
chwa hoan thanh bao vé d¢ an tot nghiép sé phai ding ky nhan phan cong lai va dong
1€ phi theo quy dinh.

Chung t6i mong mudn quy anh/chi thuc hién diing cac nguyén tic lam viéc v6i Giang
vién hudng dan ciia Vién Sau dai hoc va Lanh dao. Néu c6 bat ky kho khian trong qué trinh
thuc hién, quy anh/chi c6 thé bao truc tiép qua di¢n thoai hodc email cho B9 phan Pao tao -
Vién Sau dai hoc va Lanh dao.



