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DANH MUC TU VIET TAT

STT Ky hiéu tir viét tit Chir viét diy da
1 HSU Hoa Sen University — Truong Dai hoc Hoa Sen
2 HTTTSV Hé thong thong tin sinh vién
3 HSGA Cau lac bo Cuu hoc vién
4 MBA Master of Business Administration
5 MAE Master of Arts: English studies
6 MAT Master of Arts: Travel
7/ HV Hoc vién
8 VSPH&LD Vién Sau Dai hoc va Lanh dao
9 GHCT Giam ddc Chuong trinh
10 DKHP Dang ky hoc phan
11 HP Hoc phan
12 . [EGET Tai chinh — Ké toén
13 CMND/CCCD Chung minh nhan dan/ Can cudc cong dan




DICH VU

1. HG tro vay tra gop hoc phi

Nham hd trg phu huynh va hoc vién c6 nhu cdu mo thé tin dung ngan hang dé thanh toan hoc
phi, Ngan hang MSB lién két véi Truong Dai hoc Hoa Sen dé mo kénh tra gop véi i suat 0%
trong vong 12 thang danh cho toan b hoc vién dang theo hoc tai Trudng nam hoc 2022-2023.
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Pac quyén danh cho
Phu huynh, sinh vién,
hoc vién cao hoc

va thi sinh xét tuyén

Truéng Pai hoc Hoa Sen

Quét ma QRcode
dé dang ky ngay

(*) Muc lai suat ap dung
cho ky han12 thang ["'
14n vay dau tién.
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MSB

ching wuon thm

Déi twong dwoc huéng wu dai:
+ Thi sinh xét tuyén va nhap hoc tai Dai hoc Hoa Sen
+ Sinh vién dang theo hoc tai truong Dai hoc Hoa Sen

+ Hoc vién theo hoc cac chuong trinh Sau Pai hoc, Pao tao tir xa, Hoa Sen Academy... cta Dai
hoc Hoa Sen



Pic quyén bao gém:
- Nhan thé Tin dung MSB han mrc [én tgi 1 ty déng.

- Dic quyén tra gép hoc phi 0% lai suat khi thanh todn qua thé tin dung MSB. Mrc lai suat
ap dung cho ky han 12 thang lan vay dau tién.

- Khéng can tai san dam bao.
- Thu tuc hd so don gian.
- Thoi gian giai quyét nhanh chong, trong vong 48h khi ¢6 ho so day du
- Mién phi thuong nién tron doi cho thé Mastercard Super Free.
Thong béo chi tiét hoc vién c6 thé xem TAI DAY.
2. Huwong din ding nhip va kich hoat tai khoin Hoa Sen
a. Hé thong thong tin hoc vién (HTTTSV): http:/htttsv.hoasen.edu.vn/

- Vao cong hé thong thong tin trén trinh duyét.
- Dang nhép bang tai khoan username va password da cung cap.

- Quan ly va thay doi mat khau: https://id.hoasen.edu.vn

* Hoc vién dang nhap va thay doi mat khau dé kich hoat tai khoan.
b. Ung dung Hoa Sen

- Tai Gmg dung Hoa Sen University trén Google Play (di véi hé diéu hanh android) hodc
App Store (d6i v6i hé diéu hanh iOS).

- Mo ing dung Hoa Sen trén dién thoai va
- Dang nhép bang tai khoan tuong ty HTTTSV
c. Bang nhap tai khoan email

- Sir dung Gmail: dang nhap bang tai khoan email Hoa Sen (bao gom phan dudi @
sinhvien.hoasen.edu.vn) va password da cung cap cho hoc vién.

- Sir dung Microsoft Outlook: Cai dat chuong trinh Google App Sync sau d6 dién day du
thong tin. Chuong trinh s& hoan tat cac budc con lai.

* Hoc vién dang nhép va thay ddi mat khau dé kich hoat tai khoan email.

d. Str dung hé théng M-Learning: https://mlearning.hoasen.edu.vn/

Sau khi kich hoat cac tai khoan hoc vién, dang nhap céng M-Learning tai dia chi
https://mlearning.hoasen.edu.vn/ dé kich hoat tai khoan m-learning tai HSU.

3. Thé hoc vién

Hoc vién lam thé hoc vién dé huong cac quyén loi danh cho hoc vién tai Truong nhu tham gia
cac hoat dong cua truong, sir dung dich vu tai thu vién trudng va huong uu dai cac dich vu bén
ngoai danh cho d6i tugng hoc sinh — sinh vién.



Quy trinh lam thé hoc vién:

- Bude 1: Hoc vién gui anh lam thé hoc vién (anh 3x4) khi ndp ho so ding ky nhép hoc

- Buwée 2: Sau khi nha truong giri mail thong bao nhan thé, hoc vién dén nhan thé theo thoi gian
va dia diém trong thong béo.

Quy trinh lam lai thé hoc vién: Hoc vién bi mét thé, hu thé c6 nhu cau lam lai thé hoc vién
s lién hé truc tiép hodc giri email vé Vién Sau dai hoc & Lanh dao dé dugc huéng dan. L§ phi
cdp lai thé hoc vién: 100,000 dong/thé.

4. Dich vu khae

Stt Noi dung Don vi tinh Thac si (VND)
1 | Phi hoc bd sung kién thirc DPdng/mon 1,500,000
2 | Lé phi xét tuyén DPdng/hod so 1,000,000
3 | Lé phi on thi Pong/mon 1,000,000
4 | Lé phi phac khao tuyén sinh DPdong/mén 100,000
5 51252; bao vé ludn van qua thoi han hoc chuén bac Déng/é théng 2,000,000
6 | Lé phi bao vé lai dé cuong Pong/lan 2,000,000
7 | Lé phi bao vé lai ludn van Pdng/lan 5,000,000
8 | Lé phi cép ban sao bang tot nghiép thac s Pdng/ban 200,000
9 | Thé hoc vién (cép lai) Pong/cai 100,000
10 | Cép thém bang diém Pong/bang 20,000
11 | Phi dit coc 1& phuc tét nghiép Pong/bd 500,000




THUC TAP

Diéu 1. Muc dich cia dot thye tap
Tao diéu kién cho hoc vién:
- Tham nhap mai truong lam viéc thuc té

- Ap dung céc kién thirc da thu thap dugc vao cong viée thuc cia mot cong ty, xi nghiép,
don vi hanh chinh

- Hoc hoi, rén luyén phong cach lam viéc va g xir trong cac moi quan hé cong tac tai mot
coO quan

Piéu 2. Thoi gian thue tip

Hoc vién thuc tap toan thoi gian ngoai truong trong 8 tuan (6 tuan thuc tap + 2 tuan viét bao
c4o) dbi vai thuce tap tot nghiép, theo gio lam viéc cua don vi thuc tép.

Piéu 3. Piéu ki¢n ding ky va yéu ciu trong qua trinh thye tip
I. Diéu kién dang ky thuc tap

- Hoc vién can dat s tin chi tich lity t5i thiéu 30/60 tong sd tin chi cua chuong trinh dao tao.
Trong do, tuy tirng nganh dao tao, hoc vién phai tich [ty mot s6 hoc ph?m bat budc, cu thé:

«  Cac hoc phan bat budc phai tich lily trong chuong trinh MBA:
*  Hoc phan Phuong phap nghién ciru khoa hoc — 4 tin chi
* 2 hoc phan Khéi kién thirc chuyén nganh bét bude— 6 tin chi
*  Cac hoc phan bat bugc phai tich lity trong chuong trinh MAE:
*  Hoc phan Phuong phap nghién ciru trong Ngon ngir hoc ing dung — 3 tin chi
+ 3 hoc phan Khéi kién thirc chuyén nganh bét budc— 9 tin chi
«  Céac hoc phan bat budc phai tich liiy trong chuong trinh MAT:
*  Hoc phan Phuong phéap nghién ciru khoa hoc — 4 tin chi
* 2 hoc phan trong Khéi kién thirc chuyén nganh — 8 tin chi

- Hoc vién da c6 giang vién huéng dan luan van tt nghiép va duoc sy dong y cua Giam ddc
chuong trinh va Vién Sau dai hoc & Lanh dao.

2. Yéu cau trong qué trinh thuc tap

- Phuc vu yéu cau cong tac tai noi thyc tdp nhu mét nhan vién thuc thy, van dung thanh thao
nhiing kién thirc da hoc vao cong viéc thuc té.

- Bao dam ky luat lao dong, nghiém tuc, can than va cé trach nhiém trong cong viéc

- Biét lam viéc trong tap thé, quan hé than thién, hai hoa v6i moi ngudi & co quan, thé hién
diing tinh than thai do phuc vu va luong tam nghé nghiép ctia mot nhan vién.



Diéu 4. Ping ky va lwa chon co sé thye tip

- Hoc vién du diéu kién thuc tap (Diéu 3) s& lién hé Vién Sau dai hoc & Lanh dao dé duogc
hudng dan dang ky va sap xép co s thuc tap theo ding hudng nghién ciru.

- Hoc vién c6 thé chu dong dé xuét cong ty/doanh nghiép thuc tap (co so thuc tdp) nhung
phai phu hgp chuyén nganh, linh vuc hoc vién dang theo hoc va nghién ctru, duge Vién Sau
dai hoc & Lanh dao, co so thuc tap dong y.

- Hoc vién sau khi da dang ky
+ Pdi voi hoc vién nganh Ngon ngir Anh:

+ Thuc tdp tai co quan cong tac (néu dang lam viéc tai truong hoc, co s gido duc va dich
thuat c6 tinh phép ly) hodc thuc tdp & cac 16p bac Dai hoc tai truong Dai hoc Hoa Sen.

+ Ddi voi hoc vién nganh Quan tri kinh doanh:

«  Thuc tap tai co quan cong tac (cdng ty c6 tinh phap ly va phu hgp véi huéng nganh hoc)
hodc thuc tép tai Vién Sau dai hoc & Lanh dao.

+ Péi véi hoc vién nganh Quan tri dich vu Du lich va lir hanh:

+ Thuc tap tai co quan cdng tac (cong ty co tinh phap ly va phu hgp véi hudéng nganh hoc)
hodc tai cac du an ciia Khoa Du lich truong Dai hoc Hoa Sen

Diéu 5. Theo ddi tinh hinh thye tip

Trong qué trinh thuc tdp, néu c6 van dé can hd trg, hoc vién c6 thé lién hé Giang vién hudng
dan va Giam doc chuong trinh.

Diéu 6. bé cwong thue tap

Hoc vién thyc tap theo dé cuong cua nha truong. Dé cuong phai bao ham céc ndi dung:
- Muc dich cua dot thuc tap

- Cac ndi dung thuc tap

- Tién d¢ thyc tap

- Céch danh gia thuc tap

Piéu 7. Ké hoach thyec tip ca nhan

- Theo mau cla trudng

- Nop kém bao cao thuc tap sau khi hoan tat thuc tap.
Diéu 8. Qua trinh thye tap

- Hoc vién phai thuc tap theo dé cuong.

- Néu vi ly do nao do, dé cuong khong thé hodc kho thuc hién, hoc vién phai xin y kién giang
vién phu trach thuc tap dé tim bién phap khéc phuc.

Diéu 9. Ky luit thue tap

Hoc vién thuc tép phai:



- Chép hanh quyét dinh phéan cong, quy ché thuc tap cla truong va ndi quy cia don vj tiép
nhan.

- Lam viéc vdi tu cach la mdt nhan vién hop déng (vé mat nghia vu) cua don vi tiép nhan.

- Chiu su chi dao truc tiép cua can bo huéng dan tai don vi tiép nhan. Khi céc chi thi cua
GDCT khéc véi chi dao nay, phai uu tién chdp hanh chi dao cta don vi tiép nhan dong thoi
bao cdo dé GDCT biét va xur ly.

- Khong dugc tu y thay déi chd thuc tap.

- Néu vi Iy do riéng, khong thé hoan thanh thuc tap, phai trinh bay dé xin y kién chip thuan
biang van ban cta truong va cua don vi tiép nhan thuc tap.

- Dé xuat véi truong cac bién phap vé nang cao chét lugng va hiéu qua thuc tap

Diéu 10. Tac phong

- Luén giir thai do khiém nhuong, cau thi. Thuc tdp ngoai truong khong chi la dé hoc tap
chuyén mén ma con la mot dip tét dé tap lam viée trong tap thé, dac biét trong linh vuc giao
tiép va xur thé.

- Ludn trung thuc trong 101 néi va hanh dong.

- Giir su doan két, hoa nha véi cac thanh vién khac tai don vi thuc tap.

- Phong céch, trang phuc ludn chinh té, lich su.

Piéu 11. Sir dung trang thiét bi

- Tuan thu ndi quy cua don vi thuc tap vé viéc sur dung trang thiét bi (bao gf‘)m ca may tinh),
khong duogc tu tién, lang phi trong viéc sir dung.

- Néu vi thiéu tréch nhiém lam hu hong thiét bi, phai chiu ky lut va bdi thudng tuong ximg
vai thiét hai gy ra.

- Tuyét d6i khong mang dia riéng vao co quan dé dé phong mang virus vao may tinh. Khong
dugc tu ¥ sao chép phan mém ciia co quan.

Di¢u 12. Bio cdo thye tip

- Sau dot thyc tap, hoc vién phai lam béo cao theo quy dinh. Khi thuc tap theo nhém, hoc
vién phai c6 mot béo cdo riéng, thé hién cong trinh ciia mdi ca nhan hoc vién.

- Béo cdo phai dugc in bang may tinh trén gidy A4, dong thanh quyén véi bia theo mau cua
trudng. Bdo céo tot nghiép phai lam thanh hai quyén, mot do hoc vién gitr va mot ndp cho
trudng

- Bdo cdo phai dugc sy thong qua cua co quan nhén thyc tap, phai ¢ y kién nhan xét cua
ngudi hudng dan ¢ trang dau tién cta quyén bao cdo va nop dang lich cua truong

Dié¢u 13. Diém thye tip
Diém tong két thyc tap cua hoc vién bao gdm cac diém thanh phan nhu sau:

- Piém do co quan tiép nhan :20%



Piém danh gia cia GVHD  : 40%

Diém cham bao cdo thuc tap :40%

Diém thanh phan va diém tong két dugc quy tron dén 01 chir sb thap phén theo quy ché dao
tao. Hoc vién c6 diém tong két thuc tap dudi 5.5 phai thuc tap lai.

Diéu 14. Cic bién phap ky luit

Hoc vién sé

Bi trir tir 1 dén 5 diém thuc tap néu

Nop bdo cdo tré so véi thoi gian quy dinh

Khong vé truong theo gidy tridu tap cua truong

Nghi thuc tap khong c6 phép

Vi pham ndi quy cta don vi thuc tap

Cac vi pham khéc theo quy dinh cia VSDH&LD

Bi diém 0 mon thyc tap néu c6 mot diém thanh phan bang 0
Bi canh céo, dinh chi thuc tdp va nhan diém 0 cua dot thuc tap néu:
Bi don vi thuc tap tra vé vi vi pham ndi quy

Nghi qua 30% thoi gian thuc tap.

Tu y thay ddi chd thyc tap.

C6 nhirng biéu hién khong tot vé dao dirc, tac phong tai noi thuc tap, anh huong x4u dén

uy tin cua truong.

Xam nhdp mang mdy tinh ctia don vi thyuc tap, ldy cip thong tin ctia don vi thuc tap.
Gian dbi trong thuc tap, chép béo céo cia nguoi khac.
Khong hoan tat nghia vu hoc phi véi truong.

Cac truong hop khac theo quy dinh cia VSDH&LD.



HOC VU

Pang ky mon hoc

Ddi vai hoe ky dau tién, hoc vién (HV) méi tring tuyén s& dugc tu dong dang ky hoc phan
theo 16 trinh mau ma Vién Sau dai hoc & Lanh dao (VSPH&LD) va Giam doc chuong
trinh (GDCT) xay dung cho khoa hoc.

Péi véi cac hoc ky theo, hoc vién tu dang ky hoc phén (PKHP) theo ké hoach cua Vién
Sau dai hoc & Lanh dao. Luu y:

e Néu da PKHP ma do hoan canh chua thé dong hoc phi, HV phai lam don nghi hoc
tam thoi (thoi gian tdi da 1 hoc ky) va sé hay két qua DKHP trudc dé.

e HYV da DPKHP nhung khong dong hoc phi dung han va khong ¢6 don, hodc ¢ don
nhung khong dugc chép thuan thi s& bj huy két qua DKHP.

Sau khi PKHP, HV ¢6 thé xin huy DPKHP theo thoi gian quy dinh trong Thong bao hudng
dan PKHP (trudc khi budi hoc dau tién bét dau). Néu qua thoi quy dinh, HV ¢6 nguyén
vong rat DKHP phai lam don giri VSDH&LD dé xét duyét.

e Truong hop dugc duyét, HV sé& dugc bao luu hoc phi cho 1an hoc lai tiép theo.

e Truong hop khong dugc duyét, HV phai dang ky hoc lai va déng lai hoc phi & hoc
ky tiép theo trong trudng hop HV bo khong theo hoc hodc khong dat két qua du dé
tich liiy tin chi hoc phan.

DKHP bb sung (sau thoi gian DPKHP), VSPH&LD chi hd trg DKHP bd sung vao céc 16p
con kha nang tiép nhan dbi véi nhing truong hop sau:

e HYV bi tai nan, ém dau hodc c6 hoan canh dac biét c6 minh chiing rd rang (xac nhan
clia Bénh vi¢n/ Bia phuong/ Co quan) nén khéng thé DPKHP tryc tuyén trong thoi
gian quy dinh;

e HYV da hoan tat DKHP truc tuyén theo dang quy dinh nhung muén DKHP bd sung
vao I6p duge mo sau thoi gian DKHP cua HV. HV cén theo ddi thong bao do
VSDH&LD giri dé bo sung trong thoi gian quy dinh.

Déi véi nhitng Hoc phan thude céc chuong trinh dao tao cii va khong con dugc t chue.
HV phai lam don dén VSDH&LD sé& xin mé& 16p. GDCT cén cir chuong trinh cta cac khoa
hién tai dé xét mén tuong duong.

e Trudng hop cac hoc phan trong chuong trinh méi khéng thé xét twong duong voi
hoc ph?m theo yéu cau cua hoc vién, VSDH&LD s& lam to trinh va can ci chi phi
to chirc 16p ctia phong TC-KT mé 16p cho HV (HV phai déng y chiu toan b chi
phi mé 16p do hoc phén khong con mé va da duoc td chic theo 19 trinh miu cua
HV).

e Trudng hop c6 hoc phan tuong duong, HV phai 1am don xin xét chuyén diém va
c6 sy dong y ciia GDCT va giri vé VSPH&LD dé DKHP theo ding thoi gian quy
dinh trong thong bao



I1.
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Thi, kiém tra va danh gia
Viéc danh gia hoc phan phai dam bao cac yéu cau sau:

a) Khéch quan, chinh xéc, cong bang, phan loai dugc ning luc ciia ngudi hoc; cong khai,
minh bach céc quy dinh vé dénh gia va két qua danh gia hoc phan;

b) De thi, kiém tra hoc phdn phai phi hop véi ndi dung va dam bao muc tiéu hoc phan da xac
dinh trong dé cuong chi tiét;

¢) Dung hinh thirc va phuong phép danh gia da dugc quy dinh trong dé cuong chi tiét cua hoc
phan;

d) Két hop kiém tra thudng xuyén trong qué trinh hoc tap véi thi két thic hoc phan;

e) Két hop mot s6 hinh thire danh gia (bai tap, tiéu luan, két qua thuc hanh, bdo cao chuyén
dé, thi viét, thi van dép...) phil hop véi yéu cau cta hoc phan;

f) Két hop danh gia y thic hoc tap chuyén can va tinh doc 1ap, séng tao cua ngudi hoc.

g) Diém danh trong qué trinh hoc: Tai Hoa Sen, diém danh ctia HV 1a mot trong nhiing cong
tac quan trong gitip GV c6 thé danh gia tac phong va thai do hoc tap cua HV. Néu HV ving
qua 30% tong so tiét mon hoc s& bi cam thi cudi HK déi v6i mon hoc d6. Danh sach cdm
thi do GV quyét dinh.

M3i hoc phan phai dugc dénh gia bing mot diém tong két hoc phan (goi tat 1a diém hoc phan).
Biém hoc phan bao gom: Céc diém danh gia bo phan (goi tat 1a diém gitra ky) va diém thi két
thic hgc phan. Trong sb ctia cac diém danh gia bo phén va diém thi két thiic hoc phan duoc quy
dinh trong dé cuong hoc phan va duoc cong bd cho hoc vién biét ngay khi bat ddu hoc hoc
phan.

Cac diém bd phan va diém thi két thic hoc phan dugc chim theo thang diém 10 (tir 0 dén 10),
¢6 1& dén mot chir sb thap phan. Diém hoc phan dugc tinh theo trong s6 va lam tron dén mot
chit s6 thap phan va dugc chuyén thanh diém chit véi cac mie nhu sau:

a) Loai dat:

8,5-10,0 tuong (rng voi A

7,0-8,4 tuong ung voi B

5,5-6,9 tuong (ng voi ©

40-54 tuong (g vai D
b) Loai khong dat:

Dudi 4,0 tuong ing vai F

Hoc phan dat yéu cau khi c6 diém hoc phan dat tir 4,0 diém tro 1én va diém thi két thic hoc
phan dat tir 4,0 diém trg 1én (theo thang diém 10). Néu diém hoc phan dudi 4,0 diém thi hoc
vién phai hoc lai hoe phan d6 hogc c6 thé ddi sang hoc phan khéc twong duong (néu 1a hoc phan
tu chon).

Hoc vién véng thi khéng c6 ly do chinh dang hodc bi cdm thi két thac hoc phan nao thi bi diém
khong (0,0 diém) hoc phan dé.



6. Diém trung binh chung

a) D& tinh diém trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich liiy, mrc diém chir
céc hoc phan duge quy doi sang thang diém 4 nhu sau:

A tuong g voi 4,0
B tuong (rng voi 3,0
C tuong Ung voi 210
D tuong rng voi 1,0
F tuong Ung voi 0,0

b) Diém trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich lily dugc tinh theo cong thirc
sau day va duogc lam tron dén 2 chir s6 thap phan:

Trong do6:
A: la diém trung binh chung hoc ky hodc diém trung binh chung cac hoc phan hogc
diém trung binh chung tich ldiy
i: 1a s6 thir tu hoc phén
ai: 1a diém ctia hoc phan thr i
ni: 1a s tin chi ctia hoc phan thi i
n: 1a tdng sé hoc phan trong hoc ky hogc tong s hoc phan tinh tir dau khoa hoc téi
thoi diém xem xét hodc tong s6 hoc phan da tich liiy.

7. Néu diém trung binh chung cic hoc phan chua dat 5.5 diém trd 1én thi hoc vién phai dang ky
hoc lai mot hodc mot sb hoc phé‘m 6 diém dudi 5,5 diém hodc c6 thé doi sang hoc ph?m khac
tuong duong (néu 1a hoc phé‘m tu chon). Piém dugc cong nhén sau khi hoc lai la diém hoc phé‘m
cao nhat trong 02 lan hoc.

8. Hoc vién dugc mién danh gia hoc phan ngoai ngit, du diéu kién vé ngoai ngir trong cac truong
hop sau:

a) Co6 bang tot nghiép dai hoc, thac sT dugc dao tao toan thdi gian & nude ngoai, duge co quan
¢6 thdm quyén cong nhan vin bang theo quy dinh hién hanh;

b) Co6 bang tét nghiép dai hoc chuong trinh tién tién theo D& an cia B9 GD&DT vé dao tao
chuong trinh tién tién & mot sé truong dai hoc cua Viét Nam hogc bang k¥ su chét lugng
cao (PFIEV) dugc uy ban bing cap k¥ su (CTI, Phap) cong nhan, c¢6 ddi tac nudc ngoai
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cung cdp bing hodc bang tot nghiép dai hoc chuong trinh dao tao chuan qudc té, chuong
trinh dao tao tai nang, chuong trinh dao tao chat lugng cao cia truong;

¢) Co bang tét nghiép dai hoc nganh ngdn ngir nudc ngoai;

d) Céc truong hop ¢ chimg chi trinh do ngoai ngir dép Gmg chuén dau ra ngoai ngilr cua cac
chuong trinh dao tao theo quy dinh tai Quy ché nay;

e : Hoc chuorng trinh dao tao thac sT giang day bang ngon ngu nudc ngoai duge co quan co
tham quyén cho phép; trinh d6 ngoai ngir khi tring tuyén tdi thiéu dat tir bac 4/6 tro 1én
theo Khung nang luc ngoai ngir 6 béc dung cho Viét Nam hogc tuong duong; hoc vién
dugce hoc, viét va bao vé luan vin bang ngon ngtr nudc ngoai.

III.  Hwéng din xem diém thanh phan trén hé thong
Cich 1: St dung cong HTTTSV:

- Déng nhap vao http:/htttsv.hoasen.edu.vn/

- Vao myc Ty quan ly => H6 so dao tao => Diém thanh phan
Cich 2: Str dung mg dung Hoa Sen:

- Mo ing dung Hoa Sen trén dién thoai va dang nhap.

- Vao muc XEM PIEM

IV.  Bio luu, tam ngirng hoc, nhap hoc lai va théi hoc

1. Bio luu, tam ngirng hoc, nhap hoc lai

a) Truong hop hoc vién lam don dugc bao luu - tam ngung hoc khéng tinh vao thoi gian dao
tao:

- Dugc dong vién vao luc lugng vil trang;

- Duogc co quan c6 thim quyén diéu dong, dai dién qudc gia tham du céc ky thi, giai dau qudc
té;

b) Truong hop hoc vién 1am don dugc bao luu - tam ngung hoc tinh vao thoi gian dao tao:

- Bi 6m, thai san hoic tai nan phai diéu trj thoi gian dai c6 ching nhan cua co sé kham bénh,
chira bénh c6 thim quyén theo quy dinh cia By Y té;

- Vi nhu cau c4 nhan. Trong trudng hop nay, HV phai hoc va dat tich lily mét hoc phan trong
HK dau tién & Truong va khong thude dién xem xét budc thdi hoc.

¢) Truong hop hoc vién bude tam ngirng hoc tinh vao thoi gian dao tao:
- Chua hoan thanh nghia vu hoc phi theo thong bao cua nha truong

d) Truong hop hoc vién bi ky lut tam ngimg hoc tinh vao thoi gian dao tao, tuy twng truong
hgp va mire d§ vi pham, Hoi dong ky luét sé quyét dinh thoi gian tam ngirng hoc d6i voi hoc
vién:

- Xuc pham nhan pham, danh du, xam pham than thé giang vién, can bé quan ly, chuyén vién,
nhan vién Nha Truong va hoc vién khac.



Gian l1an trong hoc tap, kiém tra, thi cir nhu: quay c6p, mang tai liéu vao phong thi, xin diém;
hoc, thi, thuc tap, truc hd ngudi khac hodc nhd nguoi khac hoc, thi, thue tap; sao chép, nho
hodc lam hd tiéu ludn, db an, khoa luan t6t nghiép; t chirc hodc tham gia to chic thi ho hoac
cac hanh vi gian lan khéc.

Hut thude, str dung rugu, bia va cac chat kich thich khéc trong trudng hoc; say rugu, bia khi
dén 16p hoc.

Té chire hodc tham gia tu tap dong nguoi, biéu tinh, khiéu kién trdi phap luat; tham gia té nan
xa hoi, gay roi an ninh, trat tu an toan trong Truong hodic ngoai xa hoi.

Té chirc hodc tham gia dua xe, ¢6 vii dua xe trai phép.

T chie hodc tham gia danh bac dudi moi hinh thirc.

Ghi chu:

Péi véi HV tai didu khoan a va b trong diéu nay, hoc vién phai ndp Pon dé nghi tam ngimg
hoc gui tai Vién SDH&LD dé co Quyét dinh cho nghi hoc tam thai.

Thoi gian cho mot lan nghi hoc tam thoi t6i da 1a 01 (mot) nam va khong vugt qua thoi gian
dao tao cho phép.

e) Trude khi hét thoi gian nghi hoc tam thoi, HV phai ndp Pon dé nghi nhép hoc lai kém theo Ké
hoach hoc tép cé nhan dua trén danh sach cac hoc phan phai hoc va PKHP cho HK ké tiép. Néu
HV khong nhap hoc lai sau thoi gian nghi hoc tam thoi thi s€ thudce dién canh bao budc thoi hoc.

2. Théi hoc

a) Canh bao thudc dién budc thoi hoc

HV duogc canh bao thude dién budc thoi hoc néu thudc mot trong céc truong hop sau day:

Khong dang ky HP cho HK chinh va khong ¢6 Don xin nghi hoc tam thoi;
Co dang ky HP cho HK chinh nhung khong dong hoc phi;

Pa hét thoi han nghi hoc tam thoi theo Quyét dinh nhung khong lién hé Trudng dé nhap hoc
lai hoac khong xin gia han nghi hoc tam thoi.

Khi nhan dugc canh bao, HV can lién hé véi GDCT dé duoc hd tro.

b) Budc thoi hoc

HV bi budc thdi hoc néu thude mot trong cac trudng hop sau day:

HV da c6 Quyét dinh dinh chi hoc tap va hét thoi gian dinh chi da khong lién hé véi Truong
dé nhap hoc lai;

HV da duoc canh bao thudc dién budc thoi hoc, va:

e Di dugce gia han hoc thém 01 HK nhung van khong cai thién tinh trang hoc tap;

e Khong dang ky HP va khong ¢6 don qua 02 HK;

e Hét han duogc phép nghi hoc tam thoi nhung HV khong lién hé véi Truong, hodc c6 Pon

dé nghi tiép tuc gia han thoi gian nghi hoc tam thoi nhung khong duge Truong chap thuan.
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San xuat, buon ban, van chuyén, phat tan, tang trit, st dung hodc 16i kéo ngudi khac sir dung
vii khi, chat nd, cac chdt ma tdy, cac loai dugc pham hoa chat cam str dung; céc tai liéu, an
pham, thong tin phan dong, doi truy va cac tai liéu cam khac theo quy dinh cua Nha nudc; to
chirc, tham gia, truyén ba cac hoat dong mé tin di doan, cac hoat dong ton gido trong Truong
va cac hanh vi vi pham dao durc khac.

Thanh lap, tham gia cac hoat dong mang tinh chét chinh tri trai phap luét; t6 chirc, tham gia
céc hoat dong tap thé mang danh nghia Truong khi chua dugc Hi¢u Truong Nha Truong cho
phép.

Ding tai, binh luan, chia sé bai viét, hinh anh c6 nodi dung dung tuc, bao luc, doi truy, xam
pham an ninh quoc gia, chéng pha Dang va Nha nudc; xuyén tac, vu khdong, xtic pham uy tin
cua Nha Truong, to chtre khac, danh du va nhéan pham ctia ca nhan trén mang xa hoi.

HV da hét thoi han toi da cuia khoa hoc ma chua du diéu kién tdt nghiép;

Bi ky luat lan th(r hai vi Iy do di thi h hodc nho ngudi khac thi ho;

Pang trong thoi gian bi dinh chi hoc tdp ma van tiép tuc vi pham ky luat hodc vi pham lan dau
nhung c6 tinh chit va mac do vi pham nghiém trong, gdy anh hudng xau dén Truong va xa
hoi.

Quyét dinh budc théi hoc dugc giri vé Co quan noi HV dang cong tac cham nhét 1a mot (01)
théang ké tir ngay ra Quyét dinh d6i vai truong hop HV duge Co quan cu/tai tr di hoc.



QUY CHE HQC VIEN

. Quy ché nguoi hoe

Chi tiét noi dung quy ché theo link:
https://drive.google.com/file/d/1 RngbdlSil81L2quiSGde—4aAngtb/view

, oA < A il te aee
. Trach nhiém va quyén lgi ciia nguoi hoc

VAN HOA UNG XU

Trach nhiém cua ngw®i hoc

Tuan tha phap luat, quy dinh, quy ché Nha treong

Ton trong giang vién, nhan vién

N o - - ET—————— e ———————

Cac hanh vi khéng dwoc lam ddi véi ngwdi hoc

Tham gia té
nan xa hoi,
hanh vi vi
pham phap
luat

Hat thudc,
uong ruou
bia trong
trwong

Gian lan
trong hoc
tap, thi ctv

Xuc pham

nguoi khac




Quyén lgi ciia ngwdi hoe

Téntrongsw @  Doixw

khac biét 8 binh dang

Tao diéu kién @ Hwéng chinh §
hoc tap va sach, xét hoc §
trai nghiém :

Bong gopy |
kién, dé xuat




HOQC PHI

. Quy dinh hgc phi, I¢ phi

Hoc phi theo thong béo tirng khéa ciia Nha truong.

Hoc phi s& duge P.TC-KT giri email sinh vién hoa sen da dugc Nha truong cép.
Hoc phi ¢6 thé thay di néu hoc vién hoc qué 19 trinh chuan.

Hoc phi toan khoa khong bao gﬁ")m hoc phi hoc lai va hoc phi mén tu chon vugt s6 tin chi quy
dinh cua khoa hoc.

. Thoi gian dong hoc phi

Dot dong Thoi gian dong
Dot 1 Dong trude ngay khai giang, theo thong bao cia Nha truong
Dot 2 4 thang sau ké tir ngay khai giang, theo thong bao cta Nha truong
bot 3 8 thang sau ké tir ngay khai giang, theo thdng bao cuia Nha truong
Dot 4 12 thang sau ké tir ngay khai giang, theo thong bao ciia Nha truong
(*) Luu y:

Hoc vién vuot qua thoi han 19 trinh chuén (18 thang — 24 thang tuy theo chuong trinh hoc da
dang ky) phai lam Pon gia han thoi gian hoc tap. L¢ phi: 2,000,000 dong/6 thang gia han. Thoi
han t6i da dugc gia han 1a 18 thang — 24 thang (tuy theo chuong trinh hoc da dang ky).

Quy dinh vé viéc bio lwru, hoan, chuyén nhwong ddi voi hoc phi dong nhiéu nim
Khong hoan hoc phi ddi vai hoc vién bi budc thdi hoc.

Viéc bao luu hoc phi s€ dugc giai quyét theo don cua tirng hoc vién va ap dung theo Quy dinh
chinh sach bao luu cua Truong Dai hoc Hoa Sen.

Chi hoan hoc phi déng nhiéu dot dbi véi cac truong hop duge quy dinh trong Quy dinh chinh
sach hoc phi ciia nha truong.

Gi tri dugc hoan 1a s tién da dong trir (-) sb tién hoc phi cia céc hoc ky d hoc theo biéu phi
niém yét hang nam khong c6 chiét khdu. Sau 7 ngay tir ngay hoc ky bét dau thi hoc phi duge
tinh la nguyén mot hoc ky.

Hoc vién khong dugc chuyén nhuong hoc phi déng nhiéu dot trong bat ky trudong hop nao.
. Xt ly hoc phi
Nha truong chi hoan hoc phi, khong hoan céc khoan phi, 1€ phi.




a) Poi voi tan hoce vién
- Hoc vién vura triing tuyén vao Truong néu ¢6 nguyén vong nghi hoc va rut lai hoc phi da dong

thi viéc rat hoc phi dugc giai quyét theo cac mdc thoi han nhu sau:

e Hoan 80% hoc phi da dong trén hoc phi gdc khi ndp don cham nhét 07 ngay trude khi
khoa hoc khai giang.

e Hoan 60% hoc phi da dong trén hoc phi gdc khi ndp don trong vong 07 ngay trude khi
khoa hoc khai giang va 07 ngay sau khi khda hoc khai giang.

e D4i v6i hoc vién dong hoc phi nhiéu ky, ngoai hai mirc hoan trén, hoan 100% da déng
trude cho cac hoc ky dong trudce.

e Nha truong sé khong giai quyét cho hoan hoc phi sau ciac mébe thdi han néu tai muc
trén.

- Thu tuc hoan hoc phi: Hoc vién lam don xin rat hoc phi, ¢6 chir ky xac nhan va gidy to ¢6 lién
quan (CMND/CCCD), thong tin tai khoan cua hoc vién, ngp don tai B§ phan hoc vu Cao hoc
dé Nha truong ra Quyét dinh. Thi sinh phai ndp lai Phiéu thu tién hoc phi va Gidy béo nhap
hoc trude khi nhan lai hoc phi.

b) Doi voi hoc vién dang theo hoc tai Truong

- Khi c6 nguyén vong khong theo hoc nira, hoc vién ndp don xin thoi hoc:

e Hoan 80% hoc phi da dong khi hoc vién nop don trudc it nhat 05 ngay lam viéc trude
ngay bt dau hoc ky.

e Hoan 60% hoc phi da déng khi hoc vién nop don trong vong 07 ngay lam viéc khi bat
dau hoc ky.

e D4i voi hoe vién dong hoc phi nhiéu ky, ngoai murc hoan tai 2 muc trén, hoan 100%
hoc phi da dong trude cho céc hoc ky dong trudc.

e Nha truong s& khong chap nhan hoan hoc phi sau cac méc thoi han néu trén.

- Thu tuc hoan hoc phi: Hoc vién lam don xin thdi hoc tai B§ phan hoc vu Cao hoc, cé chir ky
xac nhan va gidy to c6 lién quan (CMND), quyét dinh nghi hoc, thong tin sb tai khoan ctia hoc
vién.



10.

11

12,

THONG TIN LIEN HE

. Vién Sau Dai hoe & Lanh dao — Trwong Pai hoc Hoa Sen
Dia chi: Phong 710 (Lau 7), Tru s& 08 Nguyén Van Trang, P. Bén Thanh, Q.1, TP.HCM

Dién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4752
Hotline: 070 7272 803
Email: caohoc@hoasen.edu.vn

Website: https://www.hoasen.edu.vn/saudaihoc

Facebook: https://www.facebook.com/caohochoasen

Gio lam vige: Thir 2 — Thir 6 (Budi sang: 8HO0 — 12H00; Bubi chiéu: 13H00 — 17H00)
. TS. Poan Minh Chau — Vién truong Vién Sau Dai hoc & Lanh dao

Email: chau.doanminh@hoasen.edu.vn

Ths. Nguyén Biao Anh — Phé Vién truong Vién Sau Dai hoc & Lanh dao
Email: anh.nguyenbao@hoasen.edu.vn

TS. Huynh Vin Tai — Giam déc Chuong trinh Thac st Ngon ngit Anh
Email: tai.huynhvan@hoasen.edu.vn

. Chi Pao Thj Tuyét Hong — Truong BP. Doanh nghiép

Dién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4748
Email: hong.daothituyet@hoasen.edu.vn

. Chi Nguyén Cat Quynh — Truong BP. Cham soc - Trai nghiém hoc vién

Dién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4749
Email: quynh.nguyencat@hoasen.edu.vn

. Anh Doan Hiru Hiéu — BP. DBao tao — Hoc vu

Dién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4747
Email: hieu.doanhuu@hoasen.edu.vn

Chi Nguyén Thi Ha Ni— BP. Hanh chinh
Dién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4750
Email: ni.nguyenthiha@hoasen.edu.vn

. Ths. Nguyén Nhat Linh — BP. Truyén thong

Dién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4752
Email: linh.nguyennhat@hoasen.edu.vn

Chi Nguyén Thuy Trang — Chuyén vién Tu vén Tuyén sinh
Dién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4751

Email: trang.nguyenthuy@hoasen.edu.vn

Anh Pham Chi Hiéu — Chuyén vién Tu vén Tuyén sinh
Dién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4751

Email: hieu.phamchi@hoasen.edu.vn

Phong Cong ngh¢ thong tin — HY tro vé IT
Email: ITSupport@hoasen.edu.vn




