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BÁO CÁO
THỰC TẬP TỐT NGHIỆP







Tên cơ quan thực tập	:
Người hướng dẫn 	:	
Học viên thực hiện	:











<Tháng/năm>




CÁC NỘI DUNG TRÌNH BÀY TRONG BÁO CÁO THỰC TẬP
[TÓM TẮT]
[MỤC LỤC]
PHẦN 1 BÁO CÁO THỰC TẬP
Chương 1: Mở đầu 
[1] Tổng quan công ty thực tập: Lịch sử công ty, thông tin liên hệ, hình thức sở hữu, ngành hoạt động, tổ chức công ty và bộ phận thực tập.
[2] Thực trạng hoạt động: Tình hình vận hành kinh doanh trong thời gian gần đây, doanh số, thị trường, lợi nhuận, …
[3] Phân tích SWOT, vĩ mô, vi mô về doanh nghiệp
Chương 2: Các công việc tại doanh nghiệp
[1]: Mô tả các công việc, trách nhiệm tại doanh nghiệp
[2]: Những ứng dụng kiến thức QTKD trong CT Thạc sĩ vào công việc
[3]: Kết quả đạt được
Chương 3: Nghiên cứu các vấn đề của doanh nghiệp
[1]: Các vấn đề đang gặp phải (số liệu, hiện trạng, khó khăn)
[2]: Các đề xuất
Chương 4: Đánh giá quá trình phát triển của học viên trong đợt thực tập
Chương 5: Kết luận
Tài liệu tham khảo 


PHẦN 2 NHẬN XÉT THỰC TẬP
1. NHẬN XÉT VÀ PHẦN CHẤM ĐIỂM CỦA GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN
a. Nhận xét của giảng viên hướng dẫn
		
		
		
		
b. Chấm điểm thực tập
	STT
	Nội dung đánh giá
	Điểm
	Ghi chú

	1. Đánh giá quá trình thực tập của học viên (2 điểm)

	1.1.
	Thái độ thực tập (chuyên cần, tích cực trao đổi với giảng viên hướng dẫn)
	____ /1.0
	

	1.2.
	Trình bày báo cáo thực tập
	____ /1.0
	

	Tổng điểm:
	   ____ /2.0
	

	2. Đánh giá báo cáo thực tập của học viên (8 điểm)

	2.1.
	Chương 1
· Tổng quan công ty thực tập (0.25đ)
· Thực trạng hoạt động (0.25đ)
· Phân tích SWOT, vĩ mô, vi mô về doanh nghiệp (0.5đ)
	____ /1.0
	

	2.2.
	Chương 2
· Mô tả các công việc, trách nhiệm tại doanh nghiệp (0.25đ)
· Những ứng dụng kiến thức QTKD trong CT Thạc sĩ vào công việc (1.0đ)
· Kết quả đạt được (0.75đ)
	____ /2.0
	

	2.3.
	Chương 3
- Các vấn đề đang gặp phải (số liệu, hiện trạng, khó khăn) (1.0đ)
· Các đề xuất (2.0đ)
	____ /3.0
	

	2.4.
	Chương 4 Tự đánh giá của học viên
	____ /1.0
	

	2.5.
	Chương 5 Kết luận
	____ /1.0
	

	Tổng điểm:
	____/10.0
	

	
	Giảng viên hướng dẫn





2. NHẬN XÉT VÀ PHẦN CHẤM ĐIỂM CỦA GIẢNG VIÊN CHẤM THỰC TẬP
a. Nhận xét của giảng viên chấm thực tập
		
		
		
		
b. Chấm điểm thực tập
	STT
	Nội dung đánh giá
	Điểm
	Ghi chú

	1. Phần hình thức (2 điểm)

	1.1.
	Trang bìa theo quy định
	____ /0.5
	

	1.2.
	Danh mục tham khảo theo đúng quy định, mục lục theo tính năng của MS Word
	____ /0.5
	

	1.3.
	Hình thức trình bày, định dạng văn bản, chính tả,…
	____ /1.0
	

	2. Phần nội dung (8 điểm)

	2.1.
	Chương 1
· Tổng quan công ty thực tập (0.25đ)
· Thực trạng hoạt động (0.25đ)
· Phân tích SWOT, vĩ mô, vi mô về doanh nghiệp (0.5đ)
	____ /1.0
	

	2.2.
	Chương 2
· Mô tả các công việc, trách nhiệm tại doanh nghiệp (0.25đ)
· Những ứng dụng kiến thức QTKD trong CT Thạc sĩ vào công việc (1.0đ)
· Kết quả đạt được (0.75đ)
	____ /2.0
	

	2.3.
	Chương 3
- Các vấn đề đang gặp phải (số liệu, hiện trạng, khó khăn) (1.0đ)
- Các đề xuất (2.0đ)
	____ /3.0
	

	2.4.
	Chương 4 Tự đánh giá của học viên
	____ /1.0
	

	2.5.
	Chương 5 Kết luận
	____ /1.0
	

	Tổng điểm:
	____/10.0
	

	
	Giảng viên chấm thực tập
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