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Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi dieu chinh va doi tuong ap dung

I.  Quy ché nay quy dinh vé viéc té chirc dio tao theo hinh thitc DPTTX theo h¢ théng tin chi,
bao gdm cdng téc tuyén sinh; tb chirc dio tao; danh gia két qua hoc tap va xét cAp bang tét
nghiép, chirng chi.

2. Quy ché nay ap dung dbi véi ngudi hoe céc khéa dio tao hinh thirc DTTX trinh dd dai hgc.

Pitu 2. Cic tir ngiv viét tit

Bd GD&DT : B0 Gido duc va Dao tao HPTD : Hoc phén tuong duong
GbCT : Giam dbc chuong trinh HPTT : Hoc phén thay thé
CTbT : Chuong trinh dao tao KLTN : Khoa luan tét nghiép
CVHT : C6 vén hoc tap KQHT - Két qua hoc tap

PATN : D 4n 6t nghiép MSHP : M s6 hoc phan

DCHP : D& cuong hoc phan P.DTDH : Phong Dao tao Dai hoc
DHHS : Truwong Pai hoc Hoa Sen PL VBTN : Phu luc van bing tbt nghiép
DKHP : Pang ky hoc phin SV : Sinh vién

PTTX : Pdo tao tir xa TBHK : Trung binh hoc ky
GDQP : Gigo duc qudc phong-An ninh TBHP : Trung binh hoc phin
GDTC : Gido duc thé chét TBTL : Trung binh tich lay
GV : Giang vién TTNT : Thyce tap nhan thiic
HK : Hoc ky TTTN : Thue tap tot nghiép

HP : Hoc phén

Ditu 3. H¢ thong Piao tao tir xa
1. Hé¢ théng DTTX: 1 hé théng dam bao cho céc hoat dong DTTX ctia trudng, duoc xdy dung
va phat trién gém: chuong trinh PTTX; hoc liéu DPTTX; bd mdy td chirc va quan Iy DTTX;
hé théng danh gia két qua hoc tip; hé thdng k¥ thudt hd trg thuc hién DTTX; ddi ngili giang
vién, nhén vién hd trg hoc tép, can bd quan Iy; hé théng vin ban quy dinh vé DTTX.
2. Phuong thirc va hoc li¢u DTTX
a. Hé thdng hoc tap tryc tuyén (M-Learning): Truong cé hé théng M-Learning, ¢6 céc tai
liéu huéng din day hoc truc tuyén cho gidng vién, huéng dan hoc tryc tuyén cho SV, ndi
quy 16p hoc truc tuyén. Qué trinh day va hoc dién ra phdn 16n trén hé théng M-Learning
ctia truong.
b. Hoc liéu chinh 1a hoc liéu dién tir duge luu trit tai Phan mém quan ly hoc li¢u dién tir cia
Trudng Dai hoc Hoa Sen.
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C.

SV truy cdp vao Hé thdng hoc tip truc tuyén dé hoc tap. Viéc trao ddi y kién, giai dap
thic mic vé hoc phan véi GV dugc thuc hién théng qua dién dan ctia HP hoic thong qua
budi hoc truc tuyén ciing thoi diém trén 16p hoc do theo TKB;

Viée té chitc DTTX dam bao su tuong tac giita ngudi hoc véi giang vién, gitta ngudi hoc
vGi ngudi hoc; dam béo it nhit 04 hoat dong hoc tap chinh bao gdm: tham dy céc budi
hoc truc tuyén (40%); tham du cdc budi hudng dan, seminar va héi thao (15%); hoc tap
nhitng ndi dung tir cac hoc li€u chinh va céc hoc lidu b tro (30%); thuc hién céc hoat
dong hoc tdp, lam cac bai tdp danh gid, tham vAn va dit cau hoi véi cdc giang vién
(15%).

3. Tram DTTX:

a.

d.

Tram chinh: Trudng quyét dinh dat tram dio tao tai co s& chinh, s6 08 Nguyén Vin
Trang, Phudng Bén Thanh, TP. H3 Chi Minh trong niim dau tién thuc hién cong téc dao
tao tir xa va dua trén quy md sinh vién theo chi tiéu dang ky. Pham vi tuyén sinh 4 céc
d6i tuong thudc khu vue Thanh Phd HS Chi Minh va céc tinh thude khéc khu vyc khéc.

. Trudng xdy dung tram DTTX dap tng cac yéu cau Phap luat. Tram DTTX duoc dt tai

o s& gido duc dai hoc, truong cao ding, trudong trung cép, trung tAm gido duc thudng
xuyén, trudng cua co quan nha nudc, trudong cua td chirc chinh tri, t& chirc chinh trj - xa
hoi, truong cia luc lugng vii trang nhan dan co6 du diéu kién dam bao céc yéu ciu vé moi
truong su pham, co s& vét chét, thiét bi, thu vién, thiét bi thi nghiém, thuc hanh, thuc tap,
cén bd quan ly dé thuc hién chuong trinh PTTX.

Hiéu Truong quéan ly toan dién cac mdt hoat dong cta cong tdc DTTX. Hdi dbng Khoa
hoc va Pao tao trudng co trach nhiém tu vén cho Higu Trudng vé nhitng chu truong,
chinh sach va chién lugc phét trién trong cong tac DTTX; thAm dinh va phé duyét cac
chuong trinh PTTX. Céc don vi hanh chinh khéc tham gia vao td chirc va quan ly BPTTX
gdm: Phong Dao tao Pai hoc, Phong Khao thi va Dam bao chit luong, Phong Cong nghé
Thong tin, Ban du an E-learning, Ban Tu thu — Thu vién, Trung tdm Trai nghiém Viéc
lam Sinh vién, Phong Hanh chinh Nhan sy, Phong Tai chinh Ké toan va cac Khoa/Bo
mon.

Hiéu trudng quyét dinh viée dat Tram DTTX cho timg nganh dao tao sau khi da tb chirc
kiém tra thuc & tai Tram DTTX va trén co s¢ ¥ kién ctia Hoi déng Khoa hoc va Pao tao

cua trudng.

Picu 4. Tin chi

I

Tin chi dugc st dung dé tinh khdi luong hoc tip ciia SV. Mot (01) tin chi dugc quy dinh
bang 15 tiét hoc ly thuyét; 30 — 45 tiét thuc hanh, thi nghiém hodc thao ludn; 45 — 90 gio
thuc tdp tai co s0; 45 — 60 gio lam tiéu luan, bai tap 16n hosic PATN, KLTN.

Pé&i vai nhitng HP 1y thuyét hodic thuc hanh, thi nghi¢m, 01 tin chi tuong dwong 30 gio tu
hoc.

Mot tiét hoe duoc tinh bing 50 phit.
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Diéu 5. Hoc phén

L.

HP 13 khoi luong kién thire tuong déi tron ven, dugc quy dinh cu thé trong CTDT, dé sv
tich liiy trong qua trinh hoc tip. Kién thirc trong m3i HP phai gin véi mot mic trinh do theo
nam hoc, ndi dung duoc bé tri giang day tron ven va phan bd déu trong mét hoc ky (HK).
Céc loai hoc phan:

a. HP bét budc: La nhitng HP chira dung cdc ndi dung kién thirc chinh yéu cia mdi CTBT
bit bude SV phai tich liiy;

b. HP hoiic nhém HP ty chon: La HP hosic nhém HP ma SV bét budc phai tich liy nhung
dugc phép luya chon trong danh muc c6 trong CTDT dé tich liiy du sé HP quy dinh cho
CTDT;

c. HP tu chon tu do: La HP cua Truong ma SV duge quyén chon néu thoa diéu kién tién
quyét cia HP va phu hop bac hoc ctia SV. Trudng khuyén khich SV chon HP tur chon tur
do la HP ngoai nganh hoc chinh ctia SV;

d. HP dy thinh (hay goi Ia HP thém): La HP sau khi hoan tat dugc ghi nhén trong Phiéu
KQHT tai HK dang ky hoc, nhung khong dugc tinh tin chi tich liy khi xét tot nghiép;

e. HP hoc trude/hoc sau: La HP dugce sép xép theo thir tu trong CTDT;

f. HP tién quyét: La HP ma khdi lrong kién thirc bt budc phai dugc hoc trudec mdt hodc
mét sé HP khéc trong CTDT. Diém trung binh hoc phan (TBHP) ciia HP tién quyét phai
tir loai dat (D) tré 1€n;

g. HP song hanh: La HP ma SV phai theo hoc ddng thoi véi mot HP khic néu HP song
hanh nay chua hoc trude do;

h. HP tuong duong (HPTD): La mdt hodc mot nhém HP thuoec mot CTDT dang tb chirc tai
Trudng ma SV duge phép tich liiy dé thay thé cho mot hosic mot nhém HP trong mot
CTPT khéc theo céc tidu chi do Khoa va Gidm déc Chuong trinh (GDCT) xéc dinh;

i. HP thay thé (HPTT): La HP do GPCT chi dinh cho SV hoc thay thé trong cac truong
hop sau:

- HP cti khong con giang day; hodc,

- HP van cdn giang day nhung khong dugc mé vao HK cudi ciing SV duoc phép hoc tra
no (xéc dinh ca biét déi vai timg SV); hodic

- HP & bic hoe cao hon ¢6 thé thay thé cho HP danh riéng cho bac hoc thép hon; hoic,

- HP dugc giang day bing tiéng Anh (DE) c6 thé dugc chi dinh thay thé cho cing HP
d6 dugc giang dang bang tiéng Viét (DV); hoic

- Khi SV chuyén nganh, HP da hoc c¢6 thé duoc chi dinh thay thé cho HP thudc nganh
méi néu co sur turong df“)ng mot phén vé ndi dung giang day; hoic,

- Khi SV hoc HP c6 ndi dung bao gdm nhiéu HP ¢6 thé duge chi dinh thay thé cho cac
HP tuong tng.
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M3 s6 hoc phﬁn (MSHP): dugc quy dinh 1a mot nhdm gém 11 ky tu chiv va sb. MSHP 1a duy nhét
cho mdt HP ciing véi quy céch cia HP do theo Quy dinh quéan 1y hoc phén do Hiéu trudng trudng
ban hanh.

Céc HP trong CTDT dugc sip xép thanh mat 18 trinh theo timg HK. Day 1 16 trinh hoc tap mau

(goi tit 14 “I6 trinh mAu”) ma Truong khuyén céo gitp SV thudn tién trong viée lua chon ding ky

hoc phin (DKHP).

Dé cuong hoc phan (PCHP)

a. DCHP phai thé hién sb lugng tin chi cua HP, diéu kién tién quyét (néu co), ndi dung ly
thuyét, thuc hanh, cach thic danh gia HP, gido trinh tai liéu tham khao, diéu kién thi
nghi¢m, thuc hanh, thyc tdp phuc vy HP;

b. DCHP x4c dinh “Diéu kién tién quyét ctia HP” 13 céc yéu cau phai dat truée khi hoe HP,
gém mot hay nhiéu didu kién sau: HP tién quyé't, HP song hanh dbi véi timg bac hoc,
diém dat ctia HP tién quyét, so tin chi tich liiy phai dat truée khi hoc HP;

c¢. Viéc xdy dung, cdp nhat va ban hanh BCHP duogc thuc hi¢n theco Quy dinh quan Iy hoc
phan do Hiéu truéng ban hanh.

Didu 6. Chwong trinh dio tao

1.

(O8]

CTDT dugc xdy dung theo don vi tin chi, cdu tric tir cdc mén hoc hodc hoc phan (sau day
eoi chung 14 hoc phin), trong dé phai cé du cac hoc phén (HP) bit bude va dap (mg chuin
CThT gém: Trinh dd dao tao; Pidu kién nhap hoc; Muc tidu dao tao; Chuén kién thie ky
ning cua ngudi hoc khi t6t nghiép; Khéi lugng kién thic 1y thuyét, thuc hanh, thyc tap, 55)
an t6t nghiép/ Khoa luan tt nghiép (DATN/KLTN) hodc HP thay thé KLTN; Chuén dAu ra;
Didu kién tét nghiép; Ké hoach dao tao theo thoi gian thiét ké; Phuong phap va hinh thic
dao tao; Cach thirc danh gia két qua hoc tap; Cac diéu kién thuc hién chuong trinh, v.v.

Noi dung, Chuén diu ra cia CTDT ép dung chung dbi véi cac hinh thirc, phwong thirc t6
chiic dao tao va ddi tuong nguoi hoc khac nhau. Péi véi ngudi da tbt nghiép trinh dd khac
hodc nganh khac, khéi lugng hoc tap thuc té duge xédc dinh trén co so cong nhan hoic
chuyén ddi tin chi da tich Iy va mién trir HP trong CTDT trudc.

CTDT phai duge cong khai ddi véi ngudi hoe trude khi tuyén sinh va khi bat dau khoa hoc;
nhiing thay déi va diéu chinh lién quan dén CTPT duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh
va cing bd trude khi ap dung, khong gy tac dong bt lgi cho SV.

CTDT duge Hiéu trudong ky ban hanh va duoce cép nhét cho timg khéa dao tao. Viéc xdy
dung, cdp nhat va ban hanh CTDT dugce thue hién theo Quy dinh quan Iy chuong trinh dao
tao do Hi¢u trudng ban hanh.
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Chuong 2
TUYEN SINH

. A A < s A A A .
Diéu 7. Doi twong va dieu kién tuyén sinh

I. Pham vi tuyén sinh: Truong to chirc tuyén sinh trong pham vi ca nuée, khéng gi6i han d
tudi va nam tot nghiép cua thi sinh tham gia tuyén sinh vao truong.

2. Dbi tuong du tuyén:

a. Thi sinh da t&t nghiép chuong trinh THPT clia Viét Nam (theo hinh thiic gido duc chinh
quy hodic gido duc thudng xuyén). Thi sinh da 6t nghiép cao ding, dai hoc.

b. Thi sinh da tét nghiép trinh do trung cdp (trong dé, ngudi tot nghiép trinh do trung cép
nhung chua c6 bing t6t nghiép THPT phai hoc va thi dat yéu ciu du khbi luong kién
thirc van héa THPT theo quy dinh Ludt Gido duc va cdc vin ban huéng dén thi hanh).

¢. Thi sinh da tt nghiép chuong trinh THPT ctia nude ngoai da dugc nude so tai cho phép
thue hién, dat trinh d6 tuong dwong trinh do THPT cua Viét Nam & nude ngoai hodc ¢
Viét Nam (sau day goi chung la t6t nghiép THPT)

3. C6 du sirc khoe dé hoc tap theo quy dinh hién hanh. Déi véi ngudi khuyét tat duge cap co
tham quyén cong nhén bi di dang, di tat, suy giam kha nang ty lyc trong sinh hoat va hoc tap
thi hidu trudng xem xét, quyét dinh cho du tuyén vao cac nganh hoc phi hop véi tinh trang
strc khoe.

4. Cong dan nudc ngoai dam bao yéu cu xét tuyén cua Truong.

Didu 8. TH chire tuyén sinh

I. Tuyén sinh hinh thire BPTTX duoc thyc hién thong qua hinh thirc xét tuyén ho so;

2. Trudng td chae tuyén sinh nhidu dot trong nam theo thong béo tuyén sinh céng bd trén trang
dién tor cua Trudng va két thic theo thoi gian quy dinh tuyén sinh va béo cdo cua Bo
GD&DT;

3. T4 chirc xét tuyén
a. Truong td chire xét tuyén theo déi twong va didu kién tuyén sinh dugc quy dinh tai Diéu

7 ctia Quy ché nay;
b. Thi sinh tot nghiép THPT va ndp bai ludn thé hién nguyén vong xét tuyén vao nganh hoc;
c. Thi sinh dang ky xét tuyén online trén trang: http://xettuyen.hoasen.edu.vn/. In phiéu
dang ky xét tuyén va ndp hd so qua buu dién hoiic truc tiép tai truong,

4, Hiéu Trudng thanh ldp Hoi dong tuyen sinh va cac hdi dong lién quan khéc.
5. Phong Pao tao dai hoc, Phong Tuyén sinh 13 don vi diu mdi td chire tuyén sinh, xét tuyén,
t0 chic dao tao cho hinh thirc PTTX va bdo cdo B6 GD&DT theo quy dinh.
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Chuong 3
TO CHUC PAO TAO

Diéu 9. Thoi gian va ké hoach dao tao

1.

Thoi gian ciia khéa hoc la thoi gian dugc thiét ké dé SV hoan thanh mot CTDT cy thé. Thoi

gian khéa hoc dugc thiét ké phit hop vai tirng ddi tugng ngudi hoe nhur sau:

a. Dbi véi nguoi hoe di tdt nghiép THPT (hodc twong duong);

b. Déi v6i ngudi hoc da tdt nghiép trung cip nghé, trung hoc nghé;

c. D&i véi ngudi hoe di tét nghiép cao ding, dai hoc.

Thoi gian dao tao clia chuong trinh hoc 13 ba (03) nim, SV phai hoan tit chuong trinh hoc

t6i da khong qua nam (05) nam so vai 19 trinh mau. Trong trudng hop dac biét, Higu truong

xem xét va quyét dinh cho phép SV duoc gia han thém thoi gian t6i da ciia khéa hoc nhung

khéng dugc vuot qué hai 1An so véi thoi gian thiét ké cho CTDT ma SV dang hoc.

K& hoach giang day va hoc tép chi tiét héa viée té chire thue hién cac CTDT theo nam hoc,

HK, pht hgp véi hinh thirc dao tao tin chi va phuong thirc to chirc dao tao.

Nam hoc bao gom 03 HK nhu sau:

a. M&i HK c6 16 tudn: g6m 15 tudn thue hoc va danh gia lién tuc, 01 tuan thi cudi HK hodc
bao vé TTTN, KLTN;

b. Hang nam trudong ban hanh thoi khoa bidu cuia cong tac dao tao quy dinh thoi gian biéu
céc tudn hoc, kiém tra, thi cubi HK, nghi 1& - tét, bao vé thuc tap,...

Thoi gian hoat dong giang day cua Trudng dugc tinh tir 07 gio dén 21 gio cho tat ca cac

ngay trong tudn. Trudng Phong Dao tao Pai hoc (P.DTDH) sép x&p thoi khéa biéu day-hoc

cho céc l6p.

Thoi khoa biéu thé hién thoi gian, dia diém, hoat dong day va hoc ciia timg 16p thude cic

khéa hoc, hinh thirc va CTBT. Thoi khoa bidu cua céc 16p HP binh thuong duge b tri déu

frong cic tudn ctiia HK. Trong trudmg hop can thiét phai xép lich hoc tap trung thoi gian, sb

gitr giang dbi voi mot HP bat ky khong vuot qua 15 giﬁn’tuﬁn va 4 gio/ngdy.

Céng nhan két qua hoc tap va chuyén ddi tin chi: Higu truong quyét dinh thanh 1ap Héi dong

chuyén mén gdm cic GPCT dé xem xét va cong nhan gid tri chuyén déi két qua hoc tap,

khéi lugng kién thae duge mién trir cho timg SV da tich lily tir mot trinh do dao tao khéc

hoiic tor mot hinh thirc dao tao khac. Khéi luong téi da duoc cong nhan, chuyén dbi khong

vuot qua 50% khéi luong hoc tap tdi thiéu ciia CTDT.

Pitu 10. Ping ky nhip hoc va t chire 16 hoce

biang ky nhap hoc:
a. SV tring tuyén vao trudng phai ding ky va hoan tit thu tuc nhédp hoc theo Quy ché tuyén
sinh DTTX cua Trudng va quy dinh cia B GD&DT.
b. SV da hoan tat thu tuc nhip hoc s& duge xép vao mdt 16p nganh dao tao va dugce nha
truong cap:
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- Mot thé SV;

- Mot MSSV;

- Mot email dé lién lac, nhén thong tin tir trudng;

- Mot tai khoan dé truy cap phan mém quan Iy dio tao;

- Mot tai khoan dé truy cép vao trang M-Learing: xem thong tin v& quy ché dao tao,
chuong trinh dao tao va ké hoach hoc tap; tra ctru hoc li¢u dién tr; hoc tp va tuong
tac vai giang vién;. ..

Truong 6 chic Khai giang khoa hoc va sinh hoat ddu khéa nhim cung cép cho SV nhiing
ngi dung:

a

b.

G
d

Thoi gian cia khoa hoc va cac moce thoi gian chinh cua tirng nam hoc;
Quy ché thi kiém tra, ngi quy I6p hoc tryc tuyen, ndi quy thu vién, phong may;
Céc chi dan vé truong va Tram DTTX;

Céc dich vu hd tro ngudi hoe, thong tin lién hé v6i Khoa va cac phong ban khéc, ...

Lop SV:

a.

Lép SV la Iép ma SV duoce sip xép theo khoa nhap hoc. Lép SV ¢ gin véi tén Khoa,
Nganh, Khoa dao tao;

Lép SV ton tai trong sudt khoéa hoc, tir khi nhip hoc dén khi tot nghiép. Mdi 16p SV co
mot ma sb riéng va c6 mot C6 van hoc tap (CVHT). Néu CTDT cua nganh cé nhiéu
chuyén nganh, SV dugec CVHT huéng din chon chuyén nganh vao trude nam thir 3 va c6
quyét dinh bién ché v& 16p SV twong (ing véi chuyén nganh da chon.

Lép HP:

a.

Lép HP la 1ép bé tri hoc cho nhitng SV & cédc 16p SV khac nhau nhung ciing ding ky hoc

mét HP giéng nhau trong thoi gian gidng nhau, c¢6 cing thoi khéa biéu trong mét HK.

Moi 16p HP duge gian mdt ma so riéng;

Quy dinh si s6 t6i thiéu va ti da cho médi 16p HP, nghia la si s6 bao dam chét lugng hoc

tap, nhu sau:

- 60 dén 120 SV d6i v6i cac HP ly thuyét thude nhom cép do 100 va 200;

- 30 dén 70 SV dbi véi nhiing HP 1y thuyét thude nhom cip dé 300;

- 20 dén 40 SV dbi vai nhimg HP 1y thuyét thudc nhém cap dd 400, HP tiéng Anh Giao
tiep Quoc té (EIC);

- 40 dén 50 SV déi véi HP GDTC;

100 dén 200 SV déi véi HP GDQP.

Tuy theo si s6 thyc té cua timg HK va két qua DPKHP cua SV, Trudéng Phong DTDH sé

quyét dinh ting hodc giam 10% si s0 trén;

. Trong truong hop dic biét, theo dé nghi cia Trudng Khoa sau khi tham khéao y kién cla

Trudng P.DTDH, Phong Tai chinh Ké toan, Hidu trudng s& quyét dinh mé 16p khéc véi
murc quy dinh trén.
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Piéu 11. C6 van hoc tap

1. CVHT la nguoi tu vén va hd trg SV phét huy t6i da kha ning hoc tap, lua chon HP phit hop
dé dap timg muc tiéu tét nghiép va kha niing tim dugc viée 1am thich hop.

2. CVHT duge Khoa quéan ly Chuong trinh dé cir, Trudng ban hanh quyét dinh cong nhan.
CVHT thyc hién c¢6 trach nhiém va quyén lgi theo Quy dinh ché do 1am viéc cua Giang vién
va Quy ché C vén hoc tap.

Pidu 12. Ping ky hoc phé“m

I. Trudng sip xép thoi khéa biéu cho SV theo 1§ trinh mAu. Trude mdi HK, SV ¢é thé dang ky
véi Truong hoc thém cac HP tra ng hodc hoc vuot theo Thong bao cua P.DTDH.

2. SV phai diing ky cac HP vai t6i thiéu 12 tin chi va tdi da 24 tin chi, khong ké cac HP khong
tinh tin chi nhu GDQP, GDTC ngoai trir HK cudi khoa hoc theo 16 trinh mau, hodc cac HK
sau HK cudi khoa hoc cua 16 trinh mau (SV hoc tra ng), hosic HK khéng c6 di HP vurot (do
da hoc vuot cac HP theo 16 trinh mau trong cac HK trude do).

3. Trude HK ké tiép:

a. Néu khong co ké hoach hoc tap, SV phai lam don d& nghi nghi hoc tam thoi theo quy
dinh tai Diéu 14;

b. Do hoan canh chua thé déng hoc phi, SV phai lam don xin tam hoédn déng hoc phi gui
Phong DTDH (theo thoi gian quy dinh trong Thong bao huéng dan DKHP). Phong
PTDH sé tra 161 va néu duge ddng y, SV phai hoan tt viéc dong hoc phi trude ngay dau
tién cua hoc ky méi;

¢. SV khéng déng hoc phi ding han va khong c6 don, hodc cé don nhung khong dugce che‘lp
thudn thi s& bi hiy két qua DKHP. Trong trudng hop nay, SV phai lam don dé nghi tam
ngtng hoc va duge xem xét theo quy dinh tai Diéu 14.

4. SV dugc phép ding ky bat.cir HP nao thudée CTDT va ngoai CTDT (goi 1a HP dy thinh hay
HP thém) ¢6 mo trong HK néu thoa cac diéu kién rang bugc cua HP (HP tién quyét, HP
song hanh, HP tién quyét) va I6p HP twong ting con kha ning tiép nhan SV.

5. SV o thé ndp don xin rat HP gui P.DTDH dé khéng danh gia két qua HP dé, véi diéu kién
khéng vi pham khéi luong t6i thidu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Thoi han dugc rat HP
theo théng bao cua Trudng. Sau thoi han quy dinh, néu SV vén giit nguyén HP trong Phiéu
PKHP va SV khéng di hoc s& duge xem nhur tu y bo hoc va phai nhén diém F cho HP do.
Khi ¢6 quyét dinh, SV duge bao luu hodc chi hoan hoc phi theo quy dinh chinh sach hoc
phi.

6. DKHP bd sung: P.DTPH chi hd trg PKHP bd sung vao céc I6p HP con kha ning tiép nhan
va trong thoi gian dang ky. SV cén theo doi théng bdo dé thyuc hién PKHP bd sung trong
thoi gian quy dinh.

7. DKHP dy thinh (hay HP thém):

a. SV ¢o thé hoc bd sung kién thirc bing cach dang ky hoc du thinh (hay hoc thém) nhimng
HP ma Trudng cd md trong HK;
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b. Viée DKHP du thinh (hay HP thém) dugc thuc hi¢n nhu mdt HP ty chon ty do. SV phai
tuan thi tit ca céc quy dinh trong DKHP va tham gia hoc tap lop HP;

c. Khi két thuc khoa hoc, sau khi chon cac HP tu chon tu do ¢6 diém cao nhét cho du sb tin
chi theo quy dinh, cac HP tu chon tu do con lai duge xem la HP dy thinh (hay HP them)
khong tinh diém trung binh tich lily (TBTL) va sb tin chi txch liy. Truong s& cip gidy
chimg nhén két qua hoc HP du thinh (hay HP thém) theo yéu ciu cia SV.

Viée td chirc va thuc hién PKHP duge thue hién theo “Hudng dian PKHP dbi v6i SV hinh

thirc dao tao tir xa trudng Dai hoc Hoa Sen” do Hiéu truéng ban hanh. Trude mdi HK,

P.DTDH c6 “Hudng dan DKHP” véi cac mébce thoi gian cu thé.

Diéu 13. Piing ky hoc lai va hoc cii thién diem

SV co diém TBHP khong dat khi :

a. HP ¢o tinh tin chi trong CTPT va c4c HP Anh vin du bi: C6 diém TBHP dudi 4.0 (hé
diem 10);

b. HP hoc GDQP, GDTC: C6 diém TBHP dudi 5.0 (hé 10).

Pbi voi HP c6 diém TBHP khong dat, SV bt bude phai ding ky hoc lai:

a. Pbi voi HP bt bude, SV bit bude phai ding ky hoc lai chinh HP dé;

b. Dbi v6i HP tu chon bt bude, SV ding ky hoc lai chinh HP d6 hodc HP trong cting nhom
turong tng;

c. Déi vai HP ty chon ty do, SV dang ky hoc lai chinh HP d6 hosic HP tuy chon khéc.

Hoc cai thién: DSi voi HP bét ky da cé két qua TBHP tir 4.0 hay diém D tr& 1én, SV duge

phép dang ky hoc lai HP dd, khi cé mé 16p, d€ cai thién diém. Diém cta céc 1an hoc déu

duogc ghi trong bang diém HK. K&t qua cao nhat trong céc 1an hgc s€ duge chon dé tinh vao

diém TBTL va duge ghi vao Phu luc viin bang t6t nghiép (PL VBTN) khi SV t6t nghiép.

Tha tue ding ky hoce lai hodc ding ky hoc lai dé cai thién diém dugc quy dinh theo Piéu 10

cia Quy ché nay.

Diéu 14. Nghi hoc tam thoi, Nghi hoc, Hodn dy thi/kiém tra

Nghi hoc tam thoi

1.

SV dugc phép nghi hoc tam thoi va bao luu két qua da hoc trong cdc trudng hop sau day:

a. Pugc dong vién vao luc lugng vii trang;

b. Duoc co quan ¢6 thim quyén diéu dong, dai dién qudc gia tham du cac ky thi, giai dau
quéc té;

¢. Bi 6m, thai san hodic tai nan phai diéu tri thoi gian dai c6 ching nhan ciia co s kham
bénh, chiia bénh c6 thim quyén theo quy dinh ctia B Y t&;

d. Vi nhu ciu ¢ nhan. Trong trudng hop nay, SV phai hoc it nhit mét HK & Trudng va
khong thugce dién xem xét bude thdi hoc.
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2. Thoi gian nghi hoc tam thoi vi nhu cu ¢4 nhan theo diém d khoan 1 Pidu nay duoc tinh vio
thoi gian hoc chinh thirc. Thoi gian nghi hoc tam thoi vi cdc Iy do theo diém a, b, ¢ khoan |
Diéu nay sé khéng tinh vao thoi gian hoc chinh thie.

3. SV lam don dé nghi nghi hoc tam thoi gii tai POTDH dé co Quyét dinh cho nghi hoc tam
thoi kém theo danh sach cac HP ma SV phai hoc khi nhép hoc lai.

4. DPéi v6i trudng hop nghi hoc tam thoi theo didm a, b, ¢ khoan 1 Diéu nay, cin cir vao ly do
nghi hoc tam thoi va thoi han ndp don, Trudng s€ xem xét mac dd hoan hoc phi hodc bao
[uu hoe phi cho SV.

N

Thoi gian cho mét 1an nghi hoc tam thdi 1a 01 HK chinh; trudng hop dic biét duge xem xét

nghi hoc tam thoi dén 02 HK.

6. Trude khi hét thoi gian nghi hoc tam thoi, SV phai lam don nhap hoc lai kém theo ké hoach
hoc tidp c4 nhin dya trén danh sach cac HP phai hoc va PKHP cho HK ké tiép. Néu SV
khong nhap hoc lai sau thoi gian nghi hoc tam thoi thi s€ thude dién canh bao budc théi hoc.

Nghi hoc

7. SV dugc chu dong chon thoi khoa bidu nén phai tham gia diy di cic budi hoc. Néu nghi

hoc qua 30% sb tiét HP, SV s& bi cdm thi két thic HP theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu

23 ciia Quy ché nay.

Trudong khong giai quyét don xin phép nghi hoc ctia SV vi bét ky 1y do gi.

o0

9. Néu vi ly do bat kha khang phai nghi hoc thai gian dai, SV ¢6 thé lam don dé nghi nghi hoc
tam thoi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.
Hodn dy thi/kiém tra
10. SV c6 thé dang ky hodn thi-kiém tra khi ¢c6 mét trong cac ly do sau:
a. Om dau, tai nan; hoic,
b. Cé tang Cha, Mg, Anh Chi Em rudt, Ollg Ba ndi ngoai; hodc,
¢. Dugc DHHS cir di tham gia hoat dong SV.
Khi d6 SV phai viét don kém theo minh chimg (gidy chimg nhin ctia co quan y té, dia
phuong, hodc Truong) va:
- Pbi voi don xin hodn kiém tra: SV giii truc tiép cho GV phu trach 16p HP vao budi hoc
dau tién sau budi kiém tra va GV la ngudi xem xét giai quyet, thong bao ket qua cho SV;
- Déi v6i don xin hodn thi: SV gii tai P.DTDH trong vong 07 ngay lam viée (khéng ké
ngay nghi, 1&) ké tir ngay thi, c6 thé nhd ngudi than ndp don ho.
Pon ndp sau thoi gian quy dinh s& khong duge xem xét.
11. Khi don hoan thi-kiém tra dugc chép thudin, SV duogc du kiém tra lai theo quy dinh tai
khodn 4 Piéu 22 ctua Quy ché nay hoic thi lai trong HK gin nhat ¢6 o chirc thi HP do.
12. Cac truong hop tu ¥ bo kiém tra hodic bo thi két thuc HP khong Iy do, SV s& nhan diém
khong (0.0) doi véi lan kiém tra hodic thi két thic HP ctua HP dé.
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Picu 15. Phin loai SV va xép hang hoc Iiwe SV
[. Tuy theo sé tin chi da tich Iy, sau m&i HK (ké ca HK phu) SV s& duoc phén loai theo nim

hoc “danh nghia” nhu sau:

Loai SV S6 tin chi dat
SV nam | 0-37

SV nam 1 38-84

SV ném [II 85120

Bang 2: Bang phin loai sinh vién theo nim hoe “danh nghia”

2. Sinh vién dugc xép leai hoc luc theo diém trung binh hoc ky, die¢m trung binh ndm hoc hodc
diém trung binh tich liiy nhu sau:

a) Theo thang diém 4: b) Theo thang diém 10:

+ Tir 3,6 dén 4,0: Xuét sic;
+Tir 3,2 dén cén 3,6: Gioi;
+Tir 2,5 dén céin 3,2: Kha;

+Tir 9,0 dén 10,0: Xuét séc;
+ Tir 8,0 dén cén 9,0: Gioi;
+Tir 7,0 dén can 8,0: Kha;

+ Tir 2,0 dén cén 2,5: Trung binh; +Tir 5,0 dén cén 7,0: Trung binh;
+Tir 1,0 dén cin 2,0: Yéu; +Tir 4,0 dén can 5,0: Yéu;
+ Dudi 1,0: Kém. + Dudi 4,0: Kém,

Bang 3: Bang xép loai hoce Iwe sinh vién

Piéu 16, Pinh chi hoe tip, canh bio, buje thoi hoe, cho thdi hoc
I. SV bi dinh chi hoc tap tir 01 HK dén 01 nam hoc (tuy mirc do vi pham) néu thudc vao mét
trong cdc truong hop sau:
a. SV dang thi hanh ky ludt & mirc canh cdo nhung van tiép tuc vi pham cic quy dinh khéc
cua Truong hodc vi pham nghiém trong cdc hanh vi SV khéng duogc lam;
b. Bi thi ho hodc nho nguoi khéc thi hd.
2. SV dugc canh béao thude dién budc thoi hoe néu thude mot trong céc trudng hop sau déy:

a. Lin diu c6 diém trung binh chung HK dat dudi 0,80 dbi véi HK dau cua khoa hoc hodic
dat dugi 1,00 dbi v6i cac HK tiép theo; hodic ¢6 02 HK lién tiép dat diém trung binh
chung HK dudi 1,10;

b. Lan diu c6 diém TBTL dat duéi 1,20 dbi vai SV hoc xong nim hoc thir nhit, hoiic dudi
1,40 déi véi SV hoc xong nam hoc thir hai, hogic dudi 1,60 dbi voi SV hoc xong niam hoc
thir ba, hodic dudi 1,80 dbi voi SV hoc xong niam hoc thir tu;

c. Tuy bo hoc 01 hoc ky va khong ¢6 don xin nghi hoc tam thoi;
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d. Khong hoan thanh nghia vu hoc phi ma khéng c6 don dé nghj hoin hoc phi, hogic ¢6 don
nhung khong dugc Truong dong y;

e. Da hét thoi han nghi hoc tam thoi theo Quyét dinh nhung khong lién hé Trudng dé nhap
hoc lai hoéic khong xin gia han nghi hoc tam thoi.

Khi nhan duge canh bao, SV can lién hé véi CVHT dé duoc hd tro.
3. SV bi budc thdi hoc néu thude mdt trong céc trudng hop sau day:

a. SV da c6 Quyét dinh dinh chi hoc tap va hét thoi gian dinh chi da khéng lién hé voi
Truong dé nhép hoc lai;

b. SV da dugc canh bao thude dién bude thoi hoe, va:

- Di duge gia han hoc thém 01 HK nhung van khong cai thién tinh trang hoc tap; hoic,

- Tuy bod hoc va khdéng ¢6 don qué 02 HK;

- Hét han duge phép nghi hoc tam thai nhung SV khong lién hé v6i Trudng, hodic ¢6 don
dé nghi tiép tuc gia han thoi gian nghi hoc tam thdi nhung khéng dugc Trudng
chép thudn.

c. SV da hét thoi han t6i da ctia khéa hoc ma chua du diéu kién tét nghiép;

d. Biky luat lan thir hai vi ly do di thi ho hodic nhér ngudi khac thi ho;

e. Pang trong thai gian bi dinh chi hoc tip ma vén tiép tuc vi pham ky luat hogic vi pham
ldn dau nhung co tinh chit va mic do vi pham nghiém trong, gy anh hudng x4u dén
Truong va xa hoi;

Quyét dinh budc thdi hoe duge gui vé dia phuong noi SV ¢6 hd khiu thudng tri cham nhét 1a
mot (01) thang ké tir ngay ra Quyét dinh.

4. Han chot mot (01) thang trude khi ¢6 Quyét dinh bude théi hoe, SV thudc cdc trudng hop
theo khoan 3 cua Diéu ndy c¢6 thé lam don dé nghi thai hoc. Truong s& xem xét va ban hanh
Quyét dinh cho théi hoc. Néu khong ndp don, SV s& nhén Quyét dinh budc théi hoc.

Diéu 17. Canh bdo tinh trang hoc lwe kém hoiic tw ¥ bd hoe

I. P.DTDH sé& canh bdo hoc tip hodc thdng bao cho thdi hoc bang thu dién tir (email) ddi véi
nhirng SV thude dién budc théi hoc duge quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 cua Quy ché nay
nham nhiic nhd SV vé tinh trang hoc tip ciia minh. SV phai lap ké hoach hoc tap nham cai
thién KQHT dudi su hé trg cia CVHT.

2. SV ¢6 trach nhiém ty theo ddi KQHT ciia minh va cdc thong tin Trudng giri qua website ctia
Truong, email, buu dién. Viée SV khong nhan duge thong bao ndi trén ctia Trudng khong la
Iy do dé SV vi pham diéu khoan bi budc thai hoc.

Diéu 18. Hoc cing Iie hai chwong trinh
1. Nhiing SV tring tuyén vao nganh thir nhét néu cé nguyén vong c6 thé dugc xem xét hoc
chuong trinh tha hai. Diéu kién dé duoc hoc chuong trinh thir hai:

a. Nganh dao tao chinh & chuong trinh thtr hai phai khac véi nganh dao tao chinh cua

chuong trinh thir nhét;
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b. SV dang hoc nganh thir nhit tai truong, da dugc xép trinh d§ nam thir hai cua chuong
trinh thir nhét va chua &t nghiép;

¢. Hoc lyc tinh theo diém TBTL xép loai trung binh va dap Gng didu kién tring tuyén cia
chuong trinh thir hai trong nam tuyén sinh.

d. SV ngp don, dugc P.DTPH kiém tra diéu kién va truong ra quyét dinh. SV sé& bét déu
DKHP cho chuong trinh thir hai cing véi chuong trinh thir nhét tir HK duoc xac dinh
trong quyét dinh.

Trong qua trinh SV hoc ciing liic hai chuong trinh, néu diém TBTL cua chwong trinh thir

nhét dat duéi 2,00 (hé 4) hoiic thudc dién canh bao két qua hoc tip thi phai dimg hoc

chuong trinh thir hai & HK tiép theo

Thoi gian t6i da dé hoan tit chuong trinh hoc déi voi SV hoc ciing lic hai chwong trinh [a

thoi gian t8i da quy dinh cho chuong trinh thir nhit theo Piéu 8 ctia Quy ché nay. Khi hoc

chuong trinh thir hai, SV duoc bao lwu diém cia nhitng HP ¢6 ndi dung va khdi lwong kién

thirc trong dwong ma SV da hoan tat trong chuong trinh thi nhét theo quy dinh tai Diéu 27

ctia Quy ché nay.

SV chi dugc xét t&t nghiép chuong trinh thir hai néu c6 du diéu kién tét nghiép & chuong

trinh thr nhit.

Picu 19. Chuyén nganh hge

SV ¢6 nguyén vong cé thé duge xem xét chuyen sang nganh khac ciing khéa hoc néu cé du
cac diéu kién sau:
. Cung hinh thirc DTTX;

b. Khéng thudc dién bude thoi hoe, con trong thoi han hoc tip & BHLHS;

bor]

. Dugc c_huyén nganh mot 1an trong khéa hoc khi khong dang 1a SV trinh dé nam tha nhét

(=]

hodc nam cudi khoa:
d. SV dat diéu kién tring tuyén ctia chwong trinh, nganh chuyén dén trong cting phuong
thirc tuyén sinh ctia ciing khéa tuyén sinh;
. Viéc chuyén nganh cuia SV khéng géy anh hudng xdo tron viée t6 chiic 16p nganh chuyén di,
chuyén dén;

o

f. Puge s chdp thuin ciia hai GBCT va Truong Khoa nganh hoc dé nghi chuyén di va
chuyén dén, sau khi dugc phong vin huéng nghiép va cé quyét dinh cia Truong.

Khi duge chip thuan chuyén sang nganh méi, SV duge xét bao luu diém cac HP da hoc ¢

ndi dung, khdi lugng kién thic twong duong va phai tiép tuc hoan thanh khdi luong kién

thire quy dinh trong CTDT nganh chuyén dén.

Thoi gian tdi da SV dugc phép theo hoc trong nganh méi duge tinh ké tir ngay SV nhép hoc

nganh dau tién.

Diéu 20. Chuyén truong, Chll}’él] tram DTTX

.

SV chi duoe phép chuyén trudng trong ciing hinh thire DPTTX.
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SV dugce xét chuyén truong néu co cac diéu kién sau day:

a. Trong thdi gian hoc tép, néu gia dinh chuyén noi cu tri hodic SV ¢6 hoan canh kho khin,
cén thiét phai chuyén dén trudng gan noi cur trii ctia gia dinh dé thuan lgi trong hoc tap;

b. Puoc su dong y ctia Hidu trudng trudng xin chuyén di va truong xin chuyén dén;

c. Khéng thude mot trong céc trudng hop khéng duge phép chuyén trudng quy dinh tai
khoan 3 Diéu nay.

SV khéng duge phép chuyén trudng trong céc trudong hop sau:

a. SV trinh dd nam thir nhét va nam cudi khoa;

b. SV dang trong thoi gian bi ky ludt tir canh cdo trd 1én.

Thu tuc chuyén trudng:

a. SV xin chuyén truong phai lam ho so xin chuyén trudng theo quy dinh cta trudng;

b. Hi¢u truong trudng ¢6 SV xin chuyén dén quyét dinh tiép nhan hogic khéng tiép nhén;
quyét dinh viée hoc tap tiép tuc ctia SV, cong nhan HP ma SV chuyén dén duge chuyén
doi két qua va sd HP phai hoc bd sung, trén co s& so sanh chuong trinh & truomg SV xin
chuyén di va trudng xin chuyén dén.

SV duge xét chuyén tram DTTX néu ¢6 céc diéu kién sau day:

a. Tram DTTX ma SV dang hoc bi giai thé theo quyét dinh cua truong;

b. Trong thai gian hoc tip, ban than chuyén noi cu tri hodc dia diém lam viéc, cin phai
chuyén dén Tram PTTX gan noi cu tri hodc noi lam viée dé thuan loi cho viée hoc tap.
¢. Trudng Phong DTDH ra quyét dinh chuyén Tram DTTX trén co sé xem xét don dé nghi

cua SV.
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Chwong 4
DPANH GIA KET QUA HQC TAP

Ditu 21. Panh gia lién tuc

1.

Panh gia lién tyc Ia bién phap dénh gid qué trinh hoc tép ciia SV khong chi dwa vao két qua

ky thi két thac HP, ma can ctr vao két qua cua nhiing 1An danh gia trong sudt qué trinh hoc

tap théng qua cic bai kiém tra.

Déi vai mdi HP, SV duoc danh gid tdi thiéu hai diém thanh phan. Két qua hoc tap mot HP sé

gbm diém cia cic 1an kiém tra va diém thi két thac HP. Cac hinh thie danh gia, s 13n danh

gid va ti 1¢ cua timg danh gia, thang diém coa thanh phdn danh gia déu duoc ghi trong

DCHP.

Céac HP ¢6 khbi lwong nhé hon 02 tin chi ¢6 thé chi c6 mot diém danh gia. Nhu véy, diém

danh gia nay sé 1a diém TBHP.

Hinh thirc danh gia tryc tuyén duge 4p dung khi dam bao trung thuc, cng bing va khéch

quan nhu danh gia truc tiép, dong thoi déng gép khong qua 50% trong sb diém HP, trir

nhting trudong hop bét kha khéng dugc Higu truong cho phép; riéng viée td chirc bao vé va

danh gia DATN, KLTN duoc thuc hién truc tuyén vdi trong sé cao hon khi dap ng thém

cac diéu kién sau day:

a. Viéc danh gia duge thuc hién théng qua 01 Hai déng chuyén mén gom it nhit 03
thanh vién;

b. Hinh thitc bdo vé va danh gia truc tuyén duoc sy dong thuan cua céc thanh vién Hoi déng
va nguoi hoc;

c. Dién bién cia budi bao vé truc tuyén duoc ghi hinh, ghi am day du va luu triy.

d. Dién bién cta budi bao vé truc tuyén duoc ghi hinh, ghi 4m day dua va luu trir.

Diéu 22. Kiém tra

L.

Kiém tra 1a hinh thirc danh gia trung gian trong qua trinh hoc tap mét HP trong mot HK.
Diém bai kiém tra c6 thé a diém bai thi nhu tu ludn, tric nghiém, thuc hanh; hay co thé [a
diém GV cho cac hoat dong trong 16p (khdng lién quan dén 1am bai thi) nhu viét bdo céo,
viét luan vin, thuyét trinh, sinh hoat trong 16p, bai ndp, thao luan, chun bi bai, thao tac
trong phong thuc hanh. Tét ca cac hinh thiic kiém tra nay phai duoc ghi trude trong DCHP.
Trir nhitng HP nhu thue tép, thi nghiém, dé an HP, thi cdc HP ¢6 hoc ly thuyét déu phai cé
01 dén 03 1dn kiém tra. Néu HP chi kiém tra mot lan, diém kiém tra sé tinh 30% diém
TBHP. Néu ¢6 nhiéu lin kiém tra thi tdng cic diém nay khong duge vuot qua 60%
diém TBHP.

Ngoai céc ky kiém tra danh gia lién tuc, GV td chie cho SV lam bai kiém tra giita ky tai 16p
vao tudn 08 ciia HK. Céc ky kiém tra tai 16p phai tudn theo Quy ché tb chirc thi va quan ly
diém cua Truong.
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4. Néu SV ving kiém tra lan nao thi diém kiém tra lan do bing khong (0.0). SV ¢6 don xin
hodn du kiém tra dugc chép nhén theo quy dinh tai khoan 11 Pidu 14 cua Quy ché nay sé
duge GV sap xép cho kiém tra lai sau ngay kiém tra chinh thic, tré nhét 13 vao tudn 12 cia
HK.

5. Diém kiém tra va cac diém thanh phan kiém tra khic dugc GV cong bd trén Hé théng théng
tin sinh vién va tra bai kiém tra cho SV theo Quy ché & chirc thi va quan ly diém. Piém thi
két thiic HP va diém tdng két HP dugc cong bd trén Hé théng thong tin sinh vién.

Pidu 23, Thi két thiic hoe phin

I.  Cudi mdi HK, trudng t chirc 01 ky thi chinh dé thi két thac HP tai Tram DTTX.

2. Hinh thire thi chd y€u 1a SV 1am bai thi vao cuoi HK. Truong hop dic biét dugc Khoa chap
thudn va c6 ghi trong DCHP, thi c6 thé 14 qua trinh danh gid lién tuc trong qua trinh hoc ma
khong phai c6 mot ky thi cuoi HK. SV chi dugc dy thi cudi ky mot 1an cho mét lan dang ky
hoc HP (lan déau, hoc lai hodc hoc cai thign).

3. Diéukién du thi HK:

a. Khéng nghi hoc qué 30% sb tiét HP dugc quy dinh theo Diéu 14, khoan 7;

b. SV phai cé6 mit tai phong thi trude gid thi it nhat 14 10 phat;

c. SV khong dugce dy thi va xem nhu véng thi néu:

- Dén muédn qué 15 phut sau khi da phat dé thi; hoic,

- Dén phong thi nhung khéng cé gidy to tiy than ¢6 dan anh.

- Khi dé SV cin dén vin phong té chirc thi trong thoi gian thi ctia HP dé duoc xdc nhan
va P.DTDH s¢& xem xét giai quyét cho SV duge hodn thi va thi lai trong HK gin nhét
0 to chire thi HP nay.

4. Thi “thach thic™:

a. Thi thach thirc mot HP da DKHP hop 1€ 1a SV c6 thé thi két thiic HK ma khéng cin phai
du kiém tra (nghfa 13 thanh phén kiém tra khong c6) va khong can bao dam chuyén cin
nhu quy dinh. DCHP phai ghi 1d hinh thirc thi nay.

b. Thi thach thire dugc dp dung trong cac trudong hop sau:

- SV loai xudt sic (diém TBTL tir 3.6 (hé 4) trd' 1&n) hoiic ¢ nhitng thanh tich dic biét
khac nhu tham gia ky thi Olympic, tham gia nghién ctru khoa hoc, v.v...

- SV tir loai gidi trd 1én (diém TBTL tir 3.2 (hé 4) trd 1én) khong thé hoc binh thudng
do bi ket thoi khoa bicu cho hoat ddng hoc tdp khic uu tién hon.

c. SV mudn duge hudng hinh thic thi nay phai PKHP binh thudng va dwoc Khoa chip
thudn, trudng ra quyét dinh trude khi bat dau HK.

d. SV du diéu kién thi thach thic khéng phai déng hoc phi ciing nhur & phi thi.

5. Lich thi HK do P.DTDH céng bé it nhit 02 tudn trudc ngay thi mén diu tién. Moi trudng
hop thay déi lich thi HK sau khi da cong bo phai duge sy phé duyét ciia Higu trudng. Néu
I6p thi ngoai lich thi quy dinh thi két qua s¢ bi huy.
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6.

SV ¢6 nhiém vy theo doi lich thi qua email, website hay bang thong bdo tai Tram DTTX cua
truong. SV hoan toan chiu trach nhiém néu khong tham du duge bai kiém tra hay bai thi.

SV ving thi cubi HK, diém thi HK cua HP dé s& 1a diém khong (0.0 - didm F). Nhing
trudng hgp hodn thi ¢ Iy do chinh déng theo quy dinh tai Diéu 14, khoan 10 s& duoc
P.DTDH xem xét ghi nhin diém TBHP nay la diém I (diém chwa hoan tit) va cho phép SV
duy thi lai vao HK ¢6 6 chic thi HP d6.

Viée td chirc kiém tra, thi HK va xtr ly cdc vi pham dugc dp dung theo quy ché tuyén sinh
ctia BGD&PT va theo Quy ché thi - kiém tra cia trudng.

Diéu 24. Céch tinh diém, thang diém d4nh gid va danh gia két qua hoc phin

1.

Thang diém danh gia:

STT HP LOAI HE 10 HE CHU HE 4
I 8,5-10 A 4,0
2 HP duoc tinh vao Dat 70-84 B 3,0
3 diém TBTL hodc 5.5-6,9 C 2.0

khong tinh vao
4 | diém TBTL nhung Dat ¢6
4 tién quyét cua didu kién 4,0-54 D L0
HP trong CTDT i
5 Kho
O 00-3.9 F 0,0
dat
6 T 5,0 tréy
Céc HP GDQP, Dat lén P -
GDTC
7 Kho
N8 | Dui 5,0 F :
dat

Bang 4. Thang diém danh gia
Diém cdc lan kiém tra va thi duoc quy v& thang diém tir 0 dén 10 va dwoc lam tron dén 1
chit sb thap phén. GV phai nhdp diém trén hé théng thong tin quan 1y theo | trong 2 cach:
nhép truc tiép hodic chuyén diém theo file.

Diém trung binh hoc phén:
a. Diém trung binh ctia mét HP 13 trung binh trong s ctia didm c4c 1an kiém tra va thi HK.

b. Diém TBHP dugc lam trdn dén 1 chir s6 thip phan theo thang diém 10 va chuyén thanh
diém chir theo Bang 3.

Piém dat co diéu kién cua mot HP;
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SV dugc tinh tin chi tich Ity HP A, va :
a. Khong bét bude phai diang ky hoc lai néu HP A nay néu diém TBTL tir 2.0 (hé 4) tré Ién.
b. Phai dang ky hoc lai néu diém TBTL nho hon 2.0 ( hé 4).

5. Céc loai ghi diém dic thi khic:
Than Than Than

STT Log diém lg(] diém cE& diém f-gl Ghi chy
| | Ving thicé ly do 11 I - Piém thanh phén
2 | Cim thi va phai ding ky hoc lai 12 F 0.0 Piém HP
3 | Véng thi khong ly do 13 F -- Piém thanh phan
4 Mién HP 15 R -
5 | Dinh chi thi (diém 0 HP) 16 F 00 Diém HP
6 | Dinh chi thi (diém 0 bai thi) 17 F - Diém thanh phén
7 | Piém chua duoc nhap X

Bing 5: Cac loai ghi diém dic thu khic
“I” chi trudng hop SV véng thi ¢6 1y do chinh dang theo Quy ché thi — kiém tra. SV phai
dang ky thi lai vao HK HP ¢6 t6 chc thi.
“R” chi HP SV dugc mién hoc theo Piéu 27. Piém R s& khong tinh vao diém trung binh
chung tich lily nhung V?i_n duge tinh vao sb tin chi tich lug dé xét tbt nghiép.
“x” chi HP ma P.DTDH chua nhan di bang diém tir Khoa.

Dicu 25. Cach tinh diém trung binh chung hoc ky va diém trung binh tich luy

KQHT ctia SV duge danh gid sau tirmg HK qua céc tiéu chi sau:

8

SV duoe tinh s6 tin chi tich lity ciia mot HP khi ¢6 diém TBHP dat tir 4.0 (hé 10) hodc D (hé
chi) tro 1én.

Diém TBHK la diém trung binh c6 trong sé cua tat ca cdc HP ma SV ding ky hoc trong HK
do, vai trong sb 12 sb tin chi tuong ting cua timg HP. Dé tinh diém TBHK, mdac diém chir
ciia diém TBHP dugc chuyén sang diém hé 4 va tinh trung binh trong sé tit ca cac diém
TBHP, duoc lam tron dén 2 chir s thap phan, theo cong thirc sau:

n
Z a; x n;
=l
- n

>,

i=1

A

Trong do:
A 12 diém trung binh HK
a; la diém cta HP thi i trong HK
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ni 1a s6 tin chi ciia HP thit i trong HK

n la tong sb HP trong HK
Piém TBTL la diém trung binh c6 trong s6 cua tét ca cac HP ma SV da hoc, véi trong s6 1a
s6 tin chi tuong (mg cua timg HP, tinh tir ddu khoa hoc cho t6i thoi diém duge xem xét vao
lic két thic mdi HK, nam hoc, khéa hoc. Khi két thic khoéa hoc, vao thoi didm xét tét
nghiép diém TBTL khéng tinh c4c HP thém ngoai CTDT. Bé tinh diém TBTL, mirc diém
chit ctia diém TBHP duge chuyén sang diém hé 4 va tinh trung binh trong s tit ca cac diém
TBHP, dugc lam tron dén 2 chir s& thap phan, theo cong thirc sau:

n
Z a, x n,
=1

1

A

Trong do:
A la diém TBTL
ai la diém cao nhét giira c4c lan hoc ciia HP thir i
ni 13 s6 tin chi ciia HP thir i
n la tong s& HP tir ddu khoa hoc cho dén luc két thic 01 HK, nam hoc, khéa hoc.

S6 tin chi tich IGy: La tdng sb tin chi c4c HP ma SV da dat.

Piém TBHI‘{ va TBTL dung dé xét hoc béng, khen thuéng hang nam, xét thdi hoc, xét tét

nghiép va xép loai hoc luc SV tinh theo diém cao nhét ciia HP trong céc lin hoc.

Phiéu két qua hoc tap:

a. Phiéu KQHT thé hién két qua hoc cdc HP ma SV da ding ky hoc hodic duge mién trong
timg HK, bao gdm: MSHP, tén HP, s6 tin chi HP, tong diém kiém tra, diém thi cudi HK,
diém TBHP hé 10, hé chir, hé 4. Sau mdi HK ¢6 thé hién: téng sb tin chi da dang ky
trong HK, sb tin chi da tich_liiy duge trong HK va diém TBHK. Vao thoi diém in
PKQHT, sau tat ca cac HK, ¢ thé hién tdng so tin chi da tich liy va diém TBTL.

b. Trong mét HK sau dé SV ding ky hoc tra ng bang ding HP d6 hodc hoc cai thién thi :

- HP c6 diém TBHP thip hon trong céc 1an hoc s& khong duoc tinh trong TBHK cua
HK ma SV dang ky hoc va diém TBTL, c6 ghi chi “D4 hoc lai”.

- HP c6 diém TBHP cao nhiét trong cac lan hoc dugc tinh trong TBHK ctia HK ma SV
dang ky hoc va trong diém TBTL.

Néu trong mot HK sau dé SV dang ky hoc tra no bing HPTD hoiic HPTT, thi :

- HP c6 diém TBHP thip hon trong cac ln hoc s& khong duge tinh trong TBHK cua
HK hoc va c6 ghi chi “Da hoc lai”.

- HP ¢6 diém TBHP cao nhét trong cdc lin hoc duge tinh trong TBHK ciia HK ma SV
dang ky hoc va trong dicm TBTL,véi so tin chi ctia HP dugc quy dinh trong CTDT.

2
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d. Phiéu KQHT c6 phién ban tiéng Viét va phién ban tiéng Anh. Phién ban tiéng Viét ghi
tén HP bing tiéng Viét néu hoc bang tiéng Viét, ghi tén HP Ia tiéng Anh néu hoc bing
tiéng Anh. Phién ban tiéng Anh ghi tén tit ca cac HP bing tiéng Anh.

e. SV co thé dung tai khoan ¢4 nhan dé tu xem, in phiéu KQHT trén hé théng online. Néu
can x4c nhdn cia truong, SV dang ky véi P.DTPH dé dugc cip, co thé cap nhiéu ban,
nhiéu 1dn vao céc thoi diém khéc nhau, véi phién ban tiéng Viét hoiic tiéng Anh (tiry theo
nhu ciu cia SV).

7. Phu luc Vin bing Tét nghi¢p (PL VBTN)

a. PL VBTN thé hién tit ca cic HP quy dinh trong CTDT ma SV da hoan thanh dé 6t
nghiép, tén va két qua KLTN/DATN, tong sb tin chi da tich liiy va diém TBTL. M3i HP
thé hign mét 1an, gdm: MSHP, tén HP, sb tin chi HP (la MSHP, tén HP, sb tin chi dugc
quy dinh trong CTDT), diém TBHP hé 10, hé chii, hé 4 (12 diém TBHP cao nhét giifa cac
ldn hoc HP).

b. Khi SV hoc HPTD hay HPTT dé thay-thé-tuong-duong hofic thay thé cho HP xac dinh
trong CTDT thi khi d6 viéc thé hién trén PL VBTN nhu sau:

- MSHP, Tén HP, diém téng két HP: 14 cta HPTD hoac HPTT;
- Sb tin chi: 1a ciia HP ma né thay thé tuong duong.

c. Noi dung thé hién trén ciing PL. VBTN bing hai tht tiéng: tiéng Viét va tiéng Anh. Véi
nhitng HP day bing tiéng Anh, tén HP chi thé hién bing tiéng Anh.

d. PL VBTN chi duge cip cho SV mdt Ian sau khi da c¢6 quyét dinh t5t nghiép.

Pidu 26. Cac hoc phin dic thi
I. Tiéng Anh

a. Tiéng Anh la HP bit budc dbi véi SV céc nganh ddo tao khong chuyén ngoai ngir nhim
trang bi cho SV vdn ngoai ngit cén thiét dé co thé doc tai lidu bang tiéng nudc ngoai; va/
hodc tham gia hoc mot s (hodc tit ca) cac HP chuyén nganh dugc giang day hoan toan
bang ngoai ngir; déng thoi dép tng chudn dau ra dbi v6i chuong trinh hoc. Qua viée hoc
va st dung tiéng Anh trong qud trinh hoc, SV ¢é dugc sy tu tin va kha ning giao tiép Iy
loat, hidu qua trong mdi trudng lam viée va dat chudn quéc té;

b. Chuong trinh tiéng Anh: gdm mét sé HP va trong d6 CTDT quy dinh cac HP Tiéng Anh
duogc tinh tin chi, cac HP khong tinh tin chi;

c. Dé co thé theo hoc cic HP tiéng Anh tuong Gmg quy dinh trong CTDT, ngay sau khi
nhip hoc, trudng s& xép 16p tiéng Anh cho SV dua vao diém thi THPT quéc gia mén
tiéng Anh (Thang diém cu thé s& duoc thong bao vao diu mdi nim hoc); hodc SV du
kiém tra xép 16p do Pai hoc Hoa Sen t chirc; hoic, trinh chimg chi tiéng Anh quéc té
theo Quy dinh v& viéc hoc va Chudn diu ra Tiéng Anh;

d. Chuan dau ra (CPR) tiéng Anh: D& dugc xét 6t nghi€p, SV cdc nganh khéng chuyén
ngoai ngii phai cé trinh d¢ tiéng Anh tbi thidu twong dwong trinh do B1; SV nganh Ngon
ngit Anh phai c6 trinh d6 tiéng Anh t6i thiéu tuong duong trinh do C1.
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€.

Viée hoc va CPR tiéng Anh ctia SV duoc thuc hién theo Quy dinh vé viéc hoc va Chuan
diu ra tiéng Anh déi vai SV hé Dao tao tir xa.

2. Ngoai ngir thir hai

a.

L58)

a.

Ngoai ngir thir hai 13 yéu céu bat budc doi voi cde nganh cd xac dinh viée hoc ngoai ngir
thir hai trong CTDT. Viéc biét thém Ngoai ngir hai sé gitip SV phat huy kha niing nghién
ctru sau nay va cd nhi€u co hoi thiang ti€n trong moi trudng hoi nhip quoc te;

. SV ¢6 thé chon ngoai ngir thir hai 1a mdt trong cdc ngoai ngir sau: tieng Phép, tiéng

Trung, tiéng Nhét va tiéng Han;

Tay theo s6 luong ding ky, truong s& td chirc giang day tit ca cac ngoai ngit hodic chi
giang day mot trong cdc ngoai ngir trén;

Viée t6 chire hoe, danh gia két qua ciing nhu cace diéu kién mién giam HP dugc thyc hién
theo Quy dinh hoc ngoai ngir thir hai do Higu trudng ban hanh.

Dé 4n HP ding riéng

Pé an HP ding riéng (khac vai nhiing hinh thirc dé 4n nho hogc bai tap 16n 13 thanh phan
cdu thanh ciua moét sé HP) 1a HP dic thu gitp SV rén luyén va phat trién kha ning thu
thap théng tin, phén tich, giai quyédt vén dé tir viéc Gmg dung céc kién thire, ky niang da
hoc tir cac mén khéc nhau hoiic tir céc kién thirc méi trong qua trinh thuc hién dé 4n HP;

. SV thuc hién dé an HP theo dé cuong va/hoic tai ligu Hudng dan thuc hién dé an dudi su

huéng din cia GV do GDCT phin cong;

Ty theo nganh déo tao, sb lugng dé an HP duge quy dinh trong khoang tir 1 dén 4 d& an
véi tén goi cu thé dugc ghi 15 trong CTBT. S6 tin chi danh cho mdi dé an HP dugc tinh
tir 1 dén 2 tin chi tiy theo thdi lugng thuc hién dé én.

4. Khod ludn t8t nghiép — D an t8t nghiép — Thue tap tét nghiép — Cac HP thay thé

a.

b.

C.

d.

KLTN/DATN thuc hién trong 01 HK véi thoi gian kéo dai 15 tuan duge tinh 09 tin chi. Néu
¢6 thyc tap khi dong thoi lam KLTN/DATN thi thoi gian va sb tin chi ciing duoc tinh
nhu lam KLTN. Trong HK lam KLTN/DATN, SV khéng duoc ding ky hoc dong thoi
HP khac, trir khi dugc phép cua Trudng;

Tai thoi diém dang ky 1am KLTN/DATN, SV phai ¢6 tong sb tin chi cac HP khéng dat it hon
12 tin chi va nhiing HP khong dat nay khéng thude khéi kién thic gido duc chuyén nghiép
trong CTOT cta chuyén nganh va c6 didm TBTL tir 2,8 trd 1én. Viée thuc hién va danh gid
KLTN/BDATN dugc thuc hién theo quy dinh Huéng dan vé& 1am KL, DATN, TTTN déi v6i
SV hé Tin chi do Hi¢u truong ban hanh;

Nhiing SV khong lam KLTN/DATN sé phai dang ky TTTN theo quy dinh cia CTDT. Trong
HK lam KLTN/DATN, SV khéng duoc ding ky hoc ddng thoi HP khéac, trir khi duoc phép
ctia Truong. Viée 3 chitc va quan Iy thuc tap duge dp dung theo quy dinh vé 6 chirc, danh gia
v bao vé két qua thue tap do trudng ban hanh;

Trong truong hop déc bigt, dugc sy ddng ¥ ctia Hiéu truong, SV ¢6 thé hoc 03 mén 09 tin chi
cac HP cép dd 300 hogc 400, trong do phai co it nhét 1 HP thudc nhém 400 dé thay thé viéc
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lam KLTN/DATN/TTTN. Céch tinh TBHP va TBTL cia HP KLTN/ BATN/ TTTN, cac
HPTT duoc thue hién nhu cac HP khéc.

Thue tap tt nghié€p dudi hinh thire tich Iy

a.

Xudt phat tir thuc tién va phuong thirc dao tao theo hé théng tin chi va nhdm da dang héa
cach thirc td chirc TTTN, cling nhu tao diéu kién cho SV chu déng tiép can moi truong
lam viéc ngay trong qua trinh hoc tap, truong céng nhdn SV hoan thanh HP TTTN dudi
hinh thirc tich liy néu SV di tich lity i thiéu 600 gidr lam viée thuc té tai co quan, doanh
nghiép phu hgp véi nganh hoc hodc nhom nganh hoc;

Diéu kién dang ky TTTN dudi hinh thirc tich liiy, ndp hd so, danh gia két qua va mién
giam HP TTTN dugc thuc hién theo quy dinh cta Trudng.

Céc HP Gido duc quée phong-An ninh, Gido duc thé chét

Céc HP GDGP, GDTC dugc t6 chirc hoc va thi rigng theo quy dinh ciia BGD&DT va theo
lich b tri ctia P.DTDH. SV hoan tit cac HP nay sé duoc cdp Ching chi GDQP, quyét dinh
céng nhan hoan thanh mén GDTC dé xét tbt nghiép. S6 tin chi va diém cta cac HP nay
khong tinh vao tdng sb tin chi tich luy va diém TBTL.

bieu 27. Mién gidm hoc phén

1.

Céc hinh thirc mién giam HP la:

a.

Mién hoc, mi&n thi, chuyén didm: SV dugc mién hoc, mién thi va ¢é diém TBHP la diém
cua ding HP hodc HPTD hodc HPTT da hoc;

Mién hoc, mién thi, khéng chuyén diém: SV dugc mién hoc, mién thi va diém TBHP
dugc ghi R (hé chi);

Mién hoc, phai thi: SV dugc mién ding ky HP, dugc dy thi vao cudi HK va diém tdng
két HP 1a diém thi cudi HK SV dat duogc. Néu thi khéng dat, SV phai dang ky hoc lai HP
nay ¢& HK sau.

Dé nghi xét mién HP:

a.

Ngay sau khi dang ky nhédp hoc, trude khi bit dau HK dau tién, ciin cit CTDT ciia minh,
SV ¢6 thé 1am don d& nghi mi&n HP da hoc tai cdc trudng trung hoc nghé, cao déng, dai
hoc trong va ngoai nude trudce khi tring tuyén vao DIHS, kém bang diém c6 HP hogc chimg
chi quéc té;

. Néu bang diém khong phai ctia PHHS, SV phai giri thém mot trong cdc tai lidu sau:

- DCHP cua HP di hoc; hoic,

- Muc luc tai liéu HP da hoc; hodc,

- Dia chi cong b ndi dung HP tai website cia trudng da theo hoc; hodc,

- Céc tai liéu minh ching néng lyc thyc té cta SV (hd so tham gia du an, hd so lam viée
tai doanh nghiép c6 lién quan dén viée sir dung kién thirc HP).

SV gui hé so dé nghi mién HP tai P.DTDH va nhan lai két qua sau t6i da 02 tudn;
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d. Khi da vao HK déu cta khoa hoe, SV chi duoc xem xét mién HP néu co chiing chi quéc
té duge cép sau ngay nhap hoc;

e. Viéc xem xét mién giam HP duge thye hién theo quy dinh Quan Iy hoc phan ciia DHHS.

Nguyén tic mién HP:

a. Pbi vai cac HP thude Kién thuc gido duc dai cuong, Kién thirc co so, Kién thic bd tro tu
do: SV dugc xét mién hgc, mién thi va khéng chuyén diém néu DCHP da hoc ¢6 ndi
dung khéc biét dudi 20% so véi DCHP cuiia HP trong CTDT SV phai hoc,

b. D6i v6i cac HP thude Kién thire nganh chinh, Tét nghiép: viée xem xét mién HP duoc
thye hién theo quy dinh Quan ly HP ciia PHHS,

c. Tong sb tin chi duoc xét mién tai diém a, b cua khoan nay khéng vuot quéa 50% tong sb
tin chi ctia Chuong trinh dao tao.

Trao ddi sinh vién va hop tac trong dao tao

a. Trén co so danh gia va cong nhén 1n nhau, SV trudng DPHHS ¢6 thé dang ky hoc mot sb
HP tai truong dai hoc khac trong nude khi duoc Hidu trudng dong ¥ va khéng vuot qua 25%
tdng khdi luong cua CTPT;

b. Trong hop tac dao tao véi céc trudng trong va ngoai nude, viéc danh gia va céng nhén
1An nhau sb lugng tin chi ma SV tich iy tai trudng hop tic khong vuot qua 25% tong
khéi lugng cuia CTDT. ‘
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Chuong 5
XET VA CONG NHAN TOT NGHIEP

Pidu 28. Pidu kién xét t6t nghidp va céng nhan tét nghiép

[. Nhing SV c6 du céc diéu kién sau day s& dugc xét cong nhan 5t nghiép:

a. Cho dén thoi diém xét tdt nghiép khéng bi truy ctru trach nhiém hinh su hoic khong dang
trong thoi gian bi ky ludt & mirc dinh chi hoc tap;

b. Tich lily di HP, s6 tin chi va hoan thanh cac ndi dung bét budc khéc theo yéu ciu cua
chuong trinh dao tao, dat chuén dau ra ctia chuong trinh dao tao;

¢. Diém TBTL cua toan khéa hoc dat tir 2.00 (hé 4) tr& én, khdng c6 HP khong dat (diém F);

d. C6 cac chiing chi GDQP, quyét dinh cong nhan hoan thanh GDTC;

e. C6 trinh dd tiéng Anh dap img Chuén dau ra theo yéu ciu trong CTDT.

2. SV du diéu kién tdt nghiép theo quy dinh tai khoan 1 phai dang ky xét t&t nghiép truc tuyén
trén phan mém quan ly dao tao cia truong vao HK ma SV mudn trurdng xét tot nghiép.
Nhitng SV khong dang ky xét tot nghiép truc tuyen s€ khong dugc xét tot nghiép.

3. Phong DTPH xét tot nghiép cho SV va trinh Hoi ddng xét tét nghiép cuia truong danh sach
SV du dicu kién tot nghiép. Cédn ctr két ludn cuia Hoi dong xét tot nghiép, P.DTPH trinh
Hiéu truong ky quyét dinh cong nhéan tét nghiép.

Digu 29. Cip biing tot nghiép

1. Bing tét nghiép dugc cip theo nganh dio tao chinh. Béng chi dugc cip cho SV khi da ghi
dy du, chinh xdc cac ndi dung trén viin bing theo quy dinh cia Bo truéng BGD&DT vé
quan Iy van biang, chimg chi gido duc phd théng, trung cp chuyén nghiép va gido duc dai
hoc. Xép hang t6t nghiép duoc xac dinh theo diém trung binh chung hoc tap cua toan khoa
hoc nhu sau:

a. Loai xuét sfic: diém TBTL tir 3,60 dén 4,0;
b. Loai gioi: diém TBTL tir 3,20 dén 3,59;
c. Loai kha: diém TBTL tir 2,50 dén 3,19;
d. Loai trung binh: diém TBTL tir 2,00 dén 2,49.

2. Hang tot nghiép ctia nhing SV c6 két qua hoc tip toan kho4 loai xudt séc va gioi s& bi giam
di mot mirc néu bj roi vao mot trong céc trudng hop sau:
a. Co khoi lugng ctia cac HP phai hoc lai hodc thi lai vuot qua 5% so véi tong sb tin chi quy

dinh cho toan CTDT;

b. Da bi ky ludt trong thoi gian hoc tir mic canh cdo tré 1én.

3. SV da hét thoi han hoc va khéng du diéu kién tdt nghiép duoc cip gidy ching nhén vé céc
[P da hoan tat trong CTDT cua Trudng.

4. Két qua hoc tap toan khoa cia SV, chuyén nganh (huéng chuyén sau), nganh phu, néu co,
dugce ghi vao PLL VBTN cua SV,

25/30



[{\3 L Ma hiéu: QC-DTTX/1221/HSU
v QUY CHE DALY TAc Ngay ban hanh: 29/12/2021

UNIVERSITY

FORLO CLASS EDUCATION

HOA SEN DAO TAO TU XA TRINH PQ PAIHQC | =
Lan ban hanh: 01

Picu 30. Thii tuc quan Iy, c¢Ap vin bing tot nghiép

I.  Can cir Quyét dinh cong nhan 5t nghiép va Danh sach sinh vién t6t nghiép, Truéng Phong
DTDH:

a. Lap ké hoach in én va théng béo thoi gian cip phat van bing tét nghiép cho SV;
b. Ky Gidy chirng nhan t6t nghiép tam thoi dé cép cho SV trong thoi gian chd cip bing tot
nghiép.

2. Vin béang t6t nghiép va PL VBTN chi cép mét 14n cho SV tét nghiép. Trudng hop vin bang
tot nghiép hodic PLVBTN bi hu hong hay that lac, sinh vién tot nghiép cé thé ndp don dé
nghi cap Ban sao van bang tot nghiép hodc PLBVTN.

3. Sinh vién t6t nghiép dugce cdp Van bing tét nghiép va PL VBTN trong thoi gian 3 thang ké
tir ngay ky Quyét dinh cong nhan tot nghiép.
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Chwong 6
PIEU KHOAN THI HANH

Dicu 31. Trach nhiém cia cdc don vi lién quan

1. Trach nhiém ctia Phong Dao tao dai hoc

a.

T6 chirc cac thu tuc phap Iy vé tuyén sinh va tot nghiép hinh thic BPTTX theo diing cac
quy dinh ctia B6 GD&DT va cua trudng;

. Quan ly cac thii tuc phap 1y vé dat Tram DTTX theo dung cac quy dinh cua B GD&DT

va cuia truong;

c. Quan Iy vé chuong trinh BTTX;

. Truc ti€p theo doi, quan ly va to chirc khoa hoc cho sinh vién theo hoc hinh thire dao tao

tir xa;

T6 chire nhip hoc va cong nhén sinh vién, I6p SV theo két qua trang tuyén nhap hoc;

T chire nhan déing ky hoc phf‘"m clia SV; cong bd thoi khoéa biéu, lich thi cudi hoc ky va
danh sach cm thi SV;

. Té chirc viée xét tdt nghiép, cép phat chimg nhan tdt nghiép tam thoi va bang 6t nghiép

cho SV;

. Tiép nhén céc don, yéu cau hoc vy ciia SV; phoi hop véi cac Khoa/Phong giai quyét va

trd 10 don, yéu cdu hoc vu ciia SV;

Phéi hop véi Khoa chuyén mon quan ly CTDT xét mién hoc phan cho SV;

Théng béo, cap nhat ddy di cac thong tin lién quan dén khéa hoc cua sinh vién: két qua
xét tuyén, chuong trinh dao tao, ké hoach dao tao, thoi khoéa biéu, lich thi cudi ky, két qua
xét tdt nghiép, két qua t6t nghiép, quy dinh — quy ché, cac miu don, théng bao hoc
vu...trén trang M-Learning cua trudng.

2. Trach nhiém ctua Khoa chuyén mén quan ly chuong trinh

a.

Quan ly chuyén mén theo nganh/ chuyén nganh dao tao dugc giao;

. Chu tri viée 6 chire thiét ké, xdy dung va thudong xuyén danh gia, thim dinh CTDT,

CDR, DCMH;

c. Xay dung va tham dinh hoc liéu DTTX;

. Phan cong giang vién tham gia thuc hién chuong trinh DPTTX va thuc hién cong tic giang

day hoc theo K& hoach déo tao do P.DTPH cong bé;
Kiém tra, giam sat chat luong gidng day ctiia GV theo Quy ché GV;

Xay dung va tham dinh ngan hang dé thi;

. Ra d&, chim thi, cong bd diém, xét tt nghiép cho SV theo quy dinh;
. Phédn cong GV lam CVHT cho SV;

Phdi hop v6i P.DTPH va céc don vi khac trong cong tac t6 chirc dio tao cia trudng.
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Tréach nhiém ctia Phong Khéo thi va Pam bao Chét lugng

a. Chiu trach nhi¢m quan ly va t6 chirc xdy dung ngan hang dé thi, d& thi, quan Iy bai thi,
két qua cham thi céc hoc phén;

b. Pau méi td chirc thuc hién cong tac dam bao chat luong dbi vdi hoat dong PTTX;

¢. Khao thi —thanh tra;

d. Theo doi- ghi nhan xir ly cac trudng hgp vi pham.

Trach nhiém cua Phong Céng nghé thong tin, Ban E-learning

a. Piu mai va phbi hop véi cde Khoa chuyén mén trong viée t6 chire xay dung hoc liéu
bDTTX;

b. Duy tri, phat trién va cung cép ha ting cong nghé thong tin (ca phin cting va phdn mém)
phuc vu cho DTTX.

c. Phéi hop véi P.DTPH cung cdp MSSV, tai khoan email, tai khoan M-Learning cho SV;

d. Thiét lap va bao tri cac trang M-Learning ctia truong, chuong trinh va hoc phén;

e. Quan Iy phan mém hoc lidu ciia cdc CTDT;

f. H& tro ky thut cho GV, SV.

Thu vién — Ban Tu Thu:

a. Cung cép cho sinh vién céc tai liéu tham khao, hoc liéu bd trg dudi dang tai lidu in 4n
hoic tai li¢u dién tr théng qua hé thdng thu vién dién tir phuc vu cho PTTX;

b. Quan Iy phan mém chéng dao van cua truong (Turnitin)

Trach nhiém ctia Trung tdm Trai nghiém - Viée lam SV

a. Cung cép thé SV va cac dich vy thé SV;

b. Cung cap dich vu Béo hiém Y t&, Bao hiém Tai nan theo quy dinh ctia nha nudc;

(¢

. Cung cap dong phuc thé duc va cac qua ting khic cho SV;
d. To chirc xét cap hoe bong cho sinh vién;

. Té chirc thuc hién cong téc khen thuong — ky luat SV;

(¢

f. Té chiic cac hoat dong trai nghiém bén ngoai I6p hoc cho sinh vién;

g. Té chic cac hoat dong khéc lién quan dén ché do, chinh séch, thu tuc cho SV theo quy
dinh cua truong;

Trach nhiém cua phong Ké toan Tai chinh:

a. Thuc hién cdng tac tai chinh lién quan dén thuc hién chuong trinh DTTX;

b. Thue hién céng téc lién quan dén hoc phi ctia SV;

¢. Thyc hién cic cong tac tai chinh, ké toan khéc theo quy dinh cta truong.

Phong Hanh chinh-Nhén su:

a. Dau moi quan ly doi ngli nhan lyc tham gia thuc hién chuong trinh PTTX gom céan b,
giang vién va chuyén vién;
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b. Chu tri va phdi hop véi cac don vi lién quan trong viée td chire, quan 1y bdi dudng, tap
huén céc kién thirc, ky niing vé chuyén mon, nghiép vu cho ddi ngii nhan lyc lién quan
dén thyc hién chuong trinh DTTX.

9. Trach nhiém cua céac don vi khéc
a. Phéi hop véi P.DTDH thuc hién cic cong viée thude chire nang, nhiém vy cia don vi;

b. Tham gia cac Hgi dong/ Ban/ Dy 4n theo d& nghi ctia P.OTPH va duoc BGH phé duyét;

Dicu 32. T chire thye hi¢n

I. Trudng cdc Khoa, don vi lién quan thuéc trudmg cé trach nhiém phd bién Quy ché nay dén
giang vién, nhén vién trong don vi. Truéng phong DTDH chu tri, phdi hop véi cac khoa phd
bién ndi dung Quy ché nay dén toan thé sinh vién cia trudng.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu ¢6 nhitng vudng méc phat sinh, cin duge phan anh kip thoi
t6i phong Dao tao dai hoc. Viée diéu chinh, bd sung céc didu khoan ciia Quy ché nay do
Hiéu truong quyét dinh.

3. Quy ché nay dwoc ap dung cho SV tir khoa hoc 2022 trd di.

iMdinh, ngay-29 thang A 2ném 2021

i

ZT'S V6 Thi Ngoe Thuay
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