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Diéu 1. Pham vi va déi twgng ap dung

Quy dinh vé viéc diém danh doi véi sinh vién bac dai hoc va cao dang hé chinh quy
tham du 16p hoc, gom céc ndi dung: muc dich; xac dinh trach nhiém cua giang vién, sinh
vién, cac bo phén c¢o lién quan trong viéc thuce hién.

Diéu 2. Muc dich cia viéc diém danh

1. Gilp giang vién theo doi, danh gia dugc viéc tham du 16p hoc cua cac sinh vién da
dang ky 16p hoc, néu can s€ diéu chinh phuong phéap giang day va quan ly 16p hoc;

2. H¢ thong theo ddi su chuyén can cua sinh vién de canh bao som, kip thoi nhic nho,
han ché thap nhat viéc bi cm thi do vuot qué thoi gian vang mit cho phép;

3. Giup cac bd phan C6 van hoc tap, Trung tdm Phuc vu Sinh vién, Phong Dao tao quan
ly sinh vién da dang ky 16p hoc va su tham gia 16p hoc.

Piéu 3. Quy dinh vé viéc diém danh

1. Gidng vién phai theo doi viéc tham gia 16p hoc cua ting sinh vién c¢6 tham du hay
vang mit timg budi hoc va luu trit trén hé thong (goi tat 1a diém danh online). Viéc diém danh
can chinh xdc vi anh hudng t61 viée cam thi cudi hoc ky ctia mon hoc d6 néu sinh vién ving
qua 30% tong s6 tiét mon hoc;

2. Giang vién truy cap vao hé thong http:/htttql.hoasen.edu.vn bing tai khoan (tén tai
khoan — username va mat ma — password) do phong Cong ngh¢ thong tin cap, lua chon mot
trong hai hinh thirc diém danh online: giang vién tu diém danh sinh vién trén hé thong hoac
cho phép sinh vién tu diém danh bang dién thoai thong minh (smartphone) va giang vién
kiém soat lai trén hé thong (tham khao “Huéng dan sir dung diém danh online” tai phu luc
cua quy dinh nay);

3. Trudng hop bét kha khang do 15i hé thdng mang/may tinh khong diém danh online
duoc thi giang vién diém danh sinh vién ghi trén S6 dau bai (Vang mat “V”; ¢6 mat /7).
Sau do6 giang vién cap nhat diém danh 1én h¢ thong vao budi day ké tiép. Di véi sinh vién
khong c6 tén trong danh sach lop, giang vién yéu cau sinh vién lién hé phong Dao tao giai
quyét, khong tu ghi thém tén sinh vién vao S6 dau bai;

4. Giang vién tham khao “Huong dan sir dung diém danh online” tai phu luc cua quy
dinh nay, nhac nh¢ sinh vién tu diém danh online (bang cach sir dung mot ing dung trén
smartphone) va tu kiém soat lai viéc diém danh trén hé thong;

5. Céan cu viée dlem danh cua giang vién, hé thong s€ canh bao nguy co bi cém thi bing
email gui sinh vién ving hoc nhiéu vao cac tudn 5 ( vang 20% trd 1én) va tudn 10 (vang 26%
tror 18n); dong thoi giang vién nhic nhé sinh vién tai 16p;

6. Cubi hoc ky, Phong dao tao can ctr viée diém danh ctia giang vién dé lap danh sach
cém thi cac sinh vién ving qua 30% sé tiét mon hoc theo quy ché tin chi.

QX r -A > r A A A oA
Diéu 4. Trach nhiém cia ca nhan, bo phan lién quan
1. Trach nhiém cua giang vién
a. Giang vién thuc hién diém danh sinh vién trong tirng budi hoc;

b. Tuy theo diéu kién thuc té va tinh chat cta timg mon hoc, giang vién tu chon thoi
diém, hinh thtc diém danh va thong bdo cho sinh vién biét rd vao dau khoa hoc dé thue
hién:
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+ Cho phép sinh vién dung smartphone tu diém danh trong khoang thoi gian xac dinh
va sau do giang vién kiém soat lai trén hé thong, hoac;

+ Giang vién chu dong diém danh va khong cho phép sinh vién dung smartphone dé
tu diém danh trude do.

c. Truong hop cho phép sinh vién ding smartphone dé tu diém danh, khi hét thoi gian
quy dinh, giang vién diéu chinh diém danh va théng bao két qua diéu chinh trong cac truong
hop:

+ Sinh vién ¢6 mat nhung khong hodc chua tu diém danh;

+ Céc sinh vién dén 16p tré hodc vé som;

+ Sinh vién da tu diém danh c6 mat nhung khong cé mat tai lop hodc tham du khong

nghiém tuc trong gid hoc.

d. Néu c6 sai sot can didu chinh diém danh sau tuan 14 cta hoc ky chinh/ tudn 5 cta

hoc ky phu, gidng vién lién hé phong Dao tao (nhén vién gido vu) dé nhan phiéu diéu chinh
diém danh sinh vién;

e. Giang vién nhic nhd sinh vién kiém tra sé budi vang mat c6 trén hé thong, néu phat
hién nham 1an can phan anh truc tiép voi giang vién trén lop dé kiém tra; dong thoi thong
béo trude 16p nhitng sinh vién c¢6 nguy co bi cam thi;

f. Gui danh sach dé nghi cAm thi bd sung (néu co) vé phong Pao tao vao trude tuan 16
ctia hoc ky chinh/ tuan 7 cta hoc ky phu.

2. Trach nhiém cua sinh vién

a. Tham du budi hoc day du, ding gid, nghiém tuc trong gio hoc, tuan theo sy huong
dan cua giang vién;

b. Tuyét dbi khong di hoc thay hodc nho nguoi khac hoc thay;

c. Doc “Hudng dan sir dung diém danh online dung smartphone”™ dé thuc hién tu diém

danh & 16p-m6n hoc ma giang vién cho phép sinh vién tu diém danh. Phai bao mat tai khoan
ca nhan, khong giao tai khoan cho nguoi khac diém danh thay;

d. Kiém tra thong tin diém danh va phan hoi cho giang vién (néu ¢ sai sot).
3. Trach nhiém cua phong Dao tao

a. Phdi hop voi Trung tdm Phuc vu Sinh vién va phong Cong nghé thong tin dé to chiic
hudng dan cho giang vién va tap hudn cho sinh vién vé viéc diém danh online trén hé thong;

b. Theo ddi viéc thuc hién diém danh cuia giang vién, nhic nhé nhing giang vién khong
diém danh sinh vién qua 2 budi hoc, va néu tiép tuc thi thong bao cho B mon, Khoa duge
biét dé c6 huong giai quyét;

c. Tong hop va chot danh sach diém danh viing tir hé thong vao tuan 14 ctia hoc ky chinh/
tuan 5 ctia hoc ky phu dé 1ap danh sach cam thi;

d. Tiép nhan danh sach bo sung cAm thi do glang vién goi vé phong Pao tao vao truge
tuan 16 cua hoc ky chinh/ tuan 7 cta hoc ky phu, néu co sinh vién nghi qua 30% tong s6
tiét mon hoc ma chua co6 thong tin trong danh sach cam thi;

e. Tiép nhan yéu cau diéu chinh diém danh va giai quy€t viéc g& cam thi cho sinh vién;

f. Phoi hop voi Trung tdm Phuc vu Sinh vién xur ly ky luat cac truong hop diém danh
thay, hoc thay hodc nho nguoi khac hoc thay;
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g. Phbi hop véi giang vién va phong Cong nghé thong tin giai quyét cac tinh hudng
phat sinh khi diém danh online.

4. Trach nhiém cia phong Cong nghé théng tin

a. Dam bao phan mém va hé thdng wifi thong sudt dé giang vién, sinh vién diém danh
theo ding quy dinh;

b. Cung cép tai khoan va giai quyét cdc vén dé lién quan vé tai khoan dé giang vién,
sinh vién truy cdp diém danh online;

c. Soan thao huéng dn va hd tro giang vién, sinh vién thuc hién diém danh online.

5. Trach nhiém cia Trung tim phuc vu sinh vién

a. Phdi hop voi phong Dao tao va phong Cong nghe thong tin dé t6 chic tap huin cho
giang vién va truyén thong cho sinh vién vé viée diém danh online;

b. Tiép nhéan va xir ly ky ludt cac trudng hop sinh vién diém danh thay, hoc thay hodc
nhd nguoi khac hoc thay.
Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh tam thoi nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac Quy dinh trudc day trai voi
quy dinh nay déu bi bai bo.

2. Céc bd phan dugc xac lap trach nhiém trong quy dinh nay cén phdi hop dé hoan
thanh trach nhiém. Viéc xir ly trach nhiém duge thuc hién theo No6i quy lao dong cta Dai
hoc Hoa Sen.

3. Céc don vi dao tao lién quan c6 trach nhiém phé bién va theo ddi viéc thuc hién quy
dinh nay trong céng tac dao tao do don vi minh phu trach.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng méc hoac phét sinh vén dé, cac trudng don

vi hodc ¢4 nhén cé ¥ kién doéng gop bang vin ban giri vé phong Pao tao dé tap hop va trinh
Ban Giam hiéu xem xét bd sung, diéu chinh quy dinh nay cho phu hop véi thuc té dao tao./.
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