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1 21/6/2021 Ban hanh lan thir 1

Cép nhét khoan 1 thanh:

1. Quy ché nay quy dinh vé ché d9 lam viéc dbi
voi (GV) va nhén vién hanh chinh lam cong
tdc CVHT (NV) cho SV céac khoa duge dao
tao theo hé thdng tin chi.

Cép nhét khoan 1 thanh:

1. Co trinh d¢ tir Thac si trd lén, trir cac nganh
dic thd chip thuan Cir nhan phu hop véi
nganh dao tao, 1a GV co hitu cua Trudng;
hogc c6 trinh do Cir nhan tré 1én ddi véi NV
hanh chinh CVHT.

Cap nhat Diéu 5, chia thanh 2 khoan:

1. Nhiém vu ctia C6 vén hoc tap la giang vién

2. Nhiém vu Nhan vién hanh chinh ¢d van hoc
tap

Piéu 1. Pham vi ap
dung

Diéu 4. Tiéu chuin
va td chirec Co van
hoc tép

2 03/11/2022 Nbi dung khoan 1: Nhiém vu cta C6 vén hoc

tap la giang vién:

a. Tham gia céc budi hop, céc dot tip huén lién
quan dén cong tdc CVHT do Trudomg, Khoa,

3 3 Nganh t6 chic;
DneuRS.hNhlf;fn ‘81" b. Céng khai lich lam viéc, thong tin lién lac, t&
Quyén han cua Co chitc gip SV it nhit 01 14n/HK. Trong

van hoc tdp trudng hop dot xuét, CVHT c6 thé triéu tap

cudc hop dé trao ddi va giai quyét kip thoi
céc van dé cép thiét va tra 10 céc thic mic
ctia SV qua email hodc cic phuong tién lién
lac khéc;

c. Nim rd danh sach 16p nganh SV do minh
phu trach va tu van cho SV hiéu r5 CTDT,
HP, ké hoach hoc tap trong CTDT;

d. Tu vén cho SV ldp ké hoach hoc tép toan
khoéa hoc va timng HK;
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Diéu 5. Nhiém vy,
Quyén han cua Co
vén hoc tap

. Duyét ké hoach hoc tip cia SV trén Hé

théng PS, ké ca SV nghi hoc tam thdi nhap
hoc tro lai;

. Tu vAn cho SV DKHP theo 16 trinh mau,

hodc nhanh chéng tét nghiép (néu tré han);

. Phdi hop véi Khoa va cic Pon vi thudc

Truong dé gitp SV try thanh nhén t6 tich
cuc trong cac hoat dong ciia Khoa: Tuyén
sinh, dao tao, khdi nghiép va tim kiém viéc
lam;

. Thyc hién BC theo quy dinh hodc dot xudt

tinh hinh SV dugc phédn cong véi ldnh dao
Khoa, BGH va cac Phong ban lién quan.

Noi dung khoan 2: Nhiém vu Nhéan vién hanh
chinh cb van hoc tap
a. Xdy dung ké hoach cong tic CVHT theo

nam hoc theo ké hoach dao tao cia Trudng;

. Tham gia céc budi hop, cac dot tip hudn lién

quan dén cong tic CVHT do Truong, Khoa,
Nganh t6 chirc.

. Ném r& danh sach 1ép nganh SV cua Khoa,

1dp va theo ddi quy mo6 SV Khoa;

. Tu vé&n cho SV hiéu rd quy ché dao tao, cac

quy dinh cia Trudng lién quan dén quyén
lgi, nhiém vu va trach nhiém cua SV,

. Tu vin cho SV hiéu rd CTDT, HP va ké

hoach hoc tip trong CTDT;

. Huéng din SV lap/diéu chinh ké hoach hoc

tdp toan khoéa hoc va/hodc timg HK theo su
tu van cia CVHT va quy dinh ctia Trudng;

. Hudng din SV DKHP theo 1§ trinh miu va

1dp BC tinh hinh BPKHP cta SV theo ting
giai doan;

. Canh béo tinh trang hoc tdp SV lién quan

dén nghi hoc tam thdi, hoc luc khéng dat
yéu cau va sip hét thori gian hoc tdi da;
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Diéu 5. Nhigm vy,
Q}Jyén han cua Co
van hoc tap

i. Lap BC vé tién d tich ldy tin chi ciia SV va
d& xuét giai phap nhdm phéi hop véi CVTH
dé tu van cho SV tét nghiép ding han;

j. Ném 15 hoan canh va thong tin SV dé dong

vién, nhic nho, theo d&i két qua hoc tdp, rén
luyén trong timg HK va trong sudt qué trinh
hoc; 12 cdu ndi gitta SV, Phu huynh, Khoa va
céc Phong ban trong céc van dé lién quan
dén SV

k. Thuong xuyén theo ddi cac thong tin trén
website ctia Truong, Khoa va PS dé c4p nhit
céc tai lidu va thong tin cin thiét.

l. Thue hién BC theo quy dinh hoic dot xuat
tinh hinh SV dugc phén cong véi lanh dao
Khoa, BGH, cac Phong ban lién quan va gtri
bién ban hop trong mdi 1an gip SV cho vin
phong Khoa.

m. Trong truomg hop dot xudt, CVHT c6 thé
triéu tap cudc hop dé trao ddi, giai quyét kip
thoi cac vén @& cép thiét va trd 101 cée thic
méc ciia SV qua email hodc céc phuong tién
lién lac khéc.

Diéu 6. Quyén han

Cap nhét khoan 1 thanh: ;
Tham gia cic budi hop vé dao tao, khen thudng,
ky ludt SV do minh phu trach.

Cép nhét bo khoan 2: Cho ¥ kién va duyét don
SV ¢6 lién quan dén nhiém vu cia CVHT.

Piéu chinh s tht tr cac khoan tir khoan 3 dén
khoan 7 thanh khoan 2 dén khoan 6.

Piéu 7. Quyén loi

Diéu chinh sb thir ty thanh Diéu 9. Quyén loi

Téch ndi dung khoan 2 thanh khoan 2 va khoan
3 va cép nhit thanh:

1. CVHT thyuc hién cédc nhiém vu dugc quy
dinh tai Pidu 5 cia quy ché ndy dugc tinh
vao gid hanh chinh cia GV theo Quy dinh
Ché db 1am viéc cua giang vién Truong Pai
hoc Hoa Sen.
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Piéu 7. Quyén loi

Két qua thue hién cic tiéu chi tai Diéu 8 cua
quy ché nay dugc tinh vao khéi lugng gid hanh
chinh ctia GV, twong tmg véi sb lwong SV duoc
phan cong phu trach va quy doi s6 gid hanh
chinh/HK.

Diéu chinh s thir thy khoan 3 thanh khoan 4

Cép nhét ndi dung khoan 4 thanh

2. Béng quy ddi s6 gi¢ hanh chinh 1am cong téc
CVHT: Mdi nam 04 HK

Cép nhat Quy ddi sd gid hanh chinh hoc ky
trong Bang quy ddi tai khoan 4 thanh: 20, 30,
40, 50.

Chuong 3: Quy trinh
ni dung cong vige
Co van hoc tap

Diéu chinh thanh Phu luc 1. Quy trinh thyc hién
nhiém vu C6 vén hoc tap

Cﬁp nhét Phu luc 1 sau ndi dung chinh ctia Quy
ché nay

Chuong 4: Nhiém vu
cua céc Khoa va
Phong ban lién quan

Cép nhit tén Chuong 4 thanh:
Chuong 4: To chuc thyc hién

Diéu 8. Khoa

Piéu chinh s thi tyr Diéu 8 thanh Diéu 10 va
cdp tén thanh: Diéu 10. Nhiém vy ctia Khoa

Diéu 9. Phong Pao
tao dai hoc

Diéu chinh s6 thit ty Diéu 9 thanh Piéu 11 va
cép nhat tén thanh:

Piéu 11. Nhiém vu ctia Phong Dao tao dai hoc
(P.DTPH)

Bb sung khoan 3:
3. Cung cap cac sb liéu can thiét vé dao tao dé
déanh gia cong tac CVHT.

Diéu 10. Phong Cong
nghé théng tin

Diéu chinh s thtr tw Didu 10 thanh Pidu 12 va
cap nhét tén thanh:

Diéu 12. Nhiém vu ctia Phong Cong nghé thong
tin

Téch ndi dung khoan 1 thanh khoan 1 va khoan
2 va cap nhét ndi dung thanh:
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Diéu 10. Phong Céng
nghé¢ théng tin

Cép nhét tén GV, NV phu trach theo danh sach
SV duoc phan cong lam CVHT lén PS.

Cép nhat, cung cip céc dir lidu va thong tin co
lién quan dén SV trén PS phuc vu cho GV, NV
lam cong tdic CVHT.

Didu chinh sb thi ty khoan 2 thanh khoan 3,
khoan 3 thanh khoan 4

Piéu 11. Trung tim
Trai nghiém va Viéc
lam Sinh vién

Diéu chinh s thtr tu Diéu 11 thanh Diéu 13 va
cdp nhét tén thanh:

Piéu 13. Nhiém vy ctia Trung tdm Trai nghi¢m
— Viéc lam Sinh vién (TT. TN-VLSV)

Bb sung khoan 4, khoan 5

4. Xay dung quy trinh x4c minh va giai quyét
phan nan va phan anh cta SV.

5. Cung cp sb liéu vé cac truong hop SV phan
nan d& danh gia két qua clia cong tic CVHT.

Diéu 12. Phong Khao
thi va Dam bao chat

lugng
biéu 13. Cac Phong
ban lién quan khac

Diéu chinh s thi tu Diéu 12 va Diéu 13 thanh
Piéu 14 va biéu 15

Cép nhat tén va ndi dung Piéu 14 thanh:

Piéu 14. Nhiém vu ctia Phong Nhin sur

1. Tham muu BGH ban hanh Quyét dinh phén
cdng C6 vén hoc tip theo dé nghi ciia Khoa;

2. Tham muu BGH dénh gid két qua cong tic
C6 van hoc tép dua trén co s& tdng hop s6
liéu tir cac Khoa/Phong lién quan va dua trén
céc quy dinh ctia Quy dinh Ché do lam viéc
cua giang vién Truong Pai hoc Hoa Sen.

Cap nhit tén va ndi dung Diéu 14 thanh:

Piéu 15. Nhiém vu cia Phong ban lién quan
khac
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Piéu 12. Phong Khao
thi va Dam bao chit
luong

Diéu 13. Céc Phong
ban lién quan khéac

Phong Khao thi — Pam béo chét lugng cung cép
cac phan tich vé danh gia CVHT tir khdo sat SV
cho céc Khoa, cung cép céc phan tich danh gid
vé diém va HP sau m&i HK cho CVHT dé theo
ddi, nhic nhd SV dang phu trach cd van.

Phéi hop va tao didu kién thuan l¢i trong chire
niing va nhiém vu ctia don vi d&é CVHT thuc
hién nhiém vu.

Chuong 5: Panh gia,
khen thuéng va ky
luat

Diéu chinh sb thi tw Chuong 5 thanh
Chuong 3 ) I
Noi dung Chuong 3 gdm Diéu 7, Diéu 8, Picu 9

Piéu 14. Pénh gia
hoat dong ctia cd van
hoc tép

Diéu chi sb thir tu Diéu 14 thanh Diéu 7 thudc
Chuong 3

Cép nhét khoan 1 thanh:

1. P4u mdi nam hoc, cin cir K& hoach déo tao
cia Truong, NV hanh chinh 1am cong tac
CVHT phai giri k& hoach hoat ddng ti lanh
dao Khoa dé duyét, theo doi, giam sat va
danh gia tién @0, hiéu qua thuc hién.

Diéu chinh bo khoan 2;
Diéu chinh sb thi tu khoan 3 thanh khoan 2

Diéu chinh s6 thi tu khoan 4 thanh khoan 3 va

cdp nhat thanh:

3. Két thiic nam hoc, cdn cir vao két qua thyc
hién nhiém wvu ctia CVHT va cic minh
chimg cén thiét, lanh dao Khoa tién hanh
thanh 14p hdi ddng danh gia két qua cong tac
cia CVHT va dé xuét khen thudng khi GV
hoan thanh xut sic nhiém vu CVHT va céc
nhiém vu khac ctia GV. Két qua dénh gia va
d& xuét khen thuéng duoc giri vé BGH va P.
NS xem xét ra quyét dinh.

Diéu 14. Pénh gia
hoat dong ctia co van
hoc tép

Diéu chinh bo khoan 5
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Diéu 15. Tiéu chi
danh gia cong tac
CVHT

Diéu chinh s thir ty Diéu 15 thanh Diéu 8.
Tiéu chi dénh gia cong tac C6 vén hoc tap thude
Chuong 3

Cép nhét ndi dung thanh:

Tiéu chi 1: SV ¢6 lap/diéu chinh KHHT-CN
Tiéu chi 2: KHHT — CN cua SV dugc duyét
Tiéu chi 3: SV ¢c6 BKHP

Tiéu chi 4: SV hai 1ong vé cong tic CVHT
(Theo Phu luc 3 & Phu luc 4 — Bang Tiéu chi
danh gia cong tac C6 van hoc tap)

Piéu 16. Ky luat

Diéu chinh bo Diéu 16

Chuong 6: TH chirc
thuc hién

Piéu chinh s6 thtt tw Chuong thanh Chuong 4.
T6 chirc thyc hién

Nbi dung Chuong 4 gdm céc Piéu 10, 11, 12,
13, 14, 15, 16

Diéu 17. Té chirc
thuc hién

Diéu chinh sb thi tu thanh Diéu 16

B6 sung Phu luc 1. Quy trinh thyc hién nhi¢m
vy Cd van hoc tdp

B6 sung Phy lyc 2. Bang tiéu chi danh gia két
quéa C6 van hoc tap

B sung Phu lyc 3. Bang tiéu chi dénh gia két
quéa C6 vén hoc tap (Ap dung d6i v6i SV con 1§
trinh miu)

B sung Phu luc 4. Bang tiéu chi dénh gid két
quéa Cb vén hoc tap (Ap dung d6i véi SV hét 16
trinh méu)
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QUY CHE CO VAN HQC TAP
(Ban hénh theo Quyét dinh sé /OD-DHHS ngay  thang ndm 2022)
BC : Béo cao
BGDDT : Bd Gido duc va Dao tao
BGH : Ban Giam hiéu
CTbT : Chuong trinh dao tao
CVHT : C6 van hoc tép
DKHP : Dang ky hoc phén
GBbCT : Giam ddc chuong trinh
GV : Giang vién
HK : Hoc ky
HP : Hoc phﬁn
KHHT-CN : Ké hoach hoc tip — ¢4 nhan
NV : Nhén vién hanh chinh 1am cdng téc C5 van hoc tap
PBTBH : Phong Pao tao dai hoc
P.CNTT : Phong Cong nghé¢ théng tin
P.NS : Phong Nhan sy
PS : Hé thng thong tin quan 1y
SV : Sinh vién
Trudng : Truong Pai hoc Hoa Sen
TT. TN-VLSV : Trung tdm trai nghiém - Viéc lam sinh vién
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QUY PINH CHUNG

Quy ché CVHT la quy ché tb chirc cong tac ¢ vén cho SV thuc hién qué trinh hoc tip
va rén luyén dya trén 1§ trinh CTDT cua timg nganh hoc v6i myc tiéu hudng dan SV chu dong,
linh hoat 1ap ké hoach va PKHP, tich luy timg phan kién thire theo tién d6 cua CTDT phit hop
voi ning luc va diéu kién cia ban thdn nhim hoan tit CTDT dung han. Quy ché nay dugc xiy
dung dua trén viéc tham khao quy ché cia BGDDT, quy ché ciia Ban dai hoc thudc tip doan va
céc quy ché lién quan ctia Trudong Pai hoc Hoa Sen.

Diéu 1. Pham vi 4p dung
1. Quy ché nay quy dinh v& ché d6 lam viéc dbi v6i (GV) va nhan vién hanh chinh lam
cong tac CVHT (NV) cho SV céc khéa duge dao tao theo hé thong tin chi.
2. Quy ché nay quy dinh rd vé: Tiéu chuén chirc danh; nhiém vy, quyén han, quyén loi cia
chirc danh CVHT va nhiém vu cua cac don vi lién quan; quy trinh thyc hién cong tac
CVHT; danh gia, khen thudng va ky luat trong cong tac CVHT.

Piéu 2. Myc dich
1. Lam cin cr cho viéc thuc hién cdng tic CVHT, lam co s& C'lé Khoa va céc Phong ban
lién quan thuc hién vig¢c quan ly theo ding quy dinh, quy ché, nang cao chat lugng dao
tao va nang cao uy tin cua Truong. Giup SV hoan thanh t6t viéc hoc tap tai Truong theo
dung quy ché, ding 1 trinh va t6t nghiép dung han.

2. Laco s dé danh gid hiéu qua cong tc ciia GV bén canh cdc nhiém vu khéc.

Pié¢u 3. C6 véin hoc tap
1. La chirc danh, nhiém vu cta GV duoc Higu Truorng phéan cong theo dé nghi cua lanh dao
Khoa dé thuc hién cong tac tr vin dao tao va quan ly SV theo quy dinh cua Truomg. Mot
CVHT c6 thé thuc hién nhiém vu cho mét khoa, nhiéu khéa va mét s lugng SV theo
quy dinh.

2. CVHT duoc lya chon tir GV co hiru thude nganh dao tao, Nhan sy, Thu ky, Lanh dao
cua cac Khoa, danh séch do lanh dao Khoa dé xuat. Khi GV co hiru cic Khoa khong du
s6 lugng yéu cu so véi sb lugng SV cua tung nganh, GV cdc mén chung: Gido duc khai
phéng, Gido duc thé chét, Ly luén chinh tri déu tham gia cong tic CVHT. Danh sich GV
do P. NS va GDCT dé xuit trinh BGH phé duyét. Néu c6 sy thay d6i vé CVHT ciing tién
hanh theo quy trinh trén.

Piéu 4. Tiéu chuin va tb chirc C§ vin hoc tip
1. C6 trach nhiém, tén tuy, nhiét tinh véi SV va trong céng tac duoc giao.
2. C6 trinh d6 tir Thac s trd 1én, trir cac nganh dic thu chép thuén Ciur nhan phu hop véi
nganh dao tao, 1a GV co hitu cia Trudng; hodc ¢ trinh do Cir nhén trd 1€n d6i voi NV
hanh chinh CVHT.

3. Hiéu va nim r3 CTDT, muc tiéu nganh, chuyén nganh, chuin déu ra cia nganh hoc, va
céc quy dinh, quy ché c6 lién quan dén SV.

4. Lubdn quan tim dén loi ich ctia SV va giir gin nhitng diéu riéng tu ctia SV.
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5. CVHT dugc phan cong tir diu khéa hoc va nhiém ky theo sudt qué trinh khoa dao tao.
Néu c6 sai pham, cong tac ¢b vén khong hiéu qua din dén céc chi sé dao tao, hoc tép cua
SV thdp hon mirc quy dinh tai Diéu 8 ctia quy ché nay hodc cé 1y do bét kha khang
khéng thé thuc hién cong viéc ¢6 thé chAm dirt nhiém vu trude thoi han theo dé nghi cua
1anh dao Khoa.
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NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CO VAN HQC TAP

Piéu 5. Nhiém vu

1. Nhiém vy ctia Co van hoc tdp la gidng vién

a.

Tham gia cac budi hop, cic dot tap huin lién quan dén cong tic CVHT do Trudmg,
Khoa, Nganh td chirc.

Cong khai lich lam viée, thong tin lién lac, t& chic gép SV it nhét 01 lan/HK Trong
truong hop dot xuat CVHT c6 thé triéu tép cudc hop dé trao dbi va giai quyét kip thoi
céc van dé cdp thiét va tra 101 cac thic mic cia SV qua email hogic cdc phuong tién
lién lac khac.

Ném t& danh s4ch 16p nganh SV do minh phu trach va tu vin cho SV hiéu r5 CTDT,
HP, ké hoach hoc tép trong CTDT.

Tu van cho SV lap ké hoach hoc tép toan khoa hoc va timg HK.

Duyét ké hoach hoc tp cta SV trén Hé thong PS, ké ca SV nghi hoc tam thdi nhép
hoc tré lai;

Tu vin cho SV PKHP theo 16 trinh mu, hoic nhanh chéng t6t nghiép (néu tré han);
Phéi hop véi Khoa va cac Pon vi thugc Truong dé gitip SV trd thanh nhéan td tich cuc

trong céc hoat dong cta Khoa: Tuyén sinh, dao tao, khoi nghiép va tim kiém viéc
lam;

Thuc hién BC theo quy dinh hodc ddt xuét tinh hinh SV dugc phéin cong véi lanh dao
Khoa, BGH va cac Phong ban lién quan.

2. Nhiém vu ctia Nhan vién hanh chinh ¢6 van hoc tap

a.

Xay dung k& hoach cong tdc CVHT theo nim hoc theo ké hoach dao tao cuia Trudng;

b. Tham gia cac budi hop, cac dot tip huén lién quan dén cong tic CVHT do Trudng,

Khoa, Nganh tb chc.

¢. Nim rd danh sach 16p nganh SV ctia Khoa, 1dp va theo ddi quy md SV Khoa;

Tu vén cho SV hiéu rd quy ché dao tao, cac quy dinh ciia Trudng lién quan dén quyén
loi, nhiém vy va trach nhiém cia SV;

e. Tu vin cho SV hiéu rd CTDT, HP va ké hoach hoc tip trong CTDT;
f. Huéng din SV lap/diéu chinh ké hoach hoc tip toan khéa hoc vi/hoic timg HK theo

su tu vin ciia CVHT va quy dinh ctia Truong;

Hudng din SV DKHP theo 16 trinh mAu va 1ap BC tinh hinh PKHP cua SV theo timg
giai doan;

Cénh‘béo tiqh trang hoc tdp SV lién quan dén nghi hoc tam thoi, hoc luc khong dat
yéu cdu va sip hét thoi gian hoc tdi da;

Lip BC vé tién do tich Iy tin chi cia SV va d& xuét giai phép nhdm phéi hop véi
CVTH dé tu van cho SV tot nghiép dung han;
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j. Nim rd hoan canh va thong tin SV d{% dong vién, nhic nho, theo dai két qua hoc tép,
rén luyén trong timg HK va trong sudt qu4 trinh hoc; 14 céu ndi gitta SV, Phy huynh,
Khoa va cac Phong ban trong cac van dé lién quan dén SV.

k. Thuong xuyén theo ddi cac thong tin trén website cia Truong, Khoa va PS dé cap
nhét cdc tai lidu va thong tin cin thiét.

1. Thue hién BC theo quy dinh hodc djt xuét tinh hinh SV duoc phan cong véi 1danh dao
Khoa, BGH, c4c Phong ban lién quan va giri bién ban hop trong méi lan gip SV cho
véin phong Khoa.

m. Trong trudmg hop dot xuat, CVHT c6 thé tri¢u tap cudc hop dé trao doi, giai quyét kip
thori cc vin dé cAp thiét va tra 161 cac thic méc cia SV qua email hoiic cac phuong
tién lién lac khac.

Diéu 6. Quyén han
1. Tham gia cdc budi hop vé dao tao, khen thudng, ky ludt SV do minh phu trach.

2. D& nghi cac Bo phan, Phong ban lién quan phdi hop, hd tro cac théng tin lién quan dén
SV do minh phu trach va cong tdc dam nhén.

3. Puogc tham gia cic 16p tap hudn va bdi dudng nghiép vu CVHT do Truong, Khoa va

Phong ban t) chic.

4. Tham gia v6i tu cach thanh vién cac hji déng xét thi dua, khen thudng, ky luat cho SV
do minh phu trach.

5. DPugc P. CNTT phén quyén truy cép céc théng tin ¢4 nhéan cia SV, bang diém va 1§ trinh
hoc ctiia nhém SV minh quan ly.

6. Puogc chu dong vé thoi gian va dia diém tai cac co s¢ cia Trudng trong cong tic tu véan
va huéng din SV.

-
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Diéu 7. Panh gid hoat djng ciia cb vin hoc tip

1.

Pau mdi ndm hoc, cin cir K& hoach dao tao ciia Trudmg, NV hanh chinh lam céng tic
CVHT phai gui ké hoach hoat dong t&i lanh dao Khoa dé duyét, theo doi, giam sat va
danh gia tién do, hiéu qua thyc hién.

Cubi mdi HK, CVHT giri t6i lanh dao Khoa bdo céo két qua thuc hién céng viéc cta
CVHT kém cédc minh chimg phi hop. Cic Khoa s& td chirc hop danh gia hoat dong
CVHT va c6 ké hoach trién khai cac hoat dong ké tiép.

Két thic ndm hoc, cin cir vao két qua thuc hién nhiém vu cua CVHT va cac minh chimg
cin thiét, 1anh dao Khoa tién hanh thanh ldp hdi dong danh gia két qua cong téc cia
CVHT va d& xuat khen thudng khi GV hoan thanh xudt sic nhiém vu CVHT va cac
nhiém vy khéc ctia GV. Két qua danh gia va d& xuét khen thuéng duogc giri vé BGH va
P. NS xem xét ra quyét dinh.

Diéu 8. Tiéu chi ddnh gid cong tic C6 vin hoc tip

1
2
3
4

Tiéu chi 1: SV ¢6 lap/diéu chinh KHHT-CN

Tiéu chi 2: KHHT — CN cua SV dugc duyét

Tiéu chi 3: SV c6 BPKHP

Tiéu chi 4: SV hai long vé cong téc CVHT

(Theo Phu luc 3 & Phu luc 4 — Bang Tiéu chi danh gia cong tac C6 vén hoc tap)

Piéu 9. Quyén lgi

1.
2

CVHT duoc hudng cic quyén loi theo quy dinh vé ché do lam viée cia GV.

CVHT thyc hién cc nhiém vy duge quy dinh tai Piéu 5 cia quy ché nay dugc tinh vao
gid hanh chinh cia GV theo Quy dinh Ché do lam viéc cia giang vién Trudng Dai hoc
Hoa Sen.

Két qua thuce hién cac tiéu chi tai Bleu 8 ctia quy ché nay dwoc tinh vao khéi lucmg gio
hanh chinh ctia GV, tuong {mg véi s lugng SV dwoc phan cong phu trach va quy doi sé
gid hanh chinh/HK.

4. Bang quy ddi sd gi¢r hanh chinh lam céng taic CVHT: Mdi nam 04 HK
STT | SO6lwgngSV | Quy ddi s gi hanh chinh HK Hoat dong
1 <408V 20 a
Theo nhiém vu tai Diéu 5
41 -80SV 30 va quy trinh tai Chuong 3
81 -120 SV 40 cua quy che nay va theo

timg doi tuong.

Sl W N

121 trd 1én 50
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Piéu 10. Nl:m;m vu ciia Khoa

1. D& xuét danh sich GV, NV thyuc hién cong tac CVHT. Piéu phéi GV, NV trong cong tac
CVHT. Trong thoi gian 07 ngay sau khi c6 quyét dinh, thong tin dén cac Phong ban lién
quan khi ¢6 su thay dbi vé danh sach CVHT.

2. Chiu trach nhlem toan dién vé cong tac CVHT cho toan by SV thuge Khoa. Lanh dao
Khoa truc tiép quan 1y hoat dong cua CVHT. Két thiic HK, lanh dao Khoa nhén xét danh
gié hoat dong cua CVHT. Két qua dénh gia nay 13 co s& dé danh gid mic do hoan thanh
cdng viée va dé xuat dbi véi CVHT.

3. T chirc gip g& CVHT vao diu ndm hoc, cudi mbi HK va cudi nam hoc.
4. Thanh lap hdi dng dénh gid, khen thuémg, ky ludt di véi GV, NV 1am cong tic CVHT.

Piéu 11. Nhiém vu ciia Phong Dao tao dai hoe (P. PTDH)
1. Xay dung quy ché, quy trinh va céc biéu miu vé cong taic CVHT. Té chirc céc khoa bdi
dudng va tap hu4n cong tic CVHT.
2. Phéi hop céc Khoa dé didu hanh cong tic CVHT va giai quyét cac dé xuét tir CVHT.
3. Cung cép céc sb lidu can thiét vé dao tao dé danh gia cong tac CVHT.

Diéu 12. Nhiém vu ciia Phong Céng nghé théong tin
1. Cap nhit tén GV, NV phu trach theo danh siach SV dugc phin céng lam CVHT [én PS.
2. Cap nhét, cung cép cac dir liéu va thong tin c6 lién quan dén SV trén PS phuc vu cho
GV, NV lam cong tac CVHT.

3. Thiét lap cdc chirc ning, bao céo thudc nhiém vy, quyén han, quyén loi cia CVHT trén
PS.

4. Huéng din va tép hl.}én cho CVHT xem va thuc hién céc chirc ning vé béo céo, dir liéu

sinh vién, diém va tién 49 hoc tdp trén PS.
Piéu 13. Nhiém vu ciia Trung tim Trai nghiém — Viéc lam Sinh vién (TT. TN-VLSV)

1. Phdi hop véi Khoa, P. DTDH va céc Phong ban lién quan x4y dung quy ché, quy dinh vé
CVHT.

2. Phéi hop véi Khoa va CVHT giai quyét cac vudng méc ciia SV trong céc hoat dong va
hoc tép.

3. HO trg CVHT céc thong tin lién quan dén SV va tao didu kién thuén loi dé CVHT thuce
hién cac hoat dong trai nghiém, thyuc tdp va rén luyén cho SV trong qua trinh hoc tép.

4. Xay dung quy trinh x4c minh va giai quyét phan nan va phan 4nh ctia SV.

5. Cung cip sb liéu vé céc truong hop SV phan nan dé danh gia két qua cta cong téc
CVHT.

A

P

Lie
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Pi¢u 14. Nhiém vu ciia Phong Nhén sy
1. Tham muu BGH ban hanh Quyét dinh phan cong C6 vén hoc tap theo d& nghi ctia Khoa;
2. Tham muu BGH dénh gia két qua cong tac C6 vén hoc tip dua trén co s tong hop s6

liéu tir cac Khoa/Phong lién quan va dya trén céc quy dinh cia Quy dinh Ché do lam
viéc cua giang vién Truong Dai hoc Hoa Sen.

Pidu 15. Nhiém vu ciia Phong ban lién khéc lién quan:
1. Phong Khao thi — Pam bao chit lwong cung cép céc pha.n thh vc dénh gia CVHT tur
khéo sat SV cho céc Khoa, cung cép cdc phén tich danh gla vé diém va HP sau mdi HK
cho CVHT & theo d&i, nhic nhé SV dang phu trach ¢b van.

2. Phéi hop va tao diéu kién thuan loi trong chic ning va nhiém vu cua don vi d& CVHT
thue hién nhiém vu.
Diéu 16. Té chirc thwe hién
1. Quy ché ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cho cdc quy dinh vé cong téc
CVHT ban hanh trudc day.
2. Céc Khoa, Phong ban, B phan va c4 nhén lién quan trong quy ché nay thuc hién phdi
hop va hd trg cong taic CVHT dat hiéu qua.

'y

HIEU TRUONG
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s e Thyc hién £, Thoi gian thue .
TT Noi dung cong viéc ik Phoi hop hico Ghi chu
. P.DTBH,
Tham gia tdp huan cong 3 ;
X TT. TN- ’ 01 tuan truéec HK1
1 | tac, hop c6 lién quan dén Cac Khoa gl
VLSV, bét dau
CVHT
P. CNFE
Cong khai
x lich 1am viéc,
§ Lanh dao | 01 tuan sau khi s
2 | T6 chirc hop vdi SV NV, CVHT B thong tin lién
Khoa HK1 bit dau
lac gtri thong
tin SV
Thudng xuyén va
Tu van SV lap/diéu chinh han chét 01 tudn
3 NV, CVHT
KHHT-CN trén PS trude han duyét
KHHT-CN
Theo Thong béo
Duyét KHHT-CN cta SV Piéu chinh KHHT-
-4 CVHT
timg HK CN va BKHP timg
HK
Trong thoi
01 tuan trudc khi gian dang ky
e Céc don vj
5 | Tu van, ho trg SV BKHP NV, CVHT = DPKHP va trong qua | chinh thirc va
ién quan 4
: trinh déng ky ding ky bo
sung
; Theo dbi tién do va két qua —— Trude, trong va sau
B‘K‘HP cia SV theo ting , m3i dot DKHP
giai doan
Theo dai tién dd va két qua Cac don vi
¥ : NV, CVHT ;
hoc tdp SV sau moi HK lién quan
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i a i Thye hién s Thoi gian thue i ch
TT N§i dung cong viée chinh Phoi hop hign Ghi chi
Tiép SV theo lich di cong
bé. Tu vén hd tro SV giai Céc don vi | [t nhat 01 1an/thang | MauBC 1
8 - A P NV, CVHT - g
quyét cac thac mac. Guri lién quan | hodc dot xuat
BC Khoa
BC tinh hinh hoc tép, rén e “
Khoa, Sau khi két thic va Mau BC 2
9 | luyén ctia SV cho Khoa, NV, CVHT = Moo
Phong ban | ¢é diém thi cuoi ky
Phong ban
BC tdng két, dénh gia, dé Lanh dao | Sau khi két thic Miu BC 3
10 ST NV, CVHT 3
xuat vé cong tic CVHT Khoa nam hoc 01 tuan
Tham gia hoi dong ky luét
- i y. Theo lich cac don
11 | hodc khen thudng c6 lién NV, CVHT .
vi cong bo
quan SV do minh phu trach
NV, CVHT, | Thuky | Theo huéng din
12 | Giri minh chimg
Khoa Khoa cua Khoa
Lanh dao Khoa thanh lap
hoi ddng dénh gi4 cong tac | Lanh dao Sau khi két thuc
13 i GBCT :
CVHT, giri két luén cho Khoa nidm hoc 02 tuan
BGH va P. NS
Téng hop béo céo giri
NV, CVHT, Sau khi két thic
14 | BGH va céc Phong ban Phong ban :
e Khoa ndm hoc 01 tudn
lién quan
s Pau nim hoc Cubi
BGH, Lanh dao Khoa to Lanh dao f ¢
15 moi HK Cudi nam
chirc gap CVHT Khoa, BGH .
oc

10
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Tleu chi
Tiéu chi 1 Sinh vién c6 1ip/diéu chinh K¢ hoach hoc tip ¢4 nhén 15% 15%
Tiéu chi 2 K¢ hoach hoc tip ¢4 nhin cia sinh vién dwgc duyét 30% 30%
Tiéu chi 2a KHHT-CN cua SV dugc duyét 10% 10%
Tiéu chi 2b S6 tin chi KHHT-CN dat tin chi 1§ trinh 20%
Titu chf 2c tsli zglciuﬁ?;gn t}":; 12 — 24 tin chi (hodc bing s6 0%
Tiéu chi 3 Sinh vién diing ky hoc phin 45% 45%
Tiéu chi 3a SV c6 bKHP 15% 15%
Tiéu chi 3b SV bKHP dung 16 trinh 30%
Tiéu chi 3¢ Ti 1é tin chi PKHP so véi sé tin chi chua hoan thanh 30%
Tiéu chi 4 Sinh vién hai 1ong vé céng téc C6 vén hoc tip 10% 10%
Téng cong 100% 100%

11
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BANG TIEU CHi PANH GIA KET QUA CO VAN HQC TAP
(Ap dung d6i v6i SV con 16 trinh mau)

Tlell .F = chllih Ke hoach hqc tap ci nhan e 150/
, 1gh gp/’ __hw hoc/ :?u tin chz tzah Iuy) Ln il
Bé‘i vd’t hpc kp chinh |
100% SV ¢6 lap/didu chinh KHHT-CN theo s tin chi danh nghia 10
90% dén dudi 100% SV ¢é lap/diéu chinh KHHT-CN theo s tin chi danh nghia 9
80% dén dudi 90% SV co lap/diéu chinh KHHT-CN theo sé tin chi danh nghia 8
70% dén dudi 80% SV c6 lap/didu chinh KHHT-CN theo s6 tin chi danh nghia 7
60% dén duai 70% SV ¢o lap/diéu chinh KHHT-CN theo s6 tin chi danh nghia 6
50% dén dudi 60% SV ¢6 lap/diéu chinh KHHT-CN theo s6 tin chi danh nghia 5
Dudi 50% SV ¢6 lap/diéu chinh KHHT-CN theo s tin chi danh nghia 0
Déi vdi hoc kp phu
Tir 60% SV ¢6 lap/diéu chinh KHHT-CN 10

50% dén dudi 60% SV ¢o lap/diéu chinh KHHT-CN 9
40% dén dudi 50% SV ¢6 lap/diéu chinh KHHT-CN 8
30% dén dudi 40% SV ¢6 lap/diéu chinh KHHT-CN 7
20% dén dudi 30% SV ¢o lap/diéu chinh KHHT-CN 6
5
0

10% dén dudi 20% SV ¢6 lap/diéu chinh KHHT-CN
Dudi 10% SV ¢6 lap/diéu chinh KHHT-CN

 nhin cia sinh vién du

100% SV ¢6 lap/diéu chinh KHHT-CN dugc CVHT duyét
90% dén dudi 100% SV ¢6 lap/diéu chinh KHHT-CN dugc CVHT duyét
80% dén dudi 90% SV ¢o lap/diéu chinh KHHT-CN duge CVHT duyét
70% dén dudi 80% SV c¢6 lap/diéu chinh KHHT-CN duge CVHT duyét
60% dén dudi 70% SV ¢6 lap/diéu chinh KHHT-CN duge CVHT duyét
50% dén dudi 60% SV c¢é lap/diéu chinh KHHT-CN duge CVHT duyét

(el RV N N B - -1 AN Fan]

100% SV ¢o KHHT CN, trong d6 sb tin chi k& hoach béng va/hodc 16n hon s6 tin

chi 10 trinh 10
90% dén dudi 100% SV c6 KHHT-CN, trong d6 s6 tin chi ké hoach béng va/hoc g
16n hon so tin chi 10 trinh

80% dén dudi 90% SV ¢6 KHHT-CN, trong d6 sb tin chi ké hoach bang va/hoic g

16n hon s6 tin chi 16 trinh.

12
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70% dén dudi 80% SV ¢6 KHHT-CN, trong d6 sé tin chi ké hoach bang va/hogc -
16n hon s6 tin chi 10 trinh :
60% dén dudi 70% SV ¢6 KHHT-CN, trong d6 so tin chi ké hoach bang va/hoic 6
16n hon s6 tin chi 16 trinh
Duéi 60% SV ¢6 KHHT-CN, trong dé sb tin chi ké hoach bing va/hogc 16n hon 0
sb tin chi 10 trinh
Tir 60% SV ¢6 KHHT-CN, trong d6 s tin chi ké hoach tir 3 tin chi (hodc 01 HP) 10
tréy 1én
50% dén dudi 60% SV ¢6 KHHT-CN, trong do sO tin chi ké hoach tir 03 tin chi 9

(hodc 01 HP) tré 1én i
40% dén dudi 50% SV c6 KHHT-CN, trong d6 so tin chi ké hoach tir 03 tin chi

(hoc 01 HP) trd lén : 8
30% dén dudi 40% SV c¢6 KHHT-CN, trong dé so tin chi ké hoach tir 03 tin chi .
(hoic 01 HP) tré lén :

20% dén dudi 30% SV ¢6 KHHT-CN, trong d6 so tin chi ké hoach tir 03 tin chi 6
(hodc 01 HP) trd 1én ;

10% dén dudi 20% SV ¢6 KHHT-CN, trong d6 s6 tin chi ké hoach tir 03 tin chi p
(hodc 01 HP) trd 1én

Cac truong hop khic 0
80% dén dudi 100% SV c¢6 DPKHP tir 09 tin chi tré 1én 8

60% dén dudi 80% SV c6 DKHP tir 09 tin chi trd 1én
40% dén dudi 60% SV ¢6 DKHP tir 09 tin chi trd 1én
| 1004 co. r 06 tin chi tro len

90% dén dudi 100% SV c6 DPKHP tir 06 tin chi tré 1én 7

70% dén dudi 90% SV c6 DKHP tir 06 tin chi trd 1én 5
Céc trudong hop khac

. ky phu

Tir 60% SV ¢6 DPKHP tir 03 tin chi (hodc 01 HP) tré 1én 1
50% dén dudi 60% SV c¢6 DKHP tir 03 tin chi (hodc 01 HP) trd 1én
40% dén dudi 50% SV ¢6 DPKHP r 03 tin chi (hoic 01 HP) trd 1én
30% dén dudi 40% SV c¢6 DKHP tir 03 tin chi (hoic 01 HP) trd 1én
20% dén dudi 30% SV c6 DKHP tir 03 tin chi (hoic 01 HP) trd 1én
10% dén duéi 20% SV c¢6 DPKHP tir 03 tin chi (hodc 01 HP) trd 1én
Duéi 10% SV ¢6 DPKHP tir 03 tin chi (hodc 01 HP) tré 1én

S| ||V | O
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100% SV co E)KHP trong d6 c6 sd tin chi dang kybang va/hoic 16n hcm sotin | 10

chi 16 trinh miu.

90% dén duéi 100% SV c6 BKHP trong do c6 sb tin chi dang ky bang va/hoic 9
16n hon sb tin chi 1§ trinh mAu
80% dén du6i 90% SV c6 BKHP trong d6 c6 so tin chi ding ky bﬁng va’hodc g
16n hon s6 tin chi 16 trinh mau
70% dén dudi 80% SV c6 DKHP trong d6 c6 sb tin chi dang ky bing va/hoic -
16m hon s6 tin chi 16 trinh mdu :
60% dén dudi 70% SV ¢6 DKHP, trong do6 c6 sb tin chi ding ky bang va/hoic 6

16n hon sb tin chi 16 trinh mau

50% dén dudi 60% SV c6 DPKHP, trong do c6 sb tin chi ding ky bang va/hoic
16n hon s6 tin chi 16 trinh méu :
Dudi 50% SV ¢o DKHP, trong dé c6 so tin chi dang ky bang va/hodc 16n hon s6 0
tm ch1 10 tnnh mau

Tir 60% SV ¢6 DKHP tir 03 tin ch1 (h ac 01 HP) tro lén 10
50% dén dudi 60% SV c6 DPKHP tir 03 tin chi (hogc 01 HP) tré lén
40% dén dudi 50% SV c¢6 PKHP tir 03 tin chi (hogc 01 HP) trd 1én
30% dén dudi 40% SV c¢6 DPKHP tir 03 tin chi (hogc 01 HP) tré lén
20% dén dudi 30% SV c6 DPKHP tir 03 tin chi (hogc 01 HP) trd 1én
10% dén dudi 20% SV ¢6 PKHP tir 03 tin chi (hogc 01 HP) trd 1én
Duéi 10% SV c6 DPKHP tir 03 tin chi (hoﬁc 01 HP) trd 1én

S|l | |oe |\DO

Pam bao ch:

Mirc d6 hai long cua SV dat thang diém tir 4.5 dén 5.0 1

Mitc do hai long ciia SV dat thang diém tir 4.0 dén dudi 4.5
Mirc d9 hai long cia SV dat thang diém tir 3.5 dén dudi 4.0
Miic d6 hai long cia SV dat thang diém tir 3.0 dén dudi 3.5
Miic do hai long ciia SV dat thang diém tir 2.5 dén duéi 3.0
Miic do hai long cua SV dat thang diém dudi 2.5

S|l |(v|o




M Ma higu: QC-DHHS/ 07 /HSU
HOASEN QUY CHE CO VAN HQC TAP Ngay ban hanh:23/1/2022
%ﬁ%& LAn ban hanh: 02
PHU LUC 4

BANG TIEU CHi PANH GIA KET QUA CO VAN HQC TAP
(Ap dung d6i véi SV hét 1§ trinh miu)

100% SV c6 lap/didu chinh KHHT-CN |
90% duéi 100% SV c6 lap/diéu chinh KHHT-CN

80% dudi 90% SV c6 lap/diéu chinh KHHT-CN
70% dudi 80% SV co lap/diéu chinh KHHT-CN
60% du6i 70% SV c6 lap/diéu chinh KHHT-CN
50% dudi 60% SV c6 lap/diéu chinh KHHT-CN
Dudéi 50% SV ¢6 lap/diéu chinh KHHT-CN
| Ddivdihy e
Tir 80% SV ¢6 lap/diéu chinh KHHT-CN
70% dén dudi 80% SV ¢6 1ap/diéu chinh K KHHT-CN
60% dén dudi 70% SV c6 lap/diéu chinh KHHT-CN
50% dén dudi 60% SV c6 lap/diéu chinh KHHT-CN
40% dén dudi 50% SV c6 lap/diéu chinh KHHT-CN
30% dén dudi 40% SV ¢6 lap/diéu chinh KHHT-CN
20% dén duai 30% SV ¢6 1ap/diéu chinh KHHT-CN
10% dén dudi 20% SV c¢6 lap/diéu chinh KHHT-CN
5% dén dudi 10% SV c6 1ap/diéu chinh KHHT-CN

lo|lun| ||| w

— |
o‘

Ol=|R|Wik|lLh|O\ |2 |00

Céc trudong hop khac

sinh vien dwoc Co van b 0¢ tap duye!

o il S17 A

100% SV ¢6 lap/diéu chinh KHHT-CN dugc CVHT duyét 1

0
90% dén dudi 100% SV c6 lap/diéu chinh KHHT-CN dugc CVHT duyét 9
80% dén dudi 90% SV c6 lap/diéu chinh KHHT-CN dwgc CVHT duyét 8
70% dén dudi 80% SV c6 lap/diéu chinh KHHT-CN duge CVHT duyét 7
60% dén dudi 70% SV ¢6 lap/diéu chinh KHHT-CN dugc CVHT duyét 6
50% dén dudi 60% SV cé lap/diéu chinh KHHT-CN duge CVHT duyét 5
Duéi 50% SV duge duyét KHHT-CN 0
100% SV c¢6 KHHT-CN tir 12 tin chi (hogic bing sb tin chi chua hoan thanh) 10
90% SV c6 KHHT-CN tir 12 tin chi (hoic bing sd tin chi chua hoan thanh) 9
80% SV c6 KHHT-CN tir 12 tin chi (hoiic bing s tin chi chua hoan thanh) 8
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WORLD CLASS EDUCATION

M Ma hiéu: QC-DHHS/ 07 /HSU
Ngay ban hanh:23/1/2022

HOA SEN QUY CHE CO VAN HQC TAP

UNIVERSITY Lén ban hanh: 02

70% SV c6 KHHT-CN tir 12 tin chi (hodic bing s tin chi chua hoan thanh)

60% SV ¢6 KHHT-CN tir 12 tin chi (hodc bing sd tin chi chua hoan thanh)

50% SV c6 KHHT-CN tir 12 tin chi (hodic bing sd tin chi chua hoan thanh)

Céc trudong hop khac
) bhu :

"100% SV ¢6 KHHT-CN tir 03 tin chi (hodc 01 HP)

(=R AV, R R RN |

90% SV ¢6 KHHT-CN tir 03 tin chi (hoéc 01 HP)

80% SV c¢6 KHHT-CN 1 03 tin chi (hoic 01 HP)

70% SV c¢6 KHHT-CN tir 03 tin chi (hodc 01 HP)

60% SV c¢6 KHHT-CN tir 03 tin chi (hodc 01 HP)

50% SV ¢6 KHHT-CN tir 03 tin chi (hodc 01 HP)

40% SV ¢6 KHHT-CN 1 03 tin chi (hodc 01 HP)

30% SV c6 KHHT-CN tir 03 tin chi (hodc 01 HP)

Céc truong hop khéc

100% SV c6 P

ow.:smc\-..loo\oc‘;

90% SV c6 BPKHP

80% SV c6 bPKHP

70% SV c6 DPKHP

60% SV c6 BPKHP

50% SV c¢6 BKHP

Duéi 50% SV DKHP

80% SV ¢6 DKHP

SICFIEIIEIEIES)

70% SV ¢6 DPKHP

60% SV c6 DKHP

50% SV c6 DPKHP

40% SV c6 BKHP

30% SV c6 DPKHP

20% SV c6 BKHP

10% SV co DPKHP

Dudéi 10% SV c6 PKHP

) N7 ITT ! . § i B .
LI 1 ".J‘*-b“ A7 SO YO1 S0 1in chl chwa hoarn Al 1

| 100 SV DKHP cé s6 tin chi toi thiéu la 12 tin chi hoac bang so tin chi chua
hoan thanh

Mo | Wles|lu|lov e |olo

90% SV DKHP c6 sb tin chi t6i thiéu 1a 12 tin chi hodc bang sd tin chi chua
hoan thanh

80% SV DKHP c6 sb tin chi t6i thiéu 12 12 tin chi hodc bing sb tin chi chwa
hoan thanh

70% SV DKHP c6 sb tin chi toi thiéu la 12 tin chi hodc bing s tin chi chua
hoan thanh
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m M hiéu: QC-PHHS/ O7 /HSU
ke QUY CHE CO VAN HQC TAP Ngiy ban hanh:28/1/2022
e Lin ban hanh: 02
60% SV DKHP ¢6 sb tin chi ti thiéu Ia 12 tin chi hodc bang s0 tin chi chua 6
hoan thanh A ‘
50% SV DKHP ¢6 sb tin chi tdi thiéu la 12 tin chi hodc bing so tin chi chua 5
hoan thanh N :
40% SV DKHP c6 s6 tin chi tdi thidu 12 12 tin chi hoic bing so tin chi chwa 4
hoan thanh o b
30% SV DKHP c6 s6 tin chi tdi thiéu la 12 tin chi hodc bing so tin chi chua 3
hoan thanh '
20% SV DKHP ¢6 sb tin chi tdi thiéu 1a 12 tin chi hodc bang s6 tin chi chua 5
hoan thanh ’ Rt
10% SV PKHP ¢6 s6 tin chi t6i thiéu 12 12 tin chi hodc bang s6 tin chi chua :
hoan thanh

Cie tabuik het khic el

ocC tap

o thi va Dam bao cl

Mirc dd hai long cua SV dat thang diém tir 4.5 dén 5.0 10
Miic dd hai long cua SV dat thang diém tir 4.0 dén dudi 4.5
Mitc d hai 1ong ciia SV dat thang diém tir 3.5 dén dudi 4.0
Mitc db hai long cua SV dat thang diém tir 3.0 d&én duéi 3.5
Mirc d9 hai long ciia SV dat thang diém tir 2.5 dén duéi 3.0
Mitc d9 hai long cua SV dat thang diém dudi 2.5

O (|| (O
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Miéu BC 1: Mdu bién ban tiép, hop Sinh vién

TRUONG DAI HQC HOA SEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA o Rt DPéc lap - Tu do - Hanh phic

Sk B TP.HCM, ngay thang nam

BIEN BAN HOP

Thdng: ........./ Hoc ky: ... ...... Nam hoc: 20........ =] .

1. Thoi gian: vao luc.......... T MRS BORY.. ... o THRDE . o0 Bim. ..
2. Dia diém: Phong.......... I A e S B IR N T
3. Hinh thitc hop: O Tryc tiép, O Online, O Hinh thitc Khdc: .......ooooiiiii

4. Thanh phan tham dy:

- Lanh A20 KN0A (EU CO):.vvververueesmsesscssisinssesisssssasssssssssesssssssssassssssssssssssssssssnasssessssssssss
= CO VAN NQC tAD: 1overeeersessssssossescsssssssssssesssssssssssssssssssssssstssisssnsssasesssssssasssnssstassssstsssasssssssssees
- Ngum ghl T o s T SR = O RS Jirper e S SR
Téng sb sinh vién:............... VR i (OO PR v risinivns Khoéng phép............ )

Danh sach sinh vién ving mat:

STT MSSV Ho tén Ghi cha
(Co phép: P; Khong phép: K

I Noi dung budi hop

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

II. Nhin xét chung

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................




-

Il Kétluin

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

IV. D& xuit, kién nghi véi Nha trudng, Khoa, Phong ban:

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

Budi sinh hoat két thuc: vao luc.......... T phut ciing ngay
C6 vén hgc tip Ngwai ghi bién ban
(Ky & ghi rd ho tén) (Ky & ghi rd ho tén)

Minh chitng:

- Danh sdch ky tén Sinh vién tham dw buéi hop hodc Danh sdch Sinh vién hop online
- Bién ban két thiic, C6 véan hoc tép ky ghi ré ho tén va goi lai Van phong Khoa




Méu BC 2: Méu bdo cdo tinh hinh hoc tdp, rén luyén cua Sinh vién theo hoc ky

TRUONG DAI HOC HOA SEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BEOA . Poc lap - Tw do - Hanh phic

She . B TP.HCM, ngay thdng néam

BAO CAO CONG TAC CO VAN HQC TAP

HO VA 81 €8 VAR ROC EAP: oo veeeeeceeceeeennensmmssssssss s

I. BAO CAO TINH HINH HQC TAP SINH VIEN

S6 lwgng Sinh vién

STT Noi dung bdo cio Nam | Nam | Nim | Nim

1 2 a 4

Tong
SV

1 | Quy mo sinh vién

- | 86 luong SV dugc phén cong dau hoc ky

- | 6 luong SV t6t nghiép trong hoc ky

- | S& luong SV théi hoc trong hoc ky

- | S& luong SV chuyén nganh trong hoc ky

- | 86 lugng SV hién hitu

2 | Hién trang sinh vién

- | S& luong SV chi no chuan dau ra

- | S6 lugng SV co ding ky hoc phin

- | S lwong SV nghi hoc tam thoi (c6 don)

- | 6 luong SV khong ding ky hoc phan

- | S lwong SV bi hity hoc phan do khong dong hoc phi

3 | Tién d§ hoc tap sinh vién

- | 86 SV ¢6 lap/diéu chinh K& hoach hoc tip — ca nhén

- | S8 K& hoach hoc tip — c4 nhin ctia SV duoc duyét

- | SO lugng SV ding 1§ trinh

- | S8 lugng SV tré 16 trinh 4 ndm (chdm 1§ trinh)

- | S& lugng SV tré 16 trinh 6 ndm (chdm 1§ trinh)




I. CONG TAC TU VAN SINH VIEN

S6 lwong/Tong Ghi chi
STT N§i dung bdo cio SV phu trich

1 Budi hop

- | S6 lugng SV phu tréch

S6 luong SV du hop

2 | Céc cong tac tw véan khic
(Tity theo Khoa)

- | S SV dang ky dé tai nghién ciru khoa hoc

~ 84 SV tham gia cac hoat dong ngoai khoa dat két qua tot

- | 86 SV duoc nhic nhé dong vién

- [ S6SV dé nghj khen thuong — ky luat

III. CONG TAC KHAC CUA CO VAN HQC TAP:

1. Tham gia budi tAp HUAN........ccovuuriinriiniesennsisseissi st
2. Phéi hop cac don vi giai quyét céc vén d& lién quan dén Sinh Vien: ...
3. THED TRBI: covvvvvsmmmmsesssssssssssssssessssssssssissssssssssss s s s s AR S0
I 2TV R R e——"s e TR P L

IV. THUAN LOI VA KHO KHAN:

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

V. DEXUAT VA KIEN NGHI:

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

Linh dao Khoa Cé viin hoc tip
(Ky & ghi rd ho tén, chitc vu) (Ky & ghi rd ho tén)




Miéiu BC 3: Méu béo cdo Tong két tinh hinh ¢6 vdn hoc tap theo nam hoc

TRUONG PAI HQC HOA SEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BHOR DPéc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: /BC- TP.HCM, ngay thang  nam

BAO CAO TONG KET NAM HQC CO VAN HQC TAP

I. BAO CAO TiNH HINH SINH VIEN

STT NOI DUNG BAO CAO S6 lwgng/Tong SV Ly do va bié¢n
phu trich phap xir ly

1 | Bubihop

- | SO luong SV phuy trdch

- | S6 luong SV du hop

2 | Tinh trang sinh vién

S6 luong SV duge phan cong dau hoc ky

S6 luong SV tot nghiép trong hoc ky

S6 lwgng SV thdi hoc trong hoc ky

S6 lugng SV chuyén nganh trong hoc ky

S6 lugng SV hién hitu

3 | Tinh trang Ping ky hoc phin

- | Sb lugng SV ¢6 dang ky hoc phan

- | Sé lugng SV nghi hoc tam thoi (c6 don)

- S8 luong SV khong ding ky hoc phan

- S6 luong SV khong dong hoc phi

4 | Tién dd hoc tip sinh vién

- | Sé luong SV tré 16 trinh 4 nam (cham 19 trinh)

- | S6 lugng SV tré 1§ trinh 6 nam (cham 19 trinh)

- | S6 lugng SV vuot 16 trinh

- | S& lugng SV ng chuan déu ra (cham 19 trinh)

- | S8 luong SV bi canh béo hoc tap

3 | Tinh trang tot nghiép

- | Sé luong SV tdt nghiép

- | S8 luong SV tot nghiép dung 19 trinh

- | 86 lwgng SV tot nghiép vuot 19 trinh

- | 86 luong SV tot nghiép tré 16 trinh

4 Khic

S& lugng SV duoc khen thudng

- | S6 lugng SV bi ky ludt




II. CACNOIDUNG DANH GIA CUA CO VAN HQC TAP POI VOT SINH VIEN
1.1 Tinh trang hoc tap:

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

IV. DEXUAT CUA CO VAN HQC TAP POI VOI SINH VIEN
4.1 V& hoc tap:

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

|. Tiéu chi 1: Sinh vién c6 lap/diéu chinh Ké hoach hoc tap — cd nhan (KHHT-CN):...cooovvnees

2. Tiéu chi 2: KHHT-CN ctia Sinh vién dugc duy€t: ..o

3. Tiéu chi 3: Sinh vién c6 dang KY e PhAN: ........ccuiirminriirriniesesiesssesisessis s

4. Tiéu chi 4: Sinh vién hai 10ng vé& cong tic CO VAN hOC taP:....uorverrrieersreinisenssisissinsissseens

S, S6 IO NANN CRINN: ..vvvvvveseessueeeesssssssssssssssssssssssssess s
Nhin xét, danh gia ciia linh dao Khoa Cé van hoc tip

(Ky & ghi rd ho tén)




