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NOI DUNG CHINH

|. Cac van ban
. Poan DGN, QSV va GSV

1. Cac buwdc BDGN va viéc chuan bi
PGN



CAC VAN BAN




Cac van ban lién

quan

1. Théng tw s6 12/2017/TT-BGDDT ngay 19/05/2017 ctia BO
trwong bdé GDDT ban hanh Quy dinh vé KBCL CSGD DH.

2. Cong vdn s6 767/QLC
hudng dan DGN CSG

3. Cong van sb 766/QLC

| -KDCLGD ngay 20/4/2018 cua Cuc QLCL
D DH

| -KDCLGD ngay 20/4/2018 cua Cuc QLCL

huwdng dan TDG CSGD PH

4. Cong vdn 768/QLCL-KDCLGD ngay 20/4/2018 cla Cuc QLCL
huwdng dan danh gid theo bd tiéu chuan danh gid chat lvong

CSGDDH
5. M6t s6 VB khac



) Doan BDGN, QSV va GSV

a) boan BDGN
b) QSV va GSV
c) Yéu cau doi vadi thanh vién DGN




i a) DOAN BGN

Doan DGN do Giam ddc td chirc KPCLGD ra quyét dinh thanh lap
dap rng Piéu 40 chia Thong tw 12

- Thanh phan: it nhat 5 thanh vién géom trudng doan, thu ky va cac
thanh vién (lvu y co cdu doan hop Iy).

- Trwong doan 1a 13nh dao (hodc nguyén la 1anh dao) cua CSGD hoac
gitr chirc vu twong duwong hodc cao hon cd kinh nghiém trién khai
TDG, DGN va phai c6 thé KDV;

- Thw ky am hiéu vé KDCLGD va phai cé thé KbV;

- Cac thanh vién khac cé the KBV hoac co chirng chi dacdaorkP V.
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@ NHIEM VU CAC TV BOAN BGN

Chju trach nhiém diéu hanh cac hoat dong cla doan DGN

(Iap ké hoach DGN, phan céng nhiém vu, cht tri hop vé NC ho

so TDG, ndi dung BC KQ khao sat, BC BGN,...), nghién cru sau

va viét BC DPGN mét sb tiéu chi, tiéu chuan,...

Giup TD trién khai cdc hoat dong DGN, du thao cadc van ban
. 4 cla doan DGN, nghién clru sidu va viét BC PGN modt so tiéu

chi, tiéu chuan,...

Nghién clru sdu, viét BC DGN cho cac tiéu chi, tiéu chuan va
cac nhiém vu khac dc Tb phan cong



& b) Quan sat vien va giam sat vién

- Khuyén khich bo tri QSV (nhitng nguoi d3 hoan thanh chuwong
trinh dao tao KBV hodc d3 cé thé KbV), cd thé duwoc TD phan
cong ho trg mot sd viéc.

- CS thé cl&r GSV dé gidm sat cong tdc DGN thuc hién dung cac
quy dinh; phan dnh vdi t6 chirc KDCLGD vé cac hoat déng cla
doan DGN;

-GSV va QSV c6 thé dugc tham gia vao cac khau cda qua trinh
danh gia, duwoc du cac phién lam viéc cua doan BDGN vd&i CSGD,
dwoc moi tham gia y kién, dwoc phan cong thuc hién mot so
cong viéc ho trg cho doan DGN; khong duwoc dua ra y kién vé
murc dat duwoc cua cac tiéu chi. Y



; c) Yéu cau doéi voi thanh vién

doan DGN

e CO tuw cach dao dirc tot, trung thuc va khach quan;
Tuan thu cic nguyén tac KDCLGD, ton trong cac doi
twong phong van, tén trong cac thanh vién cuda
CSGD va cac thanh vién khac trong doan;

 Khong chia se lgi ich/xung dot lgi ich v&i CSGD
duwoc danh gia;

e Khéng lam viéc tai CSGD duoc danh gia;




; c) Yéu cau dodi v&i thanh vién

doan DGN

e Khéng hudng dan, tv van cho CSGD trong qua trinh
trién khai va hoan thién bdo cdo TPG;

« Khdéng cd quan hé gdp von, mua co phan, trai phiéu;
khong c6 nguwoi than la thanh vién trong ban |lanh
dao tai CSGD;

e Am hiéu siu sac vé KDCLGD, c6 k§ nang danh gia, cé
kinh nghiém quan ly,...;

« C6 hop déng lao dbéng lam viéc cho tb..chirc
KDCLGD. 4



CAC BU'OC BGN VA VIEC
CHUAN Bl BGN CUA CSGD

5 budc




Cac buwdc danh gia ngoai

e Chuan bi

e Nghién cltru ho so TDG
e Khao sat so bo tai CSGD

e Khao sat chinh thirc tai CSGD

e\/iét bdo cdo BGN




BUOC 1: CHUAN B| '

CSGD Poan

bGN




Budc 1: Chuan bi

UWOC 1: Uan ol CSGD [ TCKkD | oo
X

2. Ky hop dong dé tham dinh bao cdo TBG X X

3. GUti bdo cdo TPG va ho so lién quan cho TCKD X

4. ThAm dinh bao cdo THG X

5. Trd KQ tham dinh (sau 20 ngay lam viéc). BC TDG dap &ng yéu cdu — DGN (Né&u khdng tiép tuc hoan thién) X

6. Théng bdo danh sach du kién doan DGN cho CSGD X

7. Phan héi danh sach du kién (néu cd). Néu sau 10 ngay lam viéc, CSGD khdéng cd y kién coi nhu déng y véi danh sach

dy kién cda t6 chirc KDCLGD X

8. Thanh lap doan DGN X

9. Ky hop déng BDGN X X

10. GUri file bdo cao TDG da dugc hoan thién cung van ban thong bao viéc da hgp déng BGN vé Cuc QLCL X

11. G&i hé so TPG cta CSGD va cac tai liéu lién quan cho doan DGN. X

12. T6 chirc KDCLGD |am viéc vai trwdng doan, thu ky va thanh vién thuwdng tric doan DGN (cé thé cé hodc khdng ¢

mat cac thanh vién khac) dé thdng nhat ké hoach cdng tac clia doan va phan cdng nhiém vu cu thé cho tirng thanh vién. X X

13. Trudng doan va thu ky du thao ké hoach DGN, phan cdng nhiém vu cho cac thanh vién doan DGN. X

14. Cac thanh vién doan DGN thuc hién nghién ciru trudc hé so TG v X



= Bwdc 2: Nghién ciru ho so

a) N/ctru, trao dbi vé cac ban nhan xét BCTDG cla céac thanh vién.

b) Thao luan dé thdng nhat cac ndi dung:

- Nhan dinh vé mirc dd phi hop gitka cau tric cia BCTDG va&i quy
dinh;

- Nhan xét BCTDG (1.mo ta cac hoat dong; 2. phan tich, so sanh cac
diém manh, ton tai va nguyén nhan; 3. van dé can cai tién va bién
phép thwe hién; 4. s&r dung, tinh day du thong nhat cla thong tin minh
chirng vé mirc dd dat dwoc cla céac tiéu chi; 5. Hinh thc, chinh ta,
logic; 6. Danh gia chung vé BCTDG).



= Bwdc 2: Nghién ciru ho so

- Nhirng tiéu chi can kiém tra, thdm dinh lai théng tin va minh
chirng, nhirng tai liéu can dwoc kiém tra, nhirng tai liéu can dwoc
bd sung;

- Du kién s6 lwong va thanh phan doéi twong dé nghi dwoc phdng
van trong dot khao sét chinh thive;

- Dv kién ND va céch th&rc phdng van tirng dbi twong cu thé:

- Du kién nhirng hoat ddng chinh khoa va ngoai khéa can quan
sat tai CSGD;

- Dy kién nhirng co s& vat chat can duwoc khdo sat;

- Dv kién nhirng tinh hudng c6 thé phat sinh.



Bwéc 2: Nghién ciru ho so TD

c) Hoan thién Dy thdo Bao cao két qua nghién ctru H6 so TEG (Thw
ky tép hop)

d) Trwdng doan DGN glri B4o cao két qua nghién ctru H6 so TPG
(sau khi da duwoc it nhat 2/3 sé thanh vién trong doan nhat tri) cho t6
chirc KDCLGD; T6 chirc KDCLGD gwi cong van thong bao vé ké
hoach lam viéc ctia doan BDGN dén CSGD.

d) Sau khi da c6 y kién thong nhat véi CSGD, to chirc KDCLGD g
cho CSGD Bé&o céo két quéa nghién ctiu H6 so TPG, dé CSGD
nghién ctru triede khi doan BGN dén khao sat so bd.



N\
. Tai liéu, hé so minh chirng

\
CSGD . ’ o T
. SO lvgng va cac dbi twong can maoi dé phong van
chuan bi \

ChO khéo . Cac dia diém sé tham, trao d6i, quan sat

’ n [
sat so bo
Cac hoat dong chinh khoa va ngoai khda sé quan sat
/

. Triéu tap can b6 tham gia phién KSSB
/

y—



SUO A0 SAl SO DO Tc D
Thoi gian ol dung Nguwo'i thue hién
1. Hop v&i l1anh dao Truwong va HOi dong TDG. Trao
doi: (i) KQ NC h6 so TDG (ii) Trao d6i va théng nhat | 5 Trudng doan, thu ky (cac
1.9 NGy | KH khao sat chinh thirc gom: thanh vién, dai dién TCKD)
_(trong -Thoi gian khao sat chinh thirc, > Lanh dao, Hoi dong THG clia
vong 15 -Nhirng van dé CSGD can chuin bj cho dot khao| truong.
ngay sau |sat chinh thic
Cur)g hlgr;o' 2. Ky Bién ban ghi nhé sau khao sat so b6 (phu luc| » Trudng doan
TPG) |4-CV767) » Thu trwong co so gidao duc
3.Trudng doan DGN guri Bién ban ghi nhé sau khao Tredne do:
sat so' bd cho t6 chirc KDCLGD ruong doan
kﬁru’o*c GUlri cac file (word va pdf) Quyét dinh thanh lap
chlnar?tsﬁal}'c doan DGN, Bién bdn ghi nhé sau khao sat so bo, | » T6 chirc KDCLGD
7ngay |KH khao sat chinh thic vé Cuc QLCL

phongkdclgd@moet.gov.vn
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Budc 4: Khao sat chinh thirc

Pay dd ho so, minh chirng, bdo cad cap nhat théng tin, sd
liéu; Cac dia diém va hoat déng tham, trao déi, quan sat:

khoa, phong, thu vién, TN, TH, KTX, cau lac b9,...va cac
hoat dong ngoai khda, giang day va hoc tap trén ldp,...

CSGD
CHUAN BI
CHO KHAO
SAT CHINH
THUC

Chuan bj lé Khai mac, Bé mac

Phan cong, bd tri can bd dau méi theo cdc mang cong viéc,

triéu tap can bé nhan vién tham gia KSCT




Poi twong PV, dia diém va hoat ddng QS

Cac dia diém tham va

Cac hoat dong quan sat

eLanh dao

*CBQL

*GV, tro giang

*Nhan vién

*Nguoi hoc

*Nha stir dung lao dong

guan sat
* Phong lam viéc
* Phong hoc
e Cac phong ban
* Thu vién
* Phong TH/TN
* Khu vui choi/giai tri
* Ki tuc xa
* Nha an
e Cau lac bo sinh vién

HD chinh khoa: HD giang
day va hoc tap trén I1&p

HD ngoai khoda: Thé duc
thé thao, van nghé, HD

cua cac cau lac bd....



- Lwu y: Doi twong phéng van 1a GV,
y ng p g

nha st dung lao déng

Poi twong Yéu cau

Giangvien _ 5am bao: Co cAu vé do tudi, tham nién cong tac, trinh do
dao tao, dai dién cac khoa/bé6 mon.
- Khdng kiEm nhiém chic vu lanh dao, quan ly .
NTgoSg@igng -L& lanh dao clta don vi hodc bd phan trwe tiép tuyén dung

SV tot nghiép.
- Pam bao c6 sw phan bd hop Iy gitra cac Iinh vwe chuyén

mon lien quan.



Lwu y: Poi twong phéng van 1a ngwei hoc '

Poi twong

Yéu cau

Ngudi hoc da tot - 75% tdt nghiép trong giai doan danh gia.

nghiep

Nguwoi hoc

-Dam bao phan bd hop Iy & cAc ndm khac nhau, céc
nganh dao tao, cac loai hinh dao tao khac nhau, dai dién ¢
cac murc nang lwc hoc tap.

- Khéng phai la can bé CSGD.

- Dam bao khéng qua 25% la can bd |&p

- Phan bd hop ly theo ty 1& sinh vién cda tirng ndm va cla
trng khoa, tirng nganh dao tao, tirng trinh d6 dao tao, dai
dién & cac mrc nang lwc hoc tap khac nhau.



Budc 4: Khao sat chinh thirc

Thoi gian

Hoat dong cua doan DGN

San pham

Pia diém
- Hop doan DGN dé quan triét nhiém vu cta tirng | Bao cao ket qua khao sat chinh
thanh vién, cach thirc va ké hoach lam viéc; thirc (Bao cao pha| dugc it nhat
d ' = hodch -G 2/3 s6 thanh vién clda doan
- Hop v&i lanh dao CSGD va HGi déng TPG cua nhat tri théng qua)
Né_fZYT CSGD:; Ky bién ban hoan thanh dot
ai T . , e khao sat chinh thirc gitta doan
CSGD - Nghién cu’uﬂcac ho so minh chirng, tai liéu do DGN véi thi truéng CSGD
danh gia | CSGD cung cap;

- Tham quan, phong van va thao luin; quan sat cac
hoat dong chinh khoda va ngoai khoa.
- Viét Bdo cdo két qua khao sdt chinh thire CSGD.

Truong doan glri Bdo cdo két qua khao sat va Bién
ban hoan thanh dot khdo sat chinh thirc cho t6
chirc KBCLGD




%% THAM QUAN, KIEM TRA CO SO VAT CHAT




(®) THAO LUAN, PHONG VAN NHOM
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Bwdc 5: Viet bao cao BDGN

1. Cac thanh vién doan DGN viét cac phan BC DGN theo su phan
cOng va giri TD va TK dé tong hop thanh BC BGN (lvu y)

2. Sau khi hoan thanh ban Dy thao 1 BC BGN, TK glri dén cac thanh
vién trong doan dé xin y kién gép y. Néu cac thanh vién trong
doan khoéng thong nhat duoc v kién, thi sau khi stra chira phai
tiép tuc glri Du thao 2 dé€ xin y kién lan 2. Néu Dv thao 2 van
khong nhan dwoc su nhat tri cda it nhat 2/3 s6 thanh vién trong
doan, thi TD DGN phai hop doan dé thao luan [an cudi va TP cé
trach nhiém dua ra quyét dinh cudi cung.



Bwdc 5: Viet bao cao BDGN

3. Sau khi doan BDGN d3a thong nhat vé ndi dung Dy thao, TD gui
ban du thao cho td chirc KDCLGD. T6 chirc KDCLGD gtri Du thao BC
PGN cho CSGD dé 1ay y kién phan héi.

4. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc Dy thao
BC DGN, CSGD ¢4 trach nhiém gli céng van cho t6 chirc KDCLGD
dé chuyén cho doan DGN néu rd cac vy kién nhat tri hodc khéng
nhat tri v&i ban Dy thao BC DGN. Truong hop khéng nhat tri véi
Du thao BC DGN phai néu rd ly do kém theo cac minh chirng. Néu
qua thoi han trén ma khong cd vy kién tra 1oi thi coi nhu dong v vdi
Dy thao BC DGN.
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Bwdc 5: Viet bao cao BDGN

5. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc y kién phan
hoi cila CSGD hodc ké tir ngay hét thoi han trd 10i vy kién cla CSGD, doan
PGN théng qua T6 chirc KDCLGD gli van ban théng bdo cho CSGD
nhitng v kién doan DGN d3 tiép thu hoac bao luu y kién. Trwong hop
doan DGN bao lwu y kién phai néu rd ly do trong van ban.

6. Doan DGN hoan thién Bdo cdo PGN, lay chir ky cla tat ca cac thanh
vién trong doan va gli Bdo cdo PGN cho t6 chirc KDCLGD clung toan bd
ho so lam viéc cia doan, kém theo cac file dién tir lién quan.

7. To chirc KDCLGD gtri file Bdo cdo OGN (word va pdf) vé Cuc QLCL theo
dia chi e-mail: phongkdclgd@moet.gov.vn (trong vong 7 ngay lam viéc).
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= Quy trinh danh gia ngoai




Hoan
thanh
tham
dinh BC
DG

CSGD guri
bao cao
cuc QLCL

10 ngay

Nghién ctru H6
so’ TG (1-2 ngay
lam viéc tap
trung)

Khao sat so' bo
tai CSGD (1-2
ngay)

B I |
Khao sat chinh

thire tai CSGD (5-
7 ngay)

}

VietBCDGN =—

+_______----_l

+____-------{

+_______----¢

Khong

15 ngay 15 ngay qua 7
lam viéc

lam viéc

lam viéc ngay lam

viéc

Thei gian

-_—



I

CHUC CAC CSGD THUAN LOI
VA THANH CONG

Tran trong cam on!
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